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Uvod

Dodatek ¢. 2 K Vnitinimu fadu se fidi Metodickym pokynem Kk Gpravé vnitiniho tadu
Skolského zafizeni pro vykon ustavni vychovy a ochranné vychovy MSMT - 26924/2018/1,
ktery stanovi postup fediteld pro vykon ustavni vychovy a ochranné vychovy (dale jen
,,zatizeni®) pii upravé vnitiniho fadu zafizeni v oblasti prav a povinnosti déti a zletilych
nezaopatienych osob (dale je ,,nezaopatiené osoby*).

Vychovné opatieni

Prava a povinnosti osob jsou stanoveny v § 20 — 25 z. ¢. 109/2002 Sb.

Reditelka stanovuje, resp. konkretizuje v dodatku &. 2 zptisob a kritéria pro transparentni a
spravedlivé hodnoceni déti a kritéria pro udé€lovani opatfeni ve vychové. Pfi vyuzivani
hodnoticiho systému nejsou omezovana prava ditéte, dana zakonem.

Vychovné opatieni je dilezitym néstrojem prevence rizikového chovani. Cilem je ochranit
dit¢ pred negativnimi socidlnimi jevy a poskytnout mu zpétnou vazbu jeho rizikového
chovani. Opatfeni ve vychove respektuje vzdy =zasady zakonnosti, piredvidatelnosti,
individualizace a pfiméfenosti a fidi se § 21 z. ¢. 109/2002 Sb.

Za konkrétni poruSeni vnitiniho fadu ¢i pravidel mezilidskych vztahli mize byt udéleno jen
jedno opatfeni ve vychové ve znéni zdkona 109/2002 Sb. Opatieni jsou zjednoduSené a
srozumitelné popsana na formulafi ud€lenych opatfeni. Délka vychovného opatieni je
vyznaCena na formulafi, vychovné opatfeni navrhuje kmenovy vychovatel, souhlas ¢i
nesouhlas dava teditelka. Vychovna opatieni jsou zdsadné kratkodobd, maximélni doba
opatteni jsou dva po sob¢ jdouci tydny. Bodovy systém se v zatizeni nevyuZziva, omezeni prav
je realizovano pouze na zéklad¢ opatieni ve vychove podle § 21 z. ¢. 109/2002 Sb.

Systém hodnoceni a opatieni ve vychové

Hodnoceni déti je zaméfeno na:
- dodrzovani vnitiniho fadu a stanovené organizace dne,
- dodrzovani zakladnich norem spolecenského a kulturniho chovani,
- dodrzovani predpist a pokyni k ochrané a bezpecnosti zdravi.

Hodnotici systém je zaloZen na kladném, pozitivnim a individudlnim pfistupu k ditéti. Pro dité
musi byt transparentni. Dit¢ musi byt motivovano a neustdle povzbuzovéno k lepSim
vysledkiim.



Sledovand pozitiva v chovani
- elementarni zdvofilostni projevy (pozdrav, pozadani, podékovani, omluva, klidna a

slusné forma vyjadreni namitky, nesouhlasu);

- aktivni vztah k plnéni povinnosti,

- vysokd mira aktivity zapojeni se do jednotlivych vychovnych ¢innosti;
- mira spoluprace s pedagogickym pracovnikem,;

- ochota pomoci nepedagogickym pracovnikim;

- spoluprace, kamaradské projevy k ostatnim détem;

- samostatné a zodpovédné feSeni problému;

- aktivni vztah ke Skolnim povinnostem;

- zapojeni se do spolec¢ného zivota rodinné skupiny;

- vztah ke spole¢nému i osobnimu majetku,

- uroven osobni hygieny, celkova péce o svlij zevnéjsek;
- z4jmov¢ aktivity;

- chovani na vefejnosti;

- UspeSnd reprezentace zatizeni.

Sledovana negativa v chovani

- nieni majetku,

- sebeposkozovani;

- agresivita, vulgarnost, Sikana,

- fyzické nasili, slovni vyhrozovani fyzickym nasilim;

- pozivani alkoholu ¢i jinych ndvykovych latek, uzivani tabakovych vyrobki,

- kradez ¢i jind trestné ¢innost;

- nerespektovani soudem natizené Ustavni vychovy nebo ptedbézného opatieni soudu
o umisténi ditéte v zafizeni (Gtéky).

Opatfeni ve vychové lze udélit pouze za prokazané poruSeni povinnosti (neplnéni nebo
porusovani ustanoveni vnitiniho fadu), pficemz je tfeba zdiraznit, ze v procesu jeho ukladani
musi byt dodrZeny principy vyplyvajici z prava ditéte byt zapojeno do vSech rozhodovacich
procest, které se jej tykaji, a jeho prava na obhajobu a ditéti tak musi vZdy déna piileZitost se
k véci vyjadrit jesté pred tim, nez o opatfeni ve vychoveé bude rozhodnuto. Je nepiipustné déti
trestat opatfenimi, které nemaji oporu v zakon¢. Opatieni ve vychové, véetné vyjadieni ditéte
zaklada vedouci vychovatelka do osobniho spisu ditéte. Na kazdém opatieni ve vychoveé musi
byt uvedeno datum a jméno pedagoga, ktery opatieni udélil nebo ulozil, véetné schvaleni
feditelkou. Pedagogicky pracovnik s vychdzkou nemusi souhlasit i z jinych divodii nez jen z
kazenskych, napt. tehdy, kdyz se dité neciti fyzicky dobfe, ale i pfesto chce ven, je po nemaoci,
pro Spatné povétrnostni podminky, pro nesplnénou ptipravu do Skoly apod.



11,
Pobyt déti mimo zaFizeni (vychazky, pobyt u rodic¢u ¢i jinych osob, pobyt
ditéte u osob odpovédnych za vychovu, prechodné ubytovani mimo détsky

domov)
Kontakt déti s vefejnosti se uskute€niuje takto:

a) samostatnd nebo skupinova vychdzka

b) &innost v zdajmovych organizacich mimo zavizeni

C) navstéva u osob odpovédnych za vychovu nebo jinych blizkych osob (samostatny odjezd,
odp. osoby pievezmou dité v zarizeni)

d) Volny odjezd ze zaiizeni (pro déti se smlouvou o prodlouZeném pobytu)

e) piechodné ubytovani déti a nezaopaticenych osob mimo zaiizeni

samostatnd cesta do Skoly a interndtu a zpét

3.1 Vychazky déti a nezaopatienych osob

Cesta do matetské Skoly, zakladni Skoly, stiednich $kol, vysoké Skoly

Déti do matetské Skoly doprovazi vzdy asistent pedagoga, zpét je vyzvedava vychovatel.

Déti ve véku do 7 let mohou do $koly a zpét pouze v doprovodu vychovatele.

Déti od 7 let az do ukonceni povinné Skolni dochazky rano vychovatelka a asistent pedagoga
doprovodi pted budovu, zpét se déti vraceji samostatné. Déti musi byt opakované pouceny o
bezpecném chovani po cesté¢ (BOZP).

Uc¢ni, studenti - samostatny odjezd a navrat vefejnou dopravou.

Studenti vysoké $koly — ubytovani na kolejich, navrat do zafizeni 1 x 2 — 3 tydny o vikendu
dle dohody.

Pro vSechny déti plati zdkaz jizdy s cizimi osobami. V pfipadé¢ mimotadné udalosti (dopravni
kalamita, nehoda, ztrata penéz apod.) dit¢ zavola do zafizeni na ucet volaného nebo se obrati
na nejblizsi stanici policie se zadosti 0 pomoc a ohlaSeni do zafizeni.

Upresnéni vychazek

Samostatnou vychdzkou se rozumi vychdzka bez dalSich Clenti rodinné skupiny. Jako
vyjime€né opatieni preventivniho programu miiZze byt samostatnd vychazka uskute¢néna v
doprovodu zletilé osoby (dobrovolnika, ¢lena rodiny, pedagoga), coZ znamena, Ze u kazdého
ditéte vychovatel vyhodnocuje miru rizika, které pro néj samostatnd vychazka predstavuje,
individudlné. Samostatné vychazky mimo zatfizeni jsou realizovany kazdy den po skonceni

Skolniho vyu€ovani mimo pfipravu na vyucovani, fadi se mezi né i cesta do Skoly a zpét a na
pravidelné volnocasové aktivity (DDM, atletika...), v ramci odpoledne a podvecera v
pracovni dny a v prubéhu dopoledne, odpoledne a podveéera o vikendu a svatcich tak, aby
nenaruSovaly vychovné vzdélavaci proces na jednotlivych rodinnych skupinach.

Tzv. volnou (samostatnou) vychazku udéluje vychovatel s pfihlédnutim k véku a chovani
ditéte (dobry prospéch, pracovni Cinnost, chovani) a s ptfihlédnutim k planované cinnosti
skupiny.



Détem do 7 let neni mozno volnou vychazku udélit.

Dité s nafizenou tustavni vychovou, starsi 7 let, ma pravo na samostatnou vychazku, pokud
nedoslo k omezeni v ramci opatieni ve vychové, soucasné s ohledem na jejich psychickou a
socialni zpasobilost k samostatnym vychazkdm, zejména u déti s mentalnim postizenim.

Déti od 7 do 15 let - volna vychazka pouze ve Vrchlabi s ptihlédnutim k jejich individualnim
schopnostem a moznostem.

Ditéti od 15 let - volna vychazka i mimo Vrchlabi.

Pti ptipravé udéleni vychazky ptihlédne vychovatel zvlast¢ k individualnim rozumovym
schopnostem a volnim vlastnostem ditéte. Zafizeni je vici ditéti povinno nalezitym dohledem.
Volnou vychazku zapiSe vychovatel spolecné s ditétem do knihy vychazek (datum, cas
odchodu a navratu, diivod, misto), s vyjimkou odchodi do $koly.

Konkrétni ¢as urci vychovatel.

Pted odchodem si musi dit€¢ vyzadat souhlas kmenového vychovatele, oznamit misto, kde se
piiblizné bude pohybovat a domluvit se na hodin¢ navratu do zafizeni.

U déti do 15 let jsou vychazky do 20 hod.

Vychazka se poskytuje zpravidla po tydennim pobytu ditéte v zafizeni, tedy v dobé, kdy je
dit¢ dostateCné seznameno s prostfedim a okolim zatizeni. Vychovatel dohlédne na vhodnost
obleceni a pfed odchodem musi dit€ poucit o bezpecnosti a chovani na verejnosti.

Vychovatel neudéli souhlas s vychazkou, pokud vychazku nedovoluje zdravotni stav ditéte.
Neumoznéni vychdzek je opatfenim ve vychové, o némz je tfeba rozhodnout zpisobem,
danym vnitinim fadem.

Z divodu omezeni neZzadoucich projevii déti na vefejnosti jsou samostatné vychazky
realizovany vZdy maximalng pro 6 déti spole¢né.

Pedagogicky pracovnik ma pravo nedat ditéti souhlas k opusSténi détského domova v
pfipadech, Ze by opusténi naruSilo planovanou odpoledni vychovné vzdé€lavaci Einnost
(celodenni nebo puldenni vylet, exkurze, navstéva kulturniho zafizeni apod.). Ditéti se
zavaznymi kazenskymi prestupky lze v souladu s opatienim ve vychové dle § 21 vyse
uvedeného zékona vychdzky omezit, ptipadné zakazat.

Dité mize vyuzit pro vychazku i kratsi ¢as, nez si pivodné dohodne s pedagogem.

Kli¢ovy pracovnik (kmenovy vychovatel) zjiStuje rozhovorem s ditétem jeho program v dobé
vychazky.

V dobé tzv. prazdninového rezimu jsou pravidla pro volné vychazky upravena dle situace.

Pfi nepfiznivé situaci v zafizeni nebo z jinych provoznich divodi muize feditelka zrusit
konkrétni termin vychazek.

Pravidla realizace samostatnych vychazek feditelka v dodatku k vnitinimu fadu upravila
S piihlédnutim a ohledem na potfeby, moznosti a schopnosti jednotlivych déti, umisténych
V zafizeni, v souladu s § 2 odst. 10 z. ¢. 109/2002 Sb.

Omezit moznost samostatnych vychazek na urcitou dobu v disledku kazeniského provinéni
Ize pouze na zaklad¢ opatieni ve vychove podle § 21 odst. 1 pism. ¢ z. ¢. 109/2002 Sb.



Nesouhlasi-li rodi¢e nebo pracovnici OSPOD se samostatnymi vychdzkami ditéte, daji tuto
skutec¢nost pisemn¢ na védomi feditelce.

Skupinové vychazky jsou realizovany spolecné s vychovateli vramci jednotlivych
vychovnych ¢innosti v odpolednich a podvecernich hodinach ve vSedni den, v prubéhu celého
dne vikendu a o prazdninéch.

Navstévy ruznych zdjmovych organizaci mimo zafizeni je mozno povolit po pifedchozi

dohodé se zastupci téchto organizaci, ktefi po dobu Cinnosti piebiraji za dité¢ odpovédnost.
Vychovatel dohodne s vedoucim krouzku jeho rozvrh, dobu zahajeni a ukonceni a kontroluje
dodrzovani téchto Cast ze strany ditéte.

3.2 Piechodné ubytovani mimo zarizeni

Dle § 23 odst. 1) zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisii mé tfeditelka zatizeni
pravo ditéti povolit po ukonceni povinné Skolni dochdzky ubytovani mimo zafizeni Vv
souvislosti s jeho pfipravou na budouci povolani. Pribéh pobytu mimo zafizeni je sledovan
kmenovym vychovatelem, piipadné nedostatky hlasi feditelce zafizeni. Pii pobytu v
ubytovacich zatizenich stfednich kol a ucilist’ jsou déti povinny fidit se vnitinimi fady téchto
zafizeni a dbat na svou bezpec¢nost pii dopraveé. Predpokladem pro ziskéni souhlasu je: fadné
chovani, dobré vysledky ve Skole.

3.3 Pobyt u rodici, pripadné jinych fyzickych osob

Pobyt se realizuje vzdy pouze na zakladé pisemné zadosti osob odpovédnych za vychovu ¢i
jinych osob, povoleni vydava feditelka na zaklad€ pisemného souhlasu ptisluSného OSPOD.
Dité do 15 let v€ku musi prevzit osoba odpovédna za vychovu, kterd potvrdi prevzeti ditéte,
misto jeho pobytu a spojeni, termin a podminky jeho navraceni do zafizeni.

Pokud rodi€ pozada v této véci o jiny postup, napi. vyzvednuti ditéte ze zatizeni jinou osobou,
musi si pisemné pozadat a urcit konkrétni osobu na zakladé plné moci. Podminkou je, ze
osoba musi byt zletild a vzdy se musi prokazat obcanskym priikazem.

Samostatny odjezd na vikend (svatky, prazdniny apod.) k osobam odpovédnym za vychovu se
muZze uskutecnit na pisemnou zadost osob odpovédnych za vychovu u déti starsich 15 let.

Reditelka zafizeni je opravnéna v zajmu usp&$né vychovy déti zrusit pobyt podle pism. a) §
23 zak. €. 109/2002 Sb. jestlize se dit¢ fadné nechova nebo péce o n¢j neni dostatecné
zabezpecena nebo doslo-li ke zméné diivodi, pro né€z byl pobyt mimo zatizeni povolen.

Volny odjezd a pobyt mimo zafizeni je mozno udélit pouze nezaopatiené osob& starsi 18 let,
ktery uzaviel v zafizeni Smlouvu o prodlouzeném pobytu po ukonceni ustavni vychovy
dosazenim zletilosti..

V dobé& volného pobytu se na zédkladé¢ dohody a s védomim feditelky zafizeni nezaopatiena
osoba zdrzuje mimo détsky domov. Vzdy sdéli misto svého pobytu, kontaktni adresu,
pfipadné telefon. Stejné tak oznami vSechny dileZité udéalosti a zmény, které nastanou v dobé
propustky (zména mista pobytu, terminu navratu, uraz apod.).



3.4 Prava a povinnosti nezaopatienych osob
Vnitini a dodatek ¢. 2 upravuji prdva a povinnosti nezaopatfenych osob vzdy v ptipad¢, ze
nezaopatfena osoba pobyva v zafizeni na zékladé smlouvy podle § 24 z. ¢. 109/200 Sb.

Pravidla, upravujici prava a povinnosti nezaopattenych osob

Nezaopatiena osoba se pfipravuje na budouci povolani.

Ustavni vychova nezaopatiené osoby bude ukonéena v mésici, kdy bude zakonéeno studium. Do
té doby bude ze strany zafizeni poskytovano plné piimé zaopatieni po ukonceni vykonu ustavni

vychovy nezaopatiené osoby do doby ukonéeni pifipravy na budouci povolani.

Nezaopatrend osoba ma pravo na plné primé zaopatreni v nasledujicim rozsahu.

a) stravovani, ubytovani a oSacenti,

b) ucebni potieby a pomiicky,

¢) uhrada nezbytné nutnych nakladi na vzdélavani,

d) thrada nakladl na zdravotni sluzby, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi,

e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pii odchodu nezaopatiené osoby ze zatizeni,

f) thrada nakladf na dopravu do sidla skoly.

Nezaopatiené osobé€ se dale hradi:

a) potteby pro vyuziti volného Casu a rekreaci,

b) naklady na kulturni, umé¢leckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
c¢) naklady na soutézni akce, rekreace.

Nezaopatrenad osoba ma povinnost:

a) dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnanct zafizeni, Setrné
zachéazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani s
osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat poradek a
éistotu,

b) dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz byla fadn¢ sezndmena,

¢) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,

d) predat do uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost; doba
uschovy téchto predmétt nesmi presdhnout dobu pobytu nezaopatiené osoby v zatfizeni a pfi jeho
ukonceni musi byt tyto pfedméty nezaopatiené osobé vydany,

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéna alkoholem nebo jinou
navykovou latkou; je-li pro vysetfeni tfeba odebrat krev, je nezaopatiena osoba povinna strpét,
aby ji lékat nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s
nebezpecim pro jeji zdravi.

Pokud ma nezaopatiend osoba vlastni pravidelné ptijmy, podili se na hrazeni pfispévku na thradu
péce zpusobem podle zédkona ¢. 109/2002 Sb.

Nezaopatiena osoba ma povinnost dolozit pro kazdy Skolni rok potvrzeni o studiu a oznamit
bezodkladné zafizeni veSkeré zmény tykajici se jeji pfipravy na budouci povolani, vcetné
skutecnosti, ze ukon¢i piipravu na budouci povolani.



Zletild nezaopatiend osoba klient se zavazuje:

- aktivné se pfripravovat na studium za ucelem zdarného ukonceni studia,

- aktivné spolupracovat s pracovniky zatizeni, respektovat jejich rady a doporucenti,

- poskytnout pravdivé veskeré udaje, tykajici se prib¢hu studia a majici vztah ke Skolskému
zafizeni a této smlouvé (tj. informace o odbornych vySetfenich, zdravotnim stavu, o
zéavaznych skute¢nostech, tykajicich se chovani apod.),

- neuzivat navykové latky,

- vyvarovat se rizikovému chovani,

- nepachat trestnou ¢innost.

- klient souhlasi s pofizovanim fotografii, video a audio zaznamt, které vznikaji v ramci
¢innosti a slouZzi pouze k poticbam zafizeni (ano- ne)

Nezaopatiena osoba muze vypovédét Smlouvu o prodlouzeném pobytu pisemné bez udani
divodu. Vypovédni doba Cini 1 mésic a pocind bézet prvnim dnem meésice nasledujiciho po
mésici, ve kterém byla vypovéd dorucena zafizeni. Zafizeni muize vypoveédét zminovanou
smlouvu pisemné z divodu, Ze nezaopatiena osoba zvlast zavaznym zpisobem tuto smlouvu
porusi. Vypovédni doba ¢ini 1 mésic a po¢ina bézet prvnim dnem mésice nésledujiciho po mésici,
ve kterém byla vypovéd’ dorucena nezaopatiené osobé.

Za zvlast zavazné poruSeni dohody se povazuje:

a) spachani nasilného ¢inu vacéi pracovnikovi zafizeni, ditéti umisténému v zafizeni nebo
nezaopatfené osob¢é umisténé v zatizeni,

b) pozivani nebo distribuovani alkoholu nebo jiné navykové latky v zatizeni,

c) poskozovani majetku zafizeni, pracovnika zafizeni, ditéte umisténého v zafizeni nebo
nezaopatfené osoby umisténé v zafizeni,

d) odmitnuti podrobit se na vyzvu feditele zatizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéna alkoholem nebo
jinou navykovou latkou,

e/ svévolné ukonceni studia ze strany klienta, ¢imZ pozbyla tato smlouva smyslu,

e) opakované poruseni ustanoveni vnitiniho fadu détského domova.

Zakladnim pravidlem, upravujicim prava a povinnosti nezaopatfenych osob, je pravidelna
dochazka do $koly a na praxi a bezihonnost. Reditelka a pedagogové preferuji u
nezaopatienych osob vzdy domluvu pfed pfisnym rezimovym opatienim.

Nezaopatfend osoba ma pravo na volny pohyb mimo zafizeni. Se souhlasem pedagogického
pracovnika ma pravo na pozd¢jSi navrat do zafizeni, pokud to nenaruSuje no¢ni klid
Vv zafizeni. Vychazky jsou udéleny po dohod¢ delsi zejména v patek a v sobotu, ptip. opousti
na del§i dobu =zafizeni (cely vikend, cast tydne atd.), vzdy po piedchozi dohodé¢
s vychovatelem, piip. feditelkou nebo vedouci vychovatelkou.

Nezaopatifena osoba ma povinnost 1x skolni rok dokladat, Ze se soustavné pfipravuje na
povolani, dle § 12 — 15 z. ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpote, ve znéni pozdéjsich
predpisi.

Nezaopatiena osoba ma povinnost bezodkladn€ oznamit zafizeni veskeré zmény, tykajici se
pfipravy na budouci povolani, v€etn¢ skutecnosti, ze ukon¢i pfipravu na budouci povoléni.



V.

Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami (pisemné a telefonické kontakty,

kontakty prostiednictvim mailu a socialnich siti, navstévy)

Déti a nezaopatiené osoby maji pravo na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za
vychovu, a to formou korespondence, telefonickych kontaktli, modernich komunikacnich
technologii a osobnich navstév, pii respektovani prava uzivat vlastni mobilni telefony nebo
jiné obdobné komunika¢ni prostiedky denné; omezeni mozZnosti pouzivat tyto prostiedky se
vztahuje na dobu skolniho vyucovéani, pfipravy na vyucovani, stravovani, fizenych vychovné
vzde¢lavacich ¢innosti a dobu no¢niho klidu.

4.1 Komunikacni technologie

Reditelka v dodatku K vnitinimu fadu stanovuje pravidla pro uzivani komunikaénich
technologii — mobilnich telefonil, internetu a socidlnich siti. Omezeni komunikace je
limitovdno pouze pobytem ditéte ve Skole a jinymi povinnymi aktivitami.

Déti maji Gasové pfiméfené Kkontakty se svym okolim. Cas a jejich &etnost koordinuji
pedagogicti pracovnici. Zasadou jsou rovné podminky pro vSechny déti a financni
pfimétenost.

Kazdé dit€¢ ma pro komunikaci moznost vyuzit pevné linky, sluzebniho mobilniho telefonu,
PC, notebooku, tabletu. Wi-Fi na jednotlivych skupinach je online v dobé od 7 hod do 21
hod, v ostatnich hodinach je vypnuta z divodu respektovani no¢niho klidu. Nezaopatiené
osoby mohou po dohod¢ s asistentem pedagoga uZzivat internet i v jinych hodinach ze
studijnich divodu.

Pfi vyuZivani socialnich siti pro komunikaci je nutné respektovat vékovou hranici, odkdy se
muze komunikacni sit’ pouZivat.

Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami zodpovédnymi za vychovu
Kontakt s osobami zodpovédnymi za vychovu (dale pro zjednoduseni s rodinou nebo rodici)

déti zajistuje teditelka, vedouci vychovatelka, dale pak vychovatelé¢, vyhradné
prostiednictvim sluZebnich mobil a pevné linky zafizeni. Osoby odpovédné za vychovu
obdrzely pisemné jednotlivéa Cisla telefonti, e-mailové adresy, webovou stranku a datovou
schranku. Jsou o tom informovény a stvrzuji toto svym podpisem. Soucasné¢ maji veskeré
udaje na webu zafizeni, pii vstupu do budovy na nasténce u hlavniho vchodu a pedagogové
jsou jim kdykoliv napomocni pfti ziskavani informaci.

Osoby odpovédné za vychovu se mohou ucastnit tfidnich schiizek a konzulta¢nich hodina
Vv riznych typech skol; ptesné terminy sdéli kmenovy vychovatel.

O uteku ditéte ze zatizeni jsou rodice informovani telefonicky a nasledné pisemné feditelkou
nebo vedouci vychovatelkou obvykle nasledujici pracovni den. Rodice jsou vyzvéani k
maximalni spolupraci.

Rodice, ostatni rodinni pfisluSnici a pfatelé jsou vitanymi hosty kulturnich a jinych akci
potadanych zatizenim (besidky, vystavy, détské dny aj.).
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4.2 Korespondence déti

Doslou korespondenci déti zapisuje pracovnik THP do podaciho deniku. V piipade zjisténi
nebo divodného podezieni, ze dochazi nevhodna korespondence, kterd nepfispiva k vychové
ditéte, je mozno vyzadovat, aby zésilka byla oteviena ditétem v pfitomnosti feditele nebo
osoby, ktera jej zastupuje, a dle charakteru zasilky byla ulozena v zafizeni az do odchodu
ditéte ze zatfizeni nebo vracena na adresu odesilatele.

Soukromé dopisy déti zdkonnym zastupcim se na naklady zafizeni odesilaji v max. poctu 1
ks tydné, ostatni postovné si déti hradi ze svého kapesného.

K elektronické korespondenci pouzivaji déti pocitae umisténé v kazdé rodinné skupiné.
Pokud ma dité v ramci opatfeni ve vychové omezeno uzivani pocitace, neni dotéeno jeho
pravo k vytizeni své korespondence 0,5 hod. denné.

Pisemny kontakt s osobami odpovédnymi za vychovu nebo s jinymi osobami je pravem
ditéte, zatizeni hradi poStovné a dopisni potieby dle potfeby ditéte, 2 x tydné osobdm
odpovédnym za vychovu, Ix 14 dni kamarddim. Pisemné kontakty déti probihaji bez
omezenti.

V pfipadech diivodného podezieni, Ze listovni nebo balikova zasilka ma z vychovného
hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpecnost déti, ma feditelka pravo
byt pfitomna pii otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem a uschovat ji na dobu
omezenou dnem propusténi ditéte ze zatizeni. Postu k odeslani si dité odesle samo bud’ pfi
volné ¢i skupinové vychazce nebo ji preda kmenovému vychovateli, ktery je povinen ji
nejpozdéji nasledujici den odeslat.

Dosla posta je détem vydavéana denné prostfednictvim pracovnika THP a pedagogt.

4.3 Telefonické kontakty

Telefonicky kontakt ze strany osob odpovédnych za vychovu ¢i osob blizkych se muze
uskute€nit kdykoli s ohledem na organizaci dne pfislusné rodinné skupiny. Telefonicky
kontakt déti s t€émito osobami je provadén prostiednictvim sluzebniho mobilniho telefonu v
ramci rodinné skupiny, pfednostné v dobé od 18.15 do 19.45 (pii zohlednéni naléhavosti,
cetnosti) nebo pevné linky na sluZzebnim pokoji pedagogt.

Telefonicky kontakt je také provadén prostiednictvim mobilnich telefond, které déti vlastni.

Telefonické kontakty ditéte s osobami odpovédnymi za vychovu prostfednictvim soukromych
mobilnich telefont probihaji prakticky bez omezeni (vyjimkou je Skolni vyucovani a fizena
vychovna ¢innost).

Vlastni mobilni telefony maji déti u sebe, k dispozici je déti maji denné¢ v dobé& osobniho
volna, v dobé vychazky a pii odjezdech mimo zafizeni. Pouze v obdobi od 21. hod do
ukonceni Skolniho vyucovani jsou ulozeny na sluzebnim pokoji vychovateli, vypnuté a
zabezpecené PIN kodem. Vydej a pfijeti provadéji piislusni vychovatelé. Déti navstévujici
Skolu mimo zafizeni maji mobilni telefon i v dobé od odchodu do ptichodu ze skoly. Dale je
détem umoznén piijem telefonickych hovorii na pevnou linku ¢i na mobilni telefon ve
vecernich, popf. odpolednich hodinach. Individualni hovory s osobami odpovédnymi za
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vychovu Ize domluvit i v jiném case. Ditéti je umoznén telefonicky kontakt rozhodnutim
ptislusného pedagogického pracovnika na néklady détského domova.

Déti navstévujici Skolu mimo zafizeni po ukonceni povinné Skolni dochdzky maji mobilni
telefon 1 v dob¢ od odchodu do ptichodu ze skoly.

Nezaopattené osoby maji mobilni telefon k dispozici stale.

Telefonické kontakty se fidi ndsledujicimi pravidly:
- vychovatelé zajisti ditéti moznost telefonovat v soukromd;
telefonicky kontakt rodiny s ditétem nesmi byt omezovan, kontakt ditéte s rodi¢i miize
omezit, popt. zakazat pouze soud;
- dité mize telefonovat v pritomnosti vychovatele i ze sluzebniho pokoje vychovatelt,
Cas telefonati a jejich ¢etnost koordinuje piislusny vychovatel,
- dit¢ muze s pracovniky ptislusného OSPOD ¢i s rodi¢i telefonovat i z kancelare

feditelky a vedouci vychovatelky.

4.4 Kontakt prostiednictvim PC

Kontakt prostfednictvim PC (lokalni Wi-Fi sit’) je organizovan s ohledem na piipadna rizika a
zneuziti ICT technologii k socialn¢ patologickému chovani (viz rizikové zvefejiiovani
fotografii a osobnich informaci). Prioritou je ochrana ditéte. Pro e-mailovy kontakt s okolim
ditéte je vyhrazen ¢as v dennim programu jednotlivych rodinnych skupin.

Uzivani internetu jako zdroje zébavy (zejména socialnich siti a nerizikovych her) koordinuje

pedagog.

4.5 Navstévy

Navstévy déti osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami, popiipadé
dal§imi osobami, se mohou uskute¢nit kdykoli po ptedchozi dohodé s ohledem na organizaci
dne piislusné rodinné skupiny, poptipad¢ dle predchozi telefonické domluvy maximalné vSak
do 20:00 hodin.

Z dtivodu zajisténi fyzické pritomnosti ditéte v détském domové je Zadouci, aby navstévy
piedem ohlasily termin a ¢as navstévy. Pokud se navstéva osob odpovédnych za vychovu a
osob blizkych uskutecni neekané, v rdmci moZznosti zafizeni je 1 pfesto umoznéna.

Navstévy probihaji formou vychazky s osobami odpovédnymi za vychovu nebo jinymi
osobami, pobytem v aredlu, ptipadn¢ v budové zafizeni a jsou upfesnény Navstévnim fadem.
Reditelka zafizeni je opravnéna v zajmu usp&$né vychovy

déti zrusit nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v détském
domové se Skolou v piipadé jejich nevhodného chovani, které by neptiznivé pusobilo na
vychovu déti.

Terminy individualnich névstév domlouva teditelka a vedouci vychovatelka. Pribeh navstév
zajistuje sluzbu konajici vychovatel. Do knihy néavstév jsou jmenovité uvadéni rodinni
pfislusnici i kamaradi ditéte.
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Vzdy prvni ned€li v mésici se konaji navstévy rodicii v arealu zafizeni, navstévy nemusi byt
pfedem ohlaseny. Navstévy kamarada a pratel déti jsou mozné s védomim pedagogického
pracovnika.

Tato navstéva se mize uskutecnit:
- v prostorach zatizeni
- na zahrad¢ détského domova
- mimo areal détského domova lze navstévu uskuteCnit po pisemném potvrzeni
prevzeti ditéte, paklize jde o osoby odpovédné za vychovu €i osoby blizké
- za dodrzeni dal$ich ustanoveni tohoto vnitiniho fadu

Pokud tomu nebrani jiné skuteCnosti (napt. aktualni zdravotni stav ditéte, odmitnuti ditéte
apod.), je umoznéna ditéti volna vychéazka s rodi¢i. V tomto ptipadé rodi¢ podepise potvrzeni,
7e prebird za dité odpoveédnost po dobu jeho nepfitomnosti v zatfizeni.

V piipad¢ narusovani vychovy ditéte nebo jeho ohrozeni ze strany rodicli, oznami vychovatel
tuto skute¢nost feditelce a ta ptipadné (pokud nepomuze domluva) OSPOD.

V ptipadé nevhodného chovani rodi¢i v pribéhu navstévy (vliv alkoholu, hrubé, vulgarni
jednéni, navadéni deti, napaddni déti nebo pracovnikll zafizeni) ma vychovatel pravo navstévu
predcasné ukoncit a rodie ze zafizeni vykazat. Tuto skutenost zapiSe do knihy navstév
vcetné podpisu dal§iho pfitomného vychovatele.

Pfi neohlaSené navstéveé bude umoznén styk s ditétem s prihlédnutim ke konkrétni situaci a
probihajici ¢innosti vychovné skupiny.

Toto vSe plati obdobné i pro navstévy jinych dospélych osob.

Veskeré navstévy rodicl i1 jinych ptibuznych a zndmych déti musi byt zapsany do knihy
navstév (zodpovida sluzbu konajici vychovatel).

4.6 Navstévy byvalych klienti

- pobytova navstéva neni realizovana, provoz zatizeni ji neumoznuje;

- kratkodobé navstéva (prohlidka zatizeni):
Navstévu priyme feditelka, vedouci vychovatelka nebo povéteny vychovatel, provede ji po
objektu, ptipadné zodpovi dotazy. Sluzbu konajici vychovatel si po dobu provazeni zajisti
dozor u déti své skupiny.

4. 7 Kontakt se socidlnim pracovnikem OSPOD

Po celou dobu umisténi je dit€¢ informovdno o tom, kdo je jeho pfisluSnym socidlnim
pracovnikem OSPOD a ma k dispozici jeho kontaktni udaje. Pokud dit¢ pozada, je mu
zajistén telefonicky, osobni nebo jiny kontakt s timto pracovnikem.

V ptipadé¢ mimoradné udalosti (dopravni kalamita, nehoda, ztrata penéz apod.) dit€ zavola do
zafizeni na ucet volaného nebo se obrati na nejblizsi stanici policie se zddosti o pomoc a
ohlaseni do zafizeni.

Reditelka v dodatku k vnitinimu fadu upravila pravidla realizace samostatnych vychazek déti
s pihlédnutim na specializaci ve vztahu k programim rozvoje osobnosti a s ohledem na
potieby, moznosti a schopnosti jednotlivych déti, umisténych v zatizeni, v souladu s § 2 odst.
10 z. €. 109/2002 Sb.
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V.

OhlaSovani mimoradné udalosti a jiné zavazné udalosti v zarizeni
1. Reditelka je povinna mimotradné udalosti uvedené v odst. 3. bezodkladné sdélit ziizovateli
a dozorovému statnimu zastupci Okresniho statniho zastupitelstvi v Trutnove.

2. Reditelka je povinna jiné zavazné udalosti uvedené v odst. 4. bezodkladné sdélit
ziizovateli. V pracovni dob¢ o udalostech informuje zejména telefonicky zfizovatele, v dobé
mimopracovni e-mailem vedouci OS KU Kralovéhradeckého kraje. Do 24 hodin zasle
podrobny zapis udélosti s informaci o piijatych opatienich plynoucich z dtisledki udalosti.

3. Za mimotadnou udalost je povazovano zejména:

a) umrti ditéte nebo pracovnika zafizeni pfi vykonu povolani nebo t€Zka Gijma na zdravi,

b) kruté zachazeni s détmi nebo jiné zvlast hrubé poruseni prava ditéte,

C) nasili mezi détmi, jestlize byl takovym nasilim spachan trestny ¢in nebo ¢in jinak trestny,
nebo jestlize se jednalo o ndasili hromadné, nebo jestlize bylo takové nasili z jinych divodil
mimofadné,

d) spachani zavazné trestné Cinnosti déti na vychazce, utéku nebo pii povoleném pobytu
mimo zafizeni,

e) jina obdobn¢ zavazna skute¢nost narusujici vykon tstavni vychovy.

4. Za jinou zavaznou udalost je povazovana zejména jakakoliv skutenost bezprostiedné
ohrozujici bezpecnost a zdravi déti a zaméstnanctli v zatizeni nebo jeho provoz a to zejména:
a) roz$ifeni epidemie zvlast’ zavaznych vysoce nakaZzlivych onemocnéni,

b) havérie vody, plynu, elektrické energie, nasledky pfirodnich Zivelnych pohrom apod.,
technologické nebo technické zavady, majici vliv na provoz zatizeni,

c) zjiSténi zavazného pochybeni ekonomického charakteru ze strany odpovédnych pracovnikii
zafizeni,

d) spachani zavazného nasili na détech cizi osobou mimo zatizenti,

e) zjiSténi zavazného pochybeni ze strany pracovnikli zafizeni pfi vykonu vychovné
vzd¢lavacich ¢innosti,

f) fyzické (nikoliv eviden¢ni) piekroceni stanovené cilové kapacity.

5. Ohlasovaci povinnost viiéi Policii CR a OSPODu neni ustanovenimi odstavcd 3. a 4.
dotcena.

6. O mimofddnych a jinych zavaznych udalostech feditelka ani pracovnici zafizeni
nekomunikuji s médii. VeSkera komunikace probihd na zékladé¢ poskytnutych informaci
prostfednictvim zfizovatele.
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VI.

Zavér

Dodatek €. 2 uptesiuje a dopliuje Vnitini fad, zejména kap. €. V tohoto Fadu.

Uginnost dodatku je od 1. 1. 2019.

Jeho dodrzovani je zavazné a vSechny déti a nezaopatfené osoby s nim byly feditelkou
prokazatelné sezndmeny, stejné jako vSichni zaméstnanci a osoby odpovédné za vychovu.
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