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Charakteristika a struktura zarizeni

a) nazev pravnické osoby, ktera vvkonava ¢innost zarizeni

Identifikacni udaje o zaFizeni: 5
Détsky domov a skolni jidelna, Vrchlabi, Zizkova 497

adresa Zizkova 497

543 01 Vrchlabi 1
ziizovatel Kralovéhradecky kraj
ziizovaci listina ¢.j. 4035/20-TR/2001
ICO 601 53 423
DIC
1ZO0 600 029 875
telefon, tel/fax: 499 421 516, 499 421 228
e-mail detsky.d.vr@tiscali.cz
& Gétu CNB HK 1434601/0710
pravni forma ptispévkova organizace
reditelka PhDr. Alena Dédeckova
cilova skupina déti zpravidla od 3 do 18 let,

klienti od 18 do maxim. 26 let

Détsky domov a kolni jidelna, Vrchlabi, Zizkova 497 je $kolské zatizeni pro vykon
néhradni vychovy s pravni subjektivitou. Zfizovatelem je Kralovéhradecky kraj, metodicky
idi détsky domov Détsky diagnosticky tstav v Hradci Kralové.

Legislativné se ¢innost détského domova fidi zejména z. ¢. 109/2002 Sh. ve znéni
pozdégjsich aktualizaci v¢. z. ¢. 383/2005 Sb. a z. ¢. 179/2006 Sb., z. ¢. 333/2012 Sb. a
provadéci vyhlaskou €. 438/2006 Sb., z. ¢. 561/2004 Sb., z. ¢. 563/2004 Sb.

Détsky domov je vnitin€ ¢lenén na:
- usek vychovny - pedagogicky
- usek hospodatsky - technickoekonomicky, sdruzujici Skolni jidelnu

Kapacita je 24 déti ve véku od 3 do 18 let, resp. do 19 let a ukonéeni studii, bez
rozdilu pohlavi, se zachovanim sourozeneckych vazeb, zatazenych do 3 rodinnych skupin.

b) organizacni struktura pravnické osoby. ktera vvkonava ¢innost zarizeni

Soucasti zarizeni a jejich organizacni ¢lenéni

Détsky domov 1ZO 060 153 423
Skolni jidelna 1ZO 102 906 815



Détsky domov zajistuje stravovani détem a mladezi umisténym v détském domové a
zavodni stravovani pracovniktim DD.

Systém rizeni organizace

Organizacni struktura détského domova a systém fizeni je stanoven organizacnim
fadem a dalS$imi vnitinimi normami a predpisy, vydanymi feditelkou détského domova v
souladu s platnymi pravnimi piedpisy a zakony a dale organiza¢nimi normami zfizovatele pro
pfislusnou oblast.

Statutarnim organem détského domova je feditelka organizace, kterou jmenuje nebo
odvolava Rada Kralovéhradeckého kraje, v souladu s platnou legislativou. Reditelka #idi
provoz détského domova, zabezpecCuje v plném rozsahu veskeré zalezitosti, tykajici se
¢innosti organizace, zejména v oblasti provozni, ekonomické a perzonalni. Jednd jménem
détského domova ve vSech zalezitostech.

Détsky domov nemd feditelkou jmenovaného statutdrniho zéastupce organizace.
Reditelku zastupuje ve vécech pedagogickych vedouci vychovatelka, v useku hospodaiském,
sdruzujicim i $kolni jidelnu, vedouci pro technickoekonomicky usek.

Reditelka
Vedouci vychovatelka Vedouci pro TEU
Vychovatelky Vedouci SJ | Uéetni
Asistenti pedagoga Kuchaika | Skolnik
Krejéi - pradlena
Topic

¢) charakteristika jednotlivych soudasti zarizeni a jejich akola

Détsky domov  je Skolskym vychovnym zafizenim, které =zajiStuje hmotnou,
vychovnou a socidlni pé¢i détem a mladezi, vSem, kdo ze zdvaznych diivodli nemiZzou byt
vychovavani ve vlastni rodin€ a nemtizou byt osvojeni nebo umisténi v jiné form¢ nahradni
rodinné péce.

Utelem zatizeni je zajistovat nezletilé osobé&, a to zpravidla ve véku od 3 do 18 let,
pfipadné zletilé osobé do 19 let (dale jen "dité"), na zdklad¢é rozhodnuti soudu o Ustavni
vychové nebo ochranné vychoveé nebo o pfedbézném opatieni nahradni vychovnou péci v
zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdelavani a za Gcelem zmirnit nasledky vlivu
dosavadniho nespravného prostiedi a vychovy a zdvazné nedostatky ve vyvoji osobnosti
ditéte.

Zatizeni spolupracuje s rodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pii zajistovani zalezitosti
tykajicich se ditéte, vcetné rodinné terapie a nacviku rodicovskych a dal§ich dovednosti
nezbytnych pro vychovu a péci v rodin€. Zatizeni poskytuje podporu pii prechodu ditéte do
jeho ptivodniho rodinného prosttedi nebo jeho premisténi do ndhradni rodinné péce.

Rozdéleni déti do skupin pifi poctu 6 - 8 déti se zachovanim sourozeneckych vazeb
umoziiuje diferenciaci dle potfeby vcetné realizace individudlniho pfistupu v procesu
vychovy. V radmci vychovného piisobeni ve skupinach vychovatel¢ smétuji k naruseni



nespravnych psychologickych a socialnich vztahti déti vhodnym zplsobem a motivaci
ziskavaji jejich zajem o fadny vsestranny vyvoj. Vychovna prace se v prabchu jednotlivych
¢innosti uskuteciiuje i za pomoci kolektivu ostatnich déti ve skupin€. Konkrétni tkoly jsou
feSeny v tydennich planech Cinnosti. Cilem je vytvafeni a rozvoj kladnych vlastnosti
osobnosti ditéte v jednotném vychovném ptisobeni vSech zaméstnancti détského domova.

Détsky domov ve Vrchlabi zajistuje zdkladni pravo kazdého ditéte na vychovu a
vzdélavani v névaznosti na ustavni principy a mezindrodni smlouvy o lidskych pravech a
zédkladnich svobodach, jimiz je Ceska republika vézana, vytvafi podminky podporujici
sebediivéru ditéte, rozvijejici citovou stranku jeho osobnosti a umoziujici aktivni ucast
ditéte ve spolecnosti. S ditétem musi byt zachazeno v zajmu rozvoje jeho osobnosti s ohledem
na potieby osoby jeho veku.

Détsky domov poskytuje péci jinak poskytovanou osobami odpovédnymi za vychovu
détem s nafizenou ustavni vychovou nebo ulozenou ochrannou vychovou. Zatfizeni poskytuje
pé&i rovnéz détem, které nejsou ob&any Ceské republiky a splituji podminky stanovené
zakonem o socidlné-pravni ochrané déti .

Détsky domov muze na zakladé zadosti poskytovat plné piimé zaopatfeni zletilé
nezaopatfené osob¢ po ukonceni vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy, pfipravujici se
na budouci povolani, nejdéle v8ak do veku 26 let (dale jen "nezaopatiena osoba"), podle
smlouvy uzaviené mezi nezaopatifenou osobou a zafizenim nejpozdéji do 1 roku od ukonceni
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy.

Détsky domov ma pravo na vybér I¢kate nebo jiného odborného pracovnika nebo
zdravotnického zatizeni.

Détem a nezaopatfenym osobam je poskytovano plné pfimé zaopatieni, a to

a) stravovani, ubytovani a oSaceni,

b) ucebni potfeby a pomticky,

C) thrada nezbytné nutnych nakladi na vzdélavani,

d) Uhrada nédkladl na zdravotni sluzby, léCiva a zdravotnické prostfedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyzaddany zakonnymi
zastupci ditéte,

e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pii odchodu zletilych ze zafizeni,

f) wthrada nakladt na dopravu do sidla Skoly.

Détem uvedenym a nezaopatfenym osobam mohou byt dale hrazeny
a) potieby pro vyuziti volného Casu a rekreaci,
b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
¢) naklady na soutézni akce, rekreace,
d) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

V ramci péce o déti jsou jim zajiStovany specifické vychovné a vzdélavaci potieby, a to
v odstupfiovaném rozsahu pro déti
a) samostatné pfimefené veéku,
b) samostatné vyzadujici obcasnou kontrolu,
¢) vyzadujici ob¢asné vedeni a stalou kontrolu,
d) nesamostatné vyzadujici stalé vedeni i kontrolu,
e) vyzadujici soustavnou intenzivni individualni péci.



Posouzeni ditéte podle odstavce 10 se provede v soucinnosti s odbornym pracovnikem
nejméne jedenkrat v kalendarnim roce.

d) perzonalni zabezpeéeni

§ 18 z. ¢ 109/2002 Sh.

Provoz détského domova zabezpecuji pedagogicti a nepedagogicti pracovnici.

Pedagogickym pracovnikem zafizeni mulze byt pouze ten, kdo vedle piedpoklada
stanovenych zdkonem o pedagogickych pracovnicich 8a) spliuje piedpoklad psychické
zpusobilosti. Psychickd zptsobilost se zjiStuje psychologickym vySetfenim a muize ji
zjistovat osoba, které byla udé€lena akreditace k opravnéni zjistovat psychickou zptisobilost
podle platné legislativy.

Pedagogickym pracovnikem se rozumi zaméstnanec, ktery vykondva vychovnou
¢innost v détském domové. Pedagogickym pracovnikem muze byt ten, ktery ma odbornou a
pedagogickou zptsobilost dle z. €. 563/2004 Sb., a nebyl pravomocné odsouzen za imyslny
trestny ¢in. Bezuhonnost se prokazuje vypisem z evidence Rejstiiku tresti ne starSim nez 3
mésice, ktery musi byt détskému domovu ptedlozen pted vznikem pracovnépravniho vztahu.
U kazdého pedagogického pracovnika musi byt pfed vznikem pracovnépravniho vztahu
zjisténa psychicka zpusobilost psychologickym vySetienim v souladu s platnou legislativou.

Pedagogicti pracovnici vzdélavaji a vychovavaji déti v souladu s cili vychovy a
vzdélavani stanovenymi z. €. 109/2002 Sb., a dalSimi predpisy.

Pedagogicti pracovnici détského domova vychovavaji déti a klienty v souladu s cili
vychovy a vzdelavani, stanovenymi timto zdkonem a dal§imi pravnimi pfedpisy.

Zaskoleni novych zaméstnanci provadi feditelka a vedouci vychovatelka.
Zaméstnanci jsou seznameni s vnitinimi ptedpisy zatizeni, legislativou, se v§emi umisténymi
détmi a souvisejicimi vychovnymi postupy. Nové pfijaty zaméstnanec ma feditelkou
ptidéleného uvadéjiciho pracovnika.

Zatizeni ma stanoven zpisob pfijimani a pisobeni dobrovolniku, stazistl, externistl a
dal$ich pfislusnych osob ve vztahu k umisténym détem a provozu zafizeni.

V zatizeni neni supervize.

§ 19 z. ¢ 109/2002 Sh.

Nepedagogickym pracovnikem se rozumi zaméstnanec détského domova, ktery
vykonava jinou ¢innost nez ¢innost uvedenou v § 18 z. €. 109/2002 Sb. a spliuje kvalifikacni
pfedpoklady a poZadavky stanovené pro vykon povolani zvlastnim pravnim predpisem nebo
stanovené zaméstnavatelem.

Nepedagogickym pracovnikem muze byt ten, ktery nebyl pravomocné odsouzen za
umyslny trestny ¢in. Bezthonnost se prokazuje vypisem z evidence Rejstiiku trestl ne starSim
nez 3 mésice, ktery musi byt piedloZzen détskému domovu pied vznikem pracovnépravniho
vztahu.

Konkretizace jednotlivych funkci v détském domové
a/_usek pedagogicky:

feditelka

vedouci vychovatelka

vychovatelé

asistenti pedagoga




b/ usek nepedagogicky:

vedouci pro technickoekonomicky usek + mzdovéa ucetni - kumulovana funkce
vedouci SJ, pokladnik - kumulovana funkce

ucetni

kuchatka

krej¢i, pradlena - kumulovana funkce

Skolnik

topic

uklizecka

Vsichni zaméstnanci se ve vykonu své prace fidi platnymi pfedpisy. Jsou povinni
pracovat fadné, svédomité a iniciativné, vyuzivat svych znalosti a schopnosti. Podminkou je
dodrzovani zasady jednotného vychovného ptisobeni a vzajemné spoluprace.

Pracovni doba zamé&stnanct ¢ini 40 hod. tydné, pfip. pracuji na zkraceny uvazek. U
pedagogickych pracovnikl a zaméstnancii Skolni jidelny je déna rozpisem sluzeb, se kterym
jsou zameéstnanci seznameni minimalné 14 dni dopfedu. THP pracovnikiim je umoZznéna
pruznd pracovni doba.

Vyznamnym prostfedkem fizeni détského domova jsou pedagogické a provozni
porady, které feditelka pfipravuje a svolava dle rozpisu v ro¢nim planu pro dany $kolni rok
4x ro¢né, v ptipadé potieby kdykoliv. K projednani zvlastnich tkolt se konaji porady
jednotlivych skupin ¢i useki détského domova, které mohou fidit i vedouci jednotlivych
usekl. Pedagogické porady se konaji 1 x 14 dni, dle potieby Castéji a fidi je feditelka, v jeji
nepiitomnosti vedouci vychovatelka. O kazdé poradé je proveden zapis do knihy porad,
vSichni zaméstnanci stvrzuji seznameni se s obsahem porady svym podpisem.

e) organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

1) systém a zpiisob komunikace v pripadech zviastniho zretele:

- pfi  ziskdvani souhlasu v pfipadech umisténi ditéte do nemocni¢niho zafizeni,
podavani ptihlasky ditéte do ucebniho nebo studijniho oboru po ukonceni povinné
Skolni dochazky: feditelka nebo vedouci vychovatelka ziskat pisemny souhlas osob
odpovédnych za vychovu, pokud je Ize navstivit na jimi uveden¢ adrese,

- pii pfemisténi ditéte z kizenskych ditvodi do DD se §kolou nebo VUM, piipadné pii
rediagnostice ditéte v DDU a SVP HK, Praha je feditelka nebo vedouci vychovatelka
povinna o tomto pisemné informovat osoby odpovédné za vychovu, a to do 24 hodin
po premisténi ditéte, pokud se premisténi uskuteCiiuje v pribéhu vikendu, tak
nasledujici pracovni den

2) organizace navstev:

- je dana navstévnim fadem, se kterym byly vSechny osoby odpovédné za vychovu,
navstévujici své déti, ostatni ptibuzni a zndmi sezndmeni, coz stvrzuji svym podpisem,
navstévni nedéle je vzdy 1. nedéle v mésici, po dohod¢ s feditelkou nebo vedouci
vychovatelkou je navstéva mozna kdykoliv tak, aby nenarusovala rezim DD a zejména
piipravu na vyucovani

- vSechny osoby jsou povinny dodrzovat ustanoveni navstévniho fadu, v ptipadé jeho
poruseni ma sluzbu konajici vychovatel opravnéni navstévu ditéte prerusit.

- podrobnéji rozepsano v ¢asti ,,kontakty déti s rodi¢i a dalsimi osobami*



3) podavani informact:
- informace o ditéti podavaji osobam odpovédnym za vychovu, pfipadné jinym
ptibuznym, pracovnikim $kol, které déti navstévuji - pedagogové s vyjimkou asistentil
pedagoga

4) vydani rozhodnuti o vysi prispévku na uhradu péce poskytované DD:

- toto rozhodnuti vydava feditelka DD v souladu se z. ¢. 109/2002 Sb., ptedavani rodici
zajistuje teditelka osobn¢ pii navstévach nebo postovnim stykem, dokladovano v
knize odeslé posty - proti tomuto rozhodnuti se mohou osoby odpovédné za vychovu
odvolat do 15 dni od obdrzeni rozhodnuti ke zfizovateli détského domova
prostfednictvim (zpisob odvolani je soucasti rozhodnuti)

1.
Postup pfFi prijimani, premist’ovani a propousSténi déti
a) vymezeni naplné &innosti zaméstnanci pravnické osoby, ktera vyvkonava &innost

zarizeni
( konkretizace vymezeni odpovédnosti a kompetenci pracovnikl zatizeni)

Prijimani deéti

O pfijeti ditéte do détského domova rozhoduje vyluéné teditelka détského domova.
Pokud neni pfitomna, je pravomoci i povinnosti vedouci vychovatelky kontaktovat ji.

Dité¢ je do détského domova pfijimano po predchozi dohodé se vSemi piislusnymi
zuCastnénymi na zakladé predbézného opatieni ¢1 nafizeni ustavni vychovy piisluSnym
soudem dle mista bydlist¢ ditéte. Je odebrano pfimo z rodiny nebo piijimano po zpravidla
dvoumésicnim pobytu v diagnostickém tUstavu. Zafizeni projednava s ditétem, osobou
odpové€dnou za vychovu a relevantnimi subjekty, pfani a predstavy, ocekavani, cile a
moznosti péfe. Nazor vSech zucCastnénych je aktivné zjiStovan, zvazovan a je mu piikladdna
vaha.

Dité je prevzato feditelkou, kterda soucasn¢ prebira a kontroluje tiplnost dokladi proti
podpisu. Pfi ptijimani ditéte zafizeni vyzaduje potiebnou dokumentaci a dostate¢né informace
o ditéti a vytvafi vhodné podminky pro jeho piijeti. Katalogové listy déti a zdravotni
dokumentaci navzajem zaji$tuji postou lékati a pfislusné skoly. Pokud vsak dité trpi zavaznou
nemoci, vyzadujici 1écbu, piipadn€é ohrozujici zivot, je povinnosti piislusné socialni
pracovnice v zajmu zdravi o tomto informovat. Reditelka dale ziskava od piislusného odboru
socidlné-pravni ochrany, pfipadné zaméstnance soudu ¢i policie potiebné informace, zejména
informace o diivodech umisténi ditéte, o spolupraci s rodinou a dalSich perspektivach. Pokud
je dit€¢ pfijimano z diagnostického ustavu, prevezme komplexni diagnostickou zpravu
psychologa, socialni pracovnice, Skoly, specidlniho pedagoga-etopeda a popisu zdravotniho
stavu. Obsahuje popis socialni anamnézy a doporuCeni zpracovana na zéklad¢ vysledka
psychologického vySetieni a vysledk vychovné vzdélavacich ¢innosti, obsahuje hodnoceni
schopnosti adaptace ditéte, jeho sebevédomi a schopnosti sebehodnoceni, volnich vlastnosti,
spoleCenskych a pracovnich ndvykd, vztahu ditéte k rodiné a blizkym osobam, k autoritdm,
vrstevnikiim a ostatnim détem. Dale obsahuje informace o znalostech a dovednostech ditéte, o
jeho chovani ve Skole, o postaveni ditéte ve skuping, o jeho zvlaStnostech a o chovani v
zatézovych situacich, pti zvladani konfliktt, o jeho zajmech.



Dité dostava pii pfijeti a dale v pribéhu péce, kdykoli je to potieba, informace,
zejména o duvodu a predpokladané délce umisténi, o chodu zafizeni, na koho se muze
obracet, kdyz bude potfebovat pomoc, o tom, jak bude probihat kontakt s jeho blizkymi
osobami, o naplnovani svych prav a o svych povinnostech.

Dit¢ ma moznost pfinést si do zafizeni své oblibené piedméty a véci denni potieby
(zejména oSaceni, hracky, fotografie, knihy), které chce mit u sebe. Zafizeni aktivné
podporuje brzky kontakt ditéte s ptibuznymi a se spoleCensky blizkymi osobami po pfijeti do
zatizeni.

Ptijeti ditéte do détského domova oznamuje tfeditelka do 3 dnii: OS, ktery natidil
Gistavni vychovu nebo vydal predbéZné opatieni, piislusnému MU v misté bydlisté ditéte,
zdkonnym zastupctim. Reditelka dale zajisti zafazeni ditéte do prislusného typu skoly.
Soucasné v nejbliz§im terminu vyhotovi nezbytnou dokumentaci ditéte.

Dité pti nastupu do détského domova odevzda vSechny cennosti k uschové do trezoru
a uzamykatelné kanceldfe vedouci vychovatelky. Za cennosti se povazuji cenné papiry,
vkladni kniZky, afedni listiny, pojistky. Ukladani cennosti do trezoru je dité pfitomno.

Vedouci vychovatelka zapiSe do seSitu cennosti a cennych pfedméta tyto tidaje:
- poradové ¢islo ulozky
- jméno a piijmeni ditéte
- datum narozeni ditéte
- datum ptevzeti do uschovy
- nazev a popis pfedmétu, pocet kust
- datum vydeje
- pripadné poznamky

Dité stvrzuje spravnost udaji svym podpisem. Pokud dité zamérné zataji cennosti
uréené k ischové do trezoru, détsky domov nenese zodpovédnost za jejich ptipadnou ztratu.

Drobné cenné predméty ma dité povoleno uzivat k vlastni potiebé, pokud to nenarusuje
chod a rezim détského domova.

Cennosti se ditéti vydavaji v den jeho propusténi z détského domova oproti podpisu, v
odvodnénych ptipadech mize feditelka udélit vyjimku a vydat cennosti diive. Zapis v seSité
cennosti musi byt vzdy takovy, aby nemohla vzniknout pochybnost o zdmén¢.

O zafazeni ditéte do skupiny rozhoduje feditelka. Osobné¢ informuje vSechny
vychovatele zpravou na nasténce ve sluzebnim pokoji vychovateld, Gstné na pedagogické
poradé. Po zafazeni do skupiny je vychovatel povinen seznamit dit€¢ neprodlené s rezimem
dne, vnitinim fadem DD, zajistit spolupraci s asistentem pedagoga a ostatnimi vychovateli a
vybavit dité oSacenim, loznim pradlem, potfebami do Skoly apod.

Uvedeni ditéte do kolektivu zajist'uji ptislusni skupinovi vychovatelé ve spolupraci s
vedouci vychovatelkou a feditelkou. VSichni uvedeni pracovnici seznamuji dité s ostatnimi
zamé&stnanci détského domova, s vySe uvedenymi fady a vychovnymi normami tak, aby se
diteé co nejdiive zaradilo do vychovného procesu.

Vstupni pohovor s ditétem, obsahujici zejména seznameni s prostiedim détského
domova, vnitfnim fddem, reZimem, organizacnim zajiSt€énim vzdélavani zajiSt'uje socidlni
pracovnice a sluzbu konajici vychovatel, nejpozdéji do 24 hodin provede rozhovor s ditétem
feditelka, v jeji nepfitomnosti vedouci vychovatelka.
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Zaclenéni ditéte do rodinné skupiny provadi sluzbu konajici vychovatel, ktery dité
seznami s ostatnimi détmi, ptfidéli mu lazko, skiinku a véci osobni potfeby veetné oSaceni a
dalsiho vybaveni. Soucasn¢ informuje dité o zivoté ve skupiné a détském domové. Pohovory
s ditétem jsou vedeny v kancelafi feditelky nebo vedouci vychovatelky nebo v prostorach
skupiny a je o nich veden zdznam, ktery je soucasti osobni dokumentace ditcte.

Do détského domova se nepiijimaji déti,
a/ které trpi nemoci v akutnim stadiu, v€etné akutni intoxikace, vyzadujici podle stanoviska
I¢kate odbornou zdravotni péci
b/ které jsou bacilonosici
¢/ kterym bylo ulozeno karanténni opatieni

Do zatizeni se dale nepftijimaji déti
a) které¢ jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a podle stanoviska lékaie
vyzaduji odbornou zdravotni péci, kterou jim nelze poskytnout v ramci pobytu v zatizeni,
nebo
b) s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie, bipolarni porucha, tézké depresivni a
uzkostné stavy vyzadujici psychiatrickou 1écbu.

Piemist’ovani déti

Dité mize byt na navrh pedagogického pracovnika, po projednani na pedagogické rade
a po souhlasu feditelky /v n€kterych ptipadech rozhodnutim instituce/ pfemisténo:
a/ do jiného zafizeni, vyzaduje-li to zajem ditéte nebo zafizeni
b/ do népravného vychovného zatizeni
¢/ do jiné skupiny

Pod body a/, b/ se rozumi pfemisténi mimo détsky domov, pod bodem ¢/ pfemisténi v
ramci détského domova.

V naléhavém pfipadé muize byt dit€ bez pifedchoziho souhlasu feditelky docasné
premisténo do zdravotnického zatizeni, vyZaduje-li to jeho zdravotni stav.
Dité je o planovaném umisténi nebo premisténi (napf. v ramci zafizeni, z jednoho zafizeni do
druhého) a jeho divodu s dostateCnym predstihem informovano, ditéti i jeho rodiné je pii
umisténi nebo premisténi ditéte poskytovana podpora.

Propousténi déti
Dité¢ s nafizenou ustavni vychovou muze feditelka détského domova propustit dle

zékona €. 109/2002 Sb.:
a/ podminéné - natizeni o ustavni vychové trva, jedna se o tzv. dlouhodobou navstévu
b/ trvale - pied dovrsenim 18 let je podminkou zruSeni ustavni vychovy pfislusnym soudem

- po dovrseni 18 let, resp. po ukonceni studii - vyplyva ze zdkonného ustanoveni

- pti smluvnich pobytech zletilych nezaopatfenych osob - pii nedodrzeni rezimu DD
Pti pfedani ditéte do jiného zafizeni, ndhradni rodinné péce atd. a pii jeho odchodu ze
zafizeni zajist'uje predani potiebné dokumentace a informaci.

Spolecna ustanoveni pro umist’ovani déti a propusténi nebo mimo détsky domov

Pted propusténim nebo umisténim ditéte v jiném zafizeni vyhotovi feditelka nebo
vedouci vychovatelka ve spolupraci s piisluSnym skupinovym vychovatelem vystupni list,
ptipravi kompletni doklady potfebné pro propusSténi nebo premisténi, 1ékaiskou a Skolni
dokumentaci vyzvedne pouze v piipadé, Zze to zafizeni, do kterého je dit€ premisténo,
vyzaduje a je-li mu tato dokumentace poskytnuta.
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Rozdélovnik vystupniho listu: 1x dité¢ s sebou, 1X Osobni spis ditéte, podepsany
piebirajici odpoveédnou osobou.

Osobni spisy déti jsou ulozeny v kanceldii vedouci vychovatelky, zpfistupnéna
feditelce a vedouci vychovatelce a je =zajiSténa ochrany osobnich a citlivych udajt.
Pedagogicti pracovnici se s nimi prubézné seznamuji a maji k nim pfistup po pozadani. Dité
ma piistup ke své dokumentaci, na pozadani do ni smi nahlédnout kdykoliv za piitomnosti
pedagoga, aby nedoslo ke ztraté dokumentti. Osoby odpovédné za vychovy miizou taktéz
nahlizet do osobni dokumentace ditéte po predchozi dohod¢ s feditelkou nebo vedouci
vychovatelkou a za jejich tcasti. V piipad¢ potieby je pied konzultaci o zaznamech, béhem ni
1 po ni poskytnuto vhodné poradenstvi.

Spisy je zakdzéno vynaset mimo prostory détského domova a veskeré informace jsou
tajné /viz prohlaSeni o mlcenlivosti, pracovni smlouvu/. Spisy odeslych déti jsou ulozeny ve
spisovn¢ détského domova.

b) spoluprace s prisluSnvmi organy a dal§imi subjekty

Zatizeni uplatiiuje postupy spoluprace s jinymi subjekty (napf. organy socidlné pravni
ochrany, $kolska a zdravotnicka zafizeni, osoby odpovédné za vychovu, policie, soudy).

S kompetentnimi organy a institucemi ma pravomoc jednat a spolupracovat feditelka

détského domova, vedouci vychovatelka, v ptipadé jejich nepfitomnosti zastupce pro TEU.
Rozsah pravomoci je dan popisem prace jednotlivych pracovnikii.

¢) zajiSovani pomoci po propusténi ze zarizeni

Narizena ustavni vychova konci:
- &/ zletilosti ditéte
- b/ na zaklad€ rozsudku ptislusného soudu o zruseni Gstavni vychovy, dnem propusténi
je v tomto pfipad¢ datum nabyti pravni moci rozsudku /v den propusténi musi byt
pravomocny rozsudek k dispozici v DD/.

Ustavni vychovu miize piislusny soud prodlouzit ditéti na zakladé pisemné Zadosti
feditelky détského domova a se souhlasnym vyjadienim piislusného MU az do doby ukonceni
studia, nejpozdéji vSak do 19 let.

Reditelka détského domova ukonéi pobyt ditéte v zatizeni
a/ jestlize soud zrusil Gstavni vychovu
b/ dosadhne-li zletilosti, pokud v détském domovée dobrovolné nesetrvd do ukonceni
piipravy na povolani
¢/ doséhne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouZena tstavni vychova, pokud v détském
domové¢ dobrovolné nesetrva do ukonceni piipravy na povolani
d/ jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéteni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci
e / po uplynuti 3 mésicii od vykonatelnosti ptedbézného opatieni u ditéte, nebylo-li pred
uplynutim této doby zah4jeno fizeni ve véci samé
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Ditéti, které po dosazeni zletilosti odchazi z détského domova, se podle skutecné
potieby v dobé propousténi a podle hledisek stanovenych vnitinim fddem v oddilu IV. -
poskytne vécnd pomoc nebo jednorazovy prispévek v hodnoté nejvyse 25 000 K¢.

Dité je na odchod ze zafizeni postupné pripravovano. Péce je ukoncovana a dité je za
pomoci pedagogl piipravovano na samostatny zivot. Jeho potfeby jsou pravidelné
vyhodnocovany a pedagogové mu poskytuji podporu k tspésnému prechodu do samostatného
zivota. Pied odchodem ze zafizeni do samostatného Zivota je dit¢ provazeno v planovani a
ptipravé zejména téchto oblasti: vzdélavani, zaméstnani, ubytovani, sprava financi a moznosti
finan¢ni podpory (napft. socialni davky), jednani s Grady, péce o zdravi, ptistup ke zdravotnim
sluzbam a sluzbam dalSich potfebnych specialistli, udrzeni socidlnich kontaktl, vytvaieni
nov¢ sit¢ podpory a poradenstvi atd. Mlady dosp€ly obdrzi seznam kontaktnich mist a osob,
na které se mize obratit v ptipad¢ nahlych nebo krizovych udalosti. Na ptipravach se podili
také osoba odpovédna za vychovu a dal$i odpovédné organy.

Pro odchazejici dité zatizeni pfipravi rozlouéeni a poskytuje mu podporu i po odchodu
ze zatizeni.

Daéle se ditéti ve spolupraci s orgdnem socidlné-pravni ochrany poskytuje poradenska
pomoc se zajisténim bydleni a prace, a nasledujici roky po opusténi détského domova je
ditéti zajiStovana pomoc pfii feSeni tizivych Zivotnich situaci. Zatizeni uplatituje naslednou
podporu a poradenstvi pro mladého dospélého, ktery opusti péci, a tyto zplisoby respektuji
individualni potfeby mladého dospélého a kladou diraz na zachovani a udrZeni vztahu ditéte,
které si v zafizeni vytvorilo. S t€émito moznostmi zatizeni mladého dospélého pted odchodem
véas a srozumitelné seznamuje.

Zajisténi pomoci vcetné konkretizace kontaktl s propusténymi détmi evidovano v sesité
odeslych déti, udaje zaznamenava feditelka a vedouci vychovatelka.

Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti

a) organizace vychovnych ¢innosti
Skolni vzdélavaci program
- je zpracovavan feditelkou dlouhodobé se zohlednénim vSech typh ¢innosti
- vychazi z metodickych pokyn, praxe s aplikaci na ¢innosti nové vzniklych rodinnych
bytech

roc¢ni plan
- je zpracovan vzdy na pocatku nového Skolniho roku vedouci vychovatelkou dle
podklad jednotlivych vychovateli
- je zavazny pro vsechny vychovatele v pribéhu celého Skolniho roku

tydenni plan
- je zpracovavan vzdy ke konci tydne pro tyden nastavajici jednotlivymi vychovateli dle
sluzeb, nejpozdéji vSak je zpracovan a zapsan v knize tydennich hléseni jednotlivych
skupin v pond¢li do 12.00 daného kalendéiniho tydne
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- zévazny pro vSechny vychovatele jednotlivych skupin, pfi jeho sestavovani je
vychézeno z ro¢niho planu
- zmeéna tydenniho planu je mozna s udanim davodu

kniha dennich hldSeni
- je zapisovana kazdy den po skonceni zaméstnani déti s uvedenim skutecnych ¢innosti,
které se v danou dobu konaly
- vychazi z tydenniho planu véetné zaznamenani ptipadnych zmén

strategicky plan
- je zpracovan feditelkou dlouhodobé s ohledem na rozvoj détského domova z hlediska
posléani a vize zatizeni
- slouzi k zmapovani dlouhodobych pozadavka a predpoklada

koncepce dlouhodobého rozvoje détského domova
- je zpracovana feditelkou dlouhodobé s ohledem na rozvoj détského domova v oblasti
vychovné, perzondlni i materialni
- slouzi k zmapovani dlouhodobych pozadavki a predpoklada

individualni plany

Kazdé dité ma po nastupu do détského domova zpracovan sviij individudlni vzdélavaci
plan. Obsahuje rodinnou anamnézu, psychologické vySetfeni, posouzeni pedagogl
/vychovatelil i uéiteld/ z diagnostiky v DDU a SVP, z &ehoZ vychézi kratkodobé i dlouhodobé
cile, v ramci resocializace ditéte, zplsob a Cetnost jejich vyhodnocovani, navrh strategie.

Individualni plany, tzv. programy rozvoje osebnosti ditéte, jsou zpracovany s vysSe
uvedenymi poznatky odborniki vzdy pii nastupu ditéte do détského domova a postupné
inovovany a dopliovany. Dil¢i vysledky jsou zapisovany do osobnich listi ditéte,
individualni plan je zcela doplnén vZdy 2 x rocné o nové informace.

b) organizace vzdélavani déti

Déti umisténé v détském domove jsou vzdelavany v riiznych typech kol ve Vrchlabi a

okoli. Pro déti plnici povinnou §kolni dochédzku navstévuji Zakladni skolu Skolni ve Vrchlabi,
déti s mentalnim postizenim Zakladni skolu a Matetskou Skolu ve Vrchlabi, déti po ukonceni
povinné Skolni dochazky navstévuji stfedni Skoly a ucilisteé dle vlastniho vybéru s ohledem na
prospéch, moznosti, schopnosti a sidlo skoly. Klienti ddle mohou po maturité pokraovat ve
studiu na vysSich odbornych skolach a vysokych Skolach. V piipadech zjisténi specifickych
poruch uceni probiha vyuka dle individuélnich studijnich programad.
Povinnosti vSech pedagogickych pracovnikli je pravidelny kontakt s tfidnimi uciteli vSech
typa Skol a s vychovateli na interndtech. Zakladni kontakt se Skolami zajiStuje v piipade
jakychkoliv problémt feditelka détského domova. Zatizeni uplatituje postupy spoluprace se
Skolou (napt. ucast na tiidnich schizkach, ohlasovani nepfitomnosti ditéte na vyucCovani) a
tyto postupy dbaji na prevenci negativniho nélepkovani ditéte ve Skole, které by mohlo
vzniknout v souvislosti s poskytovanim péce. Détem je zajistén piistup k doucovani v ptipadé
potieby, je jim poskytovana podpora pti doméaci ptipravé do Skoly.

Dle rozvrhti jednotlivych tiid jsou vzdy na pocatku Skolniho roku upraveny nastupy do
sluzeb jednotlivych vychovatelt dle skupin.
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Po ukonceni povinné Skolni dochézky je dité je podporovano a provazeno v aktivnim
a svobodném vybéru Skoly a své budouci kariéry respektujici jeho vzdélavaci moznosti.
Ucebni nebo studijni obor vybiraji vychovatelé spolu s ditétem s respektovanim jeho pfani s
piihlédnutim k prospéchu, moznostem a schopnostem ditéte a sidlu Skoly. Nazor ditéte na
vybér skoly a oboru je zjiStovan a v maximalni mozné miie respektovan. Osoba odpovédna
za vychovu se na tomto rozhodnuti podili, projednani stvrzuje svym podpisem. Neni- li
znamo misto pobytu, zastupuje ji feditelka. V ptipad¢ neshod rozhoduje vysledek vySetfeni
z PPP.

C) organizace zajmovych ¢innosti

Zajmova ¢innost probihé ptimo v détském domové jako soucast skolniho vzdélavaciho
programu, ro¢nich a tydennich plani nebo mimo détsky domov v podobé zajmovych aktivit v
DDM, TJ Spartak nebo zajmovych uméleckych aktivit v ZUS.

V  détském domové se zajmova Cinnost déli na pracovnétechnickou,
estetickovychovnou, sportovni, ptirodovédnou, pfip. spoleCenskovédni. Je zafazena ve vSedni
den predevsim na casové obdobi 14.00 - 16.00, ptip. 18 hod.,o vikendu ¢i prazdninach na
obdobi celého odpoledne, ptipadné celého dne. Seznam krouzkd, jejich vedoucich a ¢asové
zafazeni je uvetejnén V rocnim planu.

V ramci veskerych ¢innosti, navzdjem se prolinajicich, je dité pribézné ptipravovano
na samostatny zivot. Je vedeno K tomu, aby piejimalo odpovédnost za své denni povinnosti, je
podporovano v osvojovani si pottebnych Zivotnich dovednosti, napt. v zachazeni s penézi, v
organizaci svého volného Casu, v navazovani a udrzovani vztahti, v zapojovani se do socialni
sité¢, ve zvladani pravnich zaleZitosti, ve sprav€é bankovniho U¢tu, pojisténi, spofeni. Ditéti
jsou vstépovany hodnoty, zaloZzené na toleranci, které ovliviiuji jeho pozitivni postoj
k jinakosti v ramci spole¢nosti. Ma moznost vyzkouset si s podporou pedagoga v bezpeéném
prostoru poznavani novych, neznamych skute€nosti, zaziva pozitivni zkuSenost, kterd buduje
zéklady tolerantniho piistupu. Ukolem pedagogli je v ramci prolinajicich se ¢innosti détem
tyto zazitky zprosttedkovat a pfipravit je na zvladnuti podobnych situaci v béZzném zivoté.
Chovani s prfedsudky ma naopak pro déti vazné negativni dusledky — zasahuje do procesu
vytvareni vlastni identity, vnimani sebe sama, svych fyzickych i1 psychickych mozZnosti.

Zpisob fungovani zafizeni vytvari prilezitosti k tomu, aby dit¢ Cinilo kazdodenni

volby a rozhodnuti v béznych zélezitostech. Vytvari piileZitosti pro déti aktivné se podilet na
¢innostech souvisejicich s béZnym chodem zatizeni.

d/ systém prevence rizikového chovani

Détsky domov v rdmeci protidrogové prevence zajistuje détem odborné poradenstvi a
preventivni postupy souvisejici s identifikaci problémi zpiisobenych navykovymi latkami a
vCasnou intervenci. / § 3 odst. 10 z. ¢.109/2002 Sb./

Prevence rizikového chovani je podloZzena Minimélnim preventivhim programem
Détského domova ve Vrchlabi, ktery vychazi z Program na podporu aktivit v oblasti
prevence socialné patologickych jevi a rizikového chovani U déti a mladeze v plsobnosti
rezortu MSMT CR.
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Zakladni zaméieni MPP v détském domoveé:

osvojeni zékladnich kompetenci v oblasti zdravého zivotniho stylu
prevence a rozvoj jejich dovednosti vedoucich k odmitani vSech forem sebedestrukce,
agresivity a poruSovani zékona

Cile, obsah a forma MPP jsou dany Narodni strategii primarni prevence rizikového chovani
déti a mladeze na obdobi 2013 — 2018 a veskeré projekty jsou zaméfeny na:

zapracovani novych trenda v souladu s legislativou
zménu a rozSiteni skladby MPP - zaméfeni na plivodni rodinu, socialni uceni,
volnocasové aktivity

Cilova skupina - vSechny déti od 8 let vyse

Prevence rizikového chovani /dale jen prevence/ v pusobnosti resortu Skolstvi,

mladeze a té¢lovychovy piedstavuje aktivity ve v§ech oblastech prevence:

drogovych zavislosti

kriminality a delikvence

virtudlnich drog /pocitace, televize, video/
patologického hraéstvi /gambling/

zaskolactvi

Sikany, vandalismu a jinych forem nésili
xenofobie, rasismu, intolerance, antisemitismu

Mezi hlavni aktivity prevence rizikovych jevi patii:

odpovédnost za systematické vzdélavani metodikli prevence a ostatnich
pedagogickych pracovniki v metodikdch preventivni vychovy, v netradi¢nich
technikdch pedagogické preventivni prace /interaktivni techniky, nacviky praktickych
psychologickych dovednosti,

techniky rozvijeni osobnosti, metody vytvareni pozitivnich vztahli mezi détmi apod. a
v feSeni problémovych situaci souvisejicich s vyskytem rizikovych jevi

systémové zavadéni etické a pravni vychovy, vychovy ke zdravému Zivotnimu stylu a
dalSich oblasti preventivni vychovy do jednotlivych vychovnych zajmovych ¢innosti,
ve kterych ji lze uplatnit

uplatiiovani riznych forem a metod ptisobeni na jednotlivce a skupiny déti a mladeze
se zaméfenim na podporu rozvoje jejich osobnosti a socidlniho chovani

vytvareni podminek pro smysluplné;si vyuziti volného ¢asu déti

prabézné sledovani konkrétnich podminek a situace v détském domovée z hlediska
rizik vyskytu rizikovych jevi a uplatiovani riznych forem a metod umoznujicich
v€asné zachyceni ohroZenych déti

diferencované uplatnéni preventivnich aktivit a programi specialn€¢ zamétenych na
jednotlivé rizikové skupiny déti

poskytovani poradenskych sluzeb metodika prevence rodiCim déti a zajiStovani
poradenskych sluzeb specializovanych poradenskych a preventivnich zafizeni pro
déti, ptipadné 1 pro jejich rodice

Pribézné v roce sledovana je G¢innost prevence rizikového chovani (do jaké miry bylo
dosazeno stanovenych cilll) a pribéh prevence véetné méfeni efektivity jednotlivych aktivit,
které byly v daném obdobi realizovany.
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Reditelka je povinna:

vytvaret podminky pro realizaci prevence, pro realizaci MPP a ostatnich navazujicich
aktivit

v ramci DD povétit vhodného pracovnika funkci Skolniho metodika prevence, vytvaret
mu vhodné podminky pro jeho ¢innost a zabezpeCovat soustavné ziskavani odborné
zpusobilosti

ucasti na dalSich vzdélavacich kurzech a seminafich zajiStovat soustavné vzdélavani
pedagogickych pracovnikil v oblasti prevence, v ramci pedagogickych porad vytvaret
prostor pro informovani vychovateli o vhodnych a novych formach prevence a o
situaci v détském domov¢ z hlediska rizik vzniku a projevu rizikovych jevi

zajistovat vybaveni détského domova odbornymi a metodickymi materialy a dal§imi
pomiickami pro realizaci MPP a navazujicich preventivnich aktivit

zajistovat spolupraci s rodi¢i déti v ramci danych moznosti, vytvaret prostor pro
aktivni ucast rodic¢i spolecn¢ s détmi na preventivnich aktivitach détského domova
sledovat efektivitu  jednotlivych preventivnich aktivit, zajistovat pravidelné
vyhodnocovani MPP a ze zavér vyvozovat opatieni pro dalsi obdobi

spolupracovat pfi realizaci preventivnich aktivit s pravnickymi a fyzickymi osobami,
spliiujicimi odborna kritéria

zodpovidat za zavadéni etické a pravni vychovy, vychovy ke zdravému Zivotnimu
stylu

zavadét prvky prevence socidlné patologickych jevii do vSech oblasti a ¢innosti, kde ji
Ize uplatnit

Metodik prevence je povinen:

koordinovat ptipravu MPP a jeho zavadéni v détském domové, podle potieby a
podminek

program inovovat a aktualizovat, podilet se na jeho realizaci a vyhodnocovani

odborné a metodicky pomahat ostatnim vychovatelim v téch zdjmovych ¢innostech,
ve kterych je mozno zavadét etickou a pravni vychovu a vychovu ke zdravému
Zivotnimu stylu

poskytovat ostatnim vychovatelim informace z oblasti prevence, pravidelné¢ je
informovat o vhodnych preventivnich aktivitich potfadanych jinymi odbornymi
zatizenimi

navrhovat vhodné odborné a metodické materialy a pomiicky pro realizaci MPP
sledovat ve spolupraci s ostatnimi pedagogy rizika vzniku a projevy rizikovych jevi a
navrhovat cilena opatieni k v€asnému odhalovani téchto rizik a k feSeni vzniklych
problémt, informovat pracovniky détského domova o zplsobech feSeni krizovych
situaci v ptipadech vyskytu rizikovych jevi

uplatiovat ve své ¢innosti metody, které maji ovéfenou ucinnost a lze u nich méfit
efektivitu

spolupracovat ptfedevsim s okresnim, ptip. krajskym metodikem prevence, Gcastnit se
pravidelnych porad organizovanych témito pracovniky a zajistovat prenos zékladnich
informaci z jejich obsahu

spolupracovat na zakladé povéfeni feditelky se Skolskymi a dal$imi krizovymi,
poradenskymi a preventivnimi zafizenimi, realizujicimi vzd€lavani v prevenci a s
institucemi zajisStujicimi socidlné-pravni ochranu déti

zajiStovat informovanost déti, jejich zakonnych zastupcli a ostatnich pracovniki
détského domova o €innosti téchto instituci a organizaci

zpracovavat podklady pro okresniho metodika prevence, popt. krajského Skolského
koordinatora prevence
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Sikana je jeden z nejvaznéjsich rizikovych jevil. Jedna se o jakékoliv chovani, jehoz
zamérem je ublizit jedinci, ohrozit nebo zastrasovat jiného jedince, pfipadn¢ skupinu déti. Je
to cilené a obvykle opakované uziti nasili jedincem nebo skupinou vic¢i jedinci ¢i skuping,
ktefi se neuméji nebo nemohou z riznych divodii branit. Zahrnuje jak fyzické utoky v podobé
biti, vydirani, loupezi, poskozovani véci druhé osobé, tak i utoky slovni v podobé¢ nadavek,
pomluv, vyhrozovani a ponizovani vcéetné podoby sexudlniho obtéZovéani az zneuzivani.
Nebezpecnost Sikany spo¢ivd v zavaznosti, dlouhodobosti a nasledcich na duSevnim a
télesném zdravi. Za urCitych okolnosti mize Sikana pfertist az do forem skupinové trestné
¢innosti a v zavaznych ptipadech nabyt i rysy organizovaného zlo¢inu.

Vychovatel, kterému bude znam ptipad Sikanovani, je povinen tuto situaci okamzité
ohlasit feditelce détského domova, v jeji nepiitomnosti vedouci vychovatelce a piijmout
potfebna opatieni. Pokud toto vychovatel neucini, vystavuje se riziku trestniho postihu pro
neozndmeni. Skutkovou podstatu Gcastenstvi na trestném ¢inu muiZe jednani pedagogického
pracovnika napliiovat v ptipad¢, Ze o chovani déti védé€l a nezabranil spachani trestného ¢inu
napf. tim, Ze ponechal Sikanované dité¢ mezi Sikanujicimi.

Prevence Sikanovani
1/ Nutnosti je s podstatou, formami a nebezpeénymi dusledky Sikany jako antisocialniho
chovani jedinct seznamit vSechny déti, pfip.irodice, pribézné seznamovat s negativnimi
disledky sikany, a to jak pro jeji obéti, tak pro pachatele.
2/ Kazdy vychovatel musi v rdmci vychovného procesu vést disledné a systematicky déti k
osvojovani norem mezilidskych vztaht zalozenych na demokratickych principech,
respektujicich identitu kazdého a rozvijet zejména:
- pozitivni mezilidské vztahy a tctu k Zivotu druhého ¢loveka
- respekt k individualité¢ kazdého jedince
- etické jedndni /humanita, tolerance/
- jednani v souladu s pravnimi normami a s dirazem na pravni odpovédnost kazdého
jedince
- VyuZivani moZnosti osobni,spolecenské a moralni vychovy v prevenci Sikanovani,
prohlubovani svych znalosti a dovednosti v tomto oboru véetné pfijimani
vSeobecnych hodnot
- spolecnosti a ztotozilovani se s nimi v kazdodennim zivoté
3/ Reditelka odpovida za systémové aktivity v oblasti prevence $ikanovéni, agresivity,
rasismu.

Konkretizace pokynit v prevenci rizikovych jevii pro vychovatele:
- dlouhodobé¢ a cilevédomé vychovné piisobenti, trpélivost, ziskani duvéry ditcte
- vyslechnuti svéfence, polemika o nezdravém G¢inku drog
- vyuzivani znalosti ze seminafi, kurzii
- dodrzovani vytvotenych pravidel - dit¢ mé znat dasledky svého jednani a nést je
- /netyké se stavl, kdy je ohroZen jeho zivot a zdravi, i kdyZ zavazné problémy jsou
divodem k 1é¢be a zméné chovani/.
- nabidnuti volno¢asovych aktivit
- odpoutani ditéte od nevhodného prostiedi a kamaradii
- posilovani sebevédomi ditéte, cilené ocetiovani dobrého
- opakované nabizeni odborné pomoci
- nefinancovani ndkupu drog, nepodléhani 1zim, zabezpeceni cennych véci
- spolupracovani s odborniky
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- navozeni uzké spoluprace mezi détmi, rodi¢i, pedagogy a jasné vymezit moznosti
oznamovat i zarodky rizikovych jevi pii zachovani divérnosti takovychto sdéleni

- zajistit neustaly dohled s vyjimkou volnych vychazek nad vSemi détmi

- vést peclivou evidenci vSech piipadil agresivniho chovani vCetné Sikany - Sesit Sikany

- /zodpovida metodik prevence/

- aktivné zapojit do prevence i nepedagogické pracovniky

- zvySovat informovanost pedagogii v této oblasti, doplnovat knihovnu o odbornou
literaturu

- spolupracovat s odbornymi sluzbami rezortu Skolstvi

V piipad¢ jakéhokoliv ohrozeni zdravi jedince, ostatnich déti i vychovatele nutno volat
okamzité¢ Iékafe nebo policii. Na prvnim misté¢ je vzdy zdravi a zivot déti 1 pedagogu.
Uziti drog neni trestné, soudni postih nehrozi. S hranici 18 let v§ak zodpovida jedinec za své
chovani, tudiz i za uzivani drog. Nese v plné mife i disledky, ptfesto je povinnosti pedagoga
co nejcasteji odborné nabizet pomoc.

Prevenci rizikového chovani podrobn¢ upravuje vnitini smérnice détského domova -
Prevence rizikového chovani, Minimalni preventivni program a vnitini smérnice Uzivani drog
a omamnych latek, kde jsou pfesné konkretizovana pravidla v pfipad¢ uziti drogy ditétem.

Détsky domov v ptipadé¢ aktivniho zdjmu ditéte zavislého na uzivani drogy zajisti
odbornou 1é€bu, dle potieby i ustavni. O individuélni 1é€beé a zplisobu hrazeni rozhoduje vzdy
feditelka.

V.

Organizace péce o déti v zarizeni

a) zarazeni déti do rodinnych skupin
§42z.c¢.109/202 Sh.

Zékladni organizacni jednotkou pro praci s détmi v détském domové je rodinna
skupina. Tvofi ji nejméné 6 a nejvice 8 déti zpravidla rizného véku a pohlavi. Celkem jsou
Vv domové tf1 rodinné skupiny.

b) kritéria a podminky umistovani déti do bytové jednotky

V détském domove ve Vrchlabi jsou 3 skupiny, déti se zafazuji se zfetelem na jejich
vychovné, vzdélavaci a zdravotni potfeby. Zafazeni ditéte do skupiny urcuje feditel détského
domova, totéz plati i o pretazeni ditéte do skupiny jiné. Sourozenci jsou umistovany spole¢né
Vv jedné rodinné skupiné, v ptipad¢ stejného pohlavi v jednom pokoji a uvnité zafizeni jsou
vytvareny podminky pro jejich blizké souziti (napf. umisténi v jednom pokoji, rodinné
skuping). Pokud spolecné umisténi sourozenct neni ze zavaznych divodu realizovano /napf.
sourozenec je umistén do jiného zatfizeni/, je aktivné podporovano udrzovani pravidelného
osobniho kontaktu mezi sourozenci.
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¢/ ubvtovani déti

Pro provoz rodinné skupiny v détském domové jsou zajistovany zejména:

a/_prostorové podminky - obyvaci pokoj, loznice déti, jidelna, ucebna - herna, kuchyika
s jidelnou, socialni zafizeni; sluzebni pokoj vychovateli je spole¢ny

b/ vnitini vybaveni - nabytek pro uloZeni pradla, Satstva a obuvi déti, knih, hracek, sedaci
soupravy, psaci stoly a zidle, jidelni stiil, bézné vybaveni kuchyné apod.

¢/ materialni podminky - pradlo, oSaceni, obuv, bézné domaci elektrické piistroje, potieby
pro vzdélavani, audiovizudlni a vypocetni technika, vybaveni pro sport a turistiku, pro
rekreaCni ¢innost, cestovani apod., uzamykatelna skiilka nebo zasuvka - K osobnim
uzamcéenym vécem ditéte ma pristup pouze samotné dité, pouze v ptipadé, ze je podezieni na
pfechovavani zdravi ohrozujicich latek, nebezpetnych piedméta atd., je v kompetenci
pedagogického pracovnika do uzaméenych prostor za pritomnosti ditéte nahlédnout.

d/ stravovani - mize byt zajistovano za pomoci déti obdobné jako v roding, zejména snidang,
svaciny, celodenni stravovani o vikendech, v dobé svatki apod. s tim, Ze soucasné¢ se mulize
provadét nakup potravin

V rodinné skupin¢ détského domova je zajiStovdna denni péfe o déti zplsobem
obdobnym jako v roding, a to 2 stalymi pedagogickymi pracovniky. Noc¢ni sluzba v domové
je zajisténa asistenty pedagoga, ktefi dbaji o bezpe¢nost déti v no¢nich hodinach. Noéni
sluzba zajistuje téz podle potfeby pomoc détem pii hygienické obsluze a jejich sebeobsluze,
pii oblékani a ptipravé na odchod z budovy, pfi pé€i o nemocné déti, pii doprovodu déti k
Iékatskému vysSetfeni, do Skoly, matetské Skoly apod. Pocet pracovnikl, zajistujicich no¢ni
sluzbu, je stanoven feditelkou détského domova s piihlédnutim k provoznim podminkam a
aktudlni situaci, ve vétSin€ ptipadi je to pouze 1 asistent pedagoga na 3 rodinné skupiny.

Rodinna skupina mutze byt umisténa i v bézné bytové jednotce, kterd spliuje
pozadavky stanovené zvlastnimi predpisy.

Pro zletilé nezaopatfené osoby umisténé v détském domové, které se pfipravuji na
budouci povolani, se miize zajistit samostatné ubytovani v prostorach zafizeni nebo mimo
zatizeni.

V z4jmu piipravy na budouci samostatny zivot miiZze byt v zafizeni zfizena jedna nebo
vice samostatnych bytovych jednotek pro ubytovani jednotlivych déti nebo nejvyse tticlenné
skupiny déti, které se pfipravuji na odchod ze zafizeni. Do téchto bytovych jednotek mohu
byt umistény déti starsi 16 let podle kritérii a podminek stanovenych VR. V soucasné dobé
neni takovy byt v naSem zafizeni zbudovan, proto nejsou ani vypracovana podrobna kritéria.

d/ materialni zabezpecéeni

1/ Détsky domov poskytuje péci jinak poskytovanou rodi¢i nebo jinymi osobami, kterym
bylo dité sveéfeno do vychovy rozhodnutim piislusSného organu - détem s nafizenou ustavni
vychovou, pfipadné natfizenym ptredbéZznym opatfenim.

2/ Détem je poskytovano plné pfimé zaopatieni, a to

a/ stravovani, ubytovani a oSaceni

b/ ucebni pomiicky

¢/ thrada nezbytné nutnych ndklada na vzdelavani

d/ thrada nakladt na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostredky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana osobami odpovédnymi za vychovu

e/ kapesné, osobni dary a vécna pomoc pti odchodu zletilych z détského domova
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f/ tihrada nakladii na dopravu do sidla Skoly

3/ Détem mohou byt podle rozhodnuti feditele dale hrazeny

a/ potieby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci

b/ néklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost

¢/ néaklady na soutézni akce, rekreace

d/ naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu

4/ V ramci péce o déti jsou jim zajist'ovany specifické vychovné a vzdélavaci potieby, a to v
odstupniovaném rozsahu pro déti

a/ samostatné piiméfené véku

b/ samostatné vyzadujici obcasnou kontrolu

¢/ vyzadujici obCasné vedeni a stalou kontrolu

5/ Posouzeni ditéte se provede v soucinnosti s odbornym pracovnikem nejméné 1x v
kalendainim roce.

6/ Do détského domova mohu byt vyjimecné umistovany i déti s mentalnim, télesnym,
smyslovym postizenim, s vadami feci, poptipad¢ s vice vadami, u nichZ byla nafizena ustavni
vychova nebo piedbézné opatieni, pokud stupen zdravotniho postizeni neodpovida jejich
umisténi do ustavu socialni péce nebo do specializovaného zdravotnického zatfizeni. Pro tyto
déti détsky domov zafidi vhodné podminky Gpravou denniho rezimu a vybavenosti détského
domova, jejichZ pfiméfenost posoudi prakticky lékat pro déti a dorost, s nimz détsky domov
uzaviel smlouvu o poskytovani zdravotni péce. Dale zajisti odpovidajici vzdé€lavact,
terapeuticky a socialné rehabilitacni program nebo zabezpeci jejich tydenni pobyt v internatu
Skoly podle typu jejich postizeni a prostiednictvim piisluSného zdravotnického zafizeni i
specializovanou zdravotni péci.

7/ V détském domové jsou vytvafeny podminky pro ucast déti na naboZenské vychove, na
nabozenskych obtadech , poptipad¢ na dodrzovani ndboZenskych zvyklosti, a to podle zdjmu
ditéte a s ohledem na piedchozi rodinnou vychovu a rozumové schopnosti ditéte.

8/ Détsky domov uplatituje takové postupy k zajisténi bezpecnosti déti, které v co nejvetsi
mozné mife zachovavaji soukromi ditéte, jeho svobodny a samostatny pohyb. K zajisténi
ochrany nejsou vyuzivany audiovizudlni systémy, ma specifikovana pravidla jejich pouZiti,
se kterymi jsou seznameny déti 1 zaméstnanci.

e) financni prostiedky déti
Sirotci diichod

je vyplacen na ucet zafizeni. V souladu s legislativou je cast ponechana zafizeni,
zbyla cast je pfevedena na vkladni knizku ditéte, ktera je vydana po dovrSeni zletilosti oproti
podpisu.

Pojistné plneni

je evidovano vedouci vychovatelkou po ptfedchazejicim zaslani pottebné dokumentace
pojistovné. Je vydano na vlastni z&dost ditéti nebo pfevedeno na jeho vkladni knizku
S moznosti vyplaceni kdykoliv dle potieby.

Vyplata uciii, financni prostiedky ziskané z brigad
jsou plné v rezii déti.
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Kapesné

je vyplaceno détem v souladu legislativou, nejpozdé€ji do 5. dne daného mésice. Je
pln¢ vrezii déti. V ptipadé¢ zajmu mohou pozadat o uschovu penéz vychovatelku oproti
podpisu.

f) systém stravovani

Skolni stravovani se ¥di platnou legislativou.

Ve skolni jideln¢ se stravuji déti i zaméstnanci détského domova, déti a zaméstnanci
jinych Skolskych zafizeni maji v ptipad¢ potieby zajisténo stravovani pouze v ptipad¢, jsou-li
zfizovany stejnym zfizovatelem jako détsky domov, tj. Kralovéhradeckym krajem.

Evidence stravovani déti i zamé&stnanci je fadné vedena vedouci SJ, u zaméstnancii s
prihlédnutim k tomu, zda odpracovali v dany den vice nez 3 hodiny.

Kazdy tyden je sestavovan jidelni listek dle zasad zdravé a raciondlni vyzivy. Pribézné
se provadi kontrola zaru¢nich dob vSech zasob.

Skolni stravovani je podrobné upraveno vnitini smérnici, zejména ¢ast dodrzovani
hygienickych pfedpisi a uctovani stravovani.

Podminky pro stravovani - vlastni jidelna s kapacitou 50 jidel
Rozsah poskytovanych sluzeb - strava 5 x denné

Doba vydeje stravy: vSedni den snidané 7.00
svacina vydana s sebou do skoly
obéd po ptichodu ze skoly dle rozvrhu
svacina 15.45
vecete 18.00
vikend  snidan¢ 8.00 - 9.00
svacina 10.00 - 10.30
obed 12.00
svacina 15.45
vecete 18.00
Déti navstévujici matefskou Skolu nemaji ve dnech stravenych v této Skole narok na
odpoledni sva¢inu. Détem nad 15 let nélezi tzv. druha vecete.
Ve dnech bez vyuky je doba vydeje stravy stejna jako o vikendu.

Pitny rezim

Zajisteéni stale v pribéhu celého dne
Druh napoji teplé 1 studené
Dopliiovéani napoji kdykoliv dle potieby
Zpusob uchovani napojt - nerezova termoska ve Skolni jidelng
- nerezové nadobi, konvice v bytech
Frekvence podéavani - dle potteby
Manipulace s nddobim - ¢isté umyté hrnicky jsou k dispozici ve skolni jidelné

po cely den, po pouziti ptedany do kuchyné k omyti

- vSechny kuchynky v bytech jsou vybaveny hrnicky
a nddobim, za spravné omyti zodpovida sluzbu konajici
vychovatel
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Nédobi ze skolni jidelny je zakazédno vynasSet do jednotlivych kuchynék. Kazda
kuchyiika je vybavena vlastnim nadobim.

Za kazen, potadek a hygienu a kulturu stolovani déti ve Skolni jideln€ i v bytech
zodpovida sluzbu konajici vychovatel.

Pii odjezdu déti na vychovnou akci (Skolni vylet, akci jiného $kolského zafizeni) je
povinen skupinovy vychovatel alespoit 2 dny pfedem dohodnout s vedouci Skolni jidelny
zpusob stravovani v misté¢ akce, pozadavky na cestovni bali¢ek, tekutiny apod., odhlasit
pfipadné stravovani ve Skole, kterou dité navstévuje a odhlasit dité ze stravovani v détském
domové. Piipadné vyactovani stravného za strany jinych Skolskych zatizeni pteda skupinovy
vychovatel hospodarce, ktera piekontroluje dodrzeni financniho normativu pro stravné.

g) postup v pripadé do¢asného omezeni nebo preruseni péée v zarizeni

V zafizeni je nepfetrzity celoro¢ni provoz, mize byt do¢asné¢ omezen nebo pierusen jen
ze zavaznych divodl na zaklad¢é souhlasu ziizovatele a za predpokladu, ze péce o déti je
fadné zajiSténa. PECi je povinen zajistit ztizovatel ve spolupraci s détskym domovem.

h) postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

V ptipad¢€ utcku ditéte z détského domova je pracovnik konajici sluzbu povinen tuto
udalost neprodlen¢ nahlasit feditelce domova, v jeji nepfitomnosti vedouci vychovatelce.
Pokud se jedna o den pracovniho volna nebo klidu, je povinnosti pracovnika informovat
feditelku telefonicky.

Pracovnik odpovédny v dané dobé€ za dit¢ je povinen sepsat protokol o Uté€ku a predat
ho osobné feditelce domova, v jeji nepfitomnosti vedouci vychovatelce nejpozdéji 24 hod. po
utéku. DoSlo-li k Gtéku posledni pracovni den pied dnem volna nebo v den pracovniho klidu,
je povinnost pracovnika piedat protokol prvni pracovni den poté. Protokol musi byt vyplnén
Citeln€, s pfesnym uvedenim vSech udajii /jméno, datum narozeni, datum a hodina utéku,
podrobny popis okolnosti, za kterych doslo k utéku, svédci, co nebylo dodrzeno ze strany
domova, co porusil pracovnik konajici sluzbu, kterd napravna opatieni pracovnik navrhuje,
podpis pracovnika, datum a hodina sepsani protokolu o utéku, ¢as hlaseni policii/. Do
protokolu se vyjadii feditelka DD.

Pokud se dité nevrati z volné vychazky nebo z pobytu u zdkonnych zastupci ¢i jinych
0s0b je postup stejny, protokol sepise sluzbu konajici vychovatel.

HI4seni o utéku je povinen provést sluzbu konajici pedagog ihned po zjisténi uteku na
mistni Policii V piipadé, ze se dité nevratilo z pobytu u zakonnych zastupcti ¢i jinych osob,
informuje také sluzebnu Policie CR v daném misté, kde mélo dité povoleni k pobytu.

Udaje o utéku doplituje pracovnik odpovédny za utek podle stejnych zasad jako u
protokolu feditelce. Reditelka, v jeji nepiitomnosti vedouci vychovatelka zasila vyplnény
atkovy list Policii CR ve Vrchlabi.

Formulare protokolu o utéku a hlaseni o utéku jsou ve sluzebnim pokoji vychovatelli
a v kancelafi feditelky.

Evidence utékl je vedena v seSit€¢ o utécich, kam doplnuje socidlni pracovnice
piislusné informace. Sesit utéki je v kancelaii feditelky, kterd ma také pravo zapisovat a vést
pfislusné udaje a informace.
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Uhrada finanénich ndkladd spojenych s dopravou ditéte na utéku a k soudnimu
jednani, pokud jede jako obzalované:
- pokud neni dité vydélecné ¢inné, provadi thradu za dité¢ détsky domov
- pokud se jedna o dité vyd€lecné ¢inné, hradi se vySe uvedené ndklady z jeho vyplaty,
ptip. konta

Po névratu z utéku zajisti sluzbu konajici vychovatel zevrubnou osobni prohlidku a
hygienickou prohlidku, dle potfeby zajisti prohlidku zdravotni. Osobni cennosti zajisti a v co
nejkratsi dobé predéd vedouci vychovatelce, ktera prevzeti stvrdi podpisem.

\2

Prava a povinnosti déti
Dité s natizenou ustavni vychovou ma pravo

a) na zajisténi plného ptimého zaopatieni,

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

¢) na respektovani lidské dustojnosti,

d) na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozencu,

) na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro piipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potiebami,

) na svobodu nabozenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmérnovat dit€ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zakona, bez pfitomnosti tfetich
osob, a za timto ucelem piijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,

h) Gcastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v radmci vychovného programu s
vyjimkou zadkazu ¢i omezeni v ramci opatfeni ve vychove, stanovenych timto zakonem,

1) obracet se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a
pozadovat, aby podani adresovana pfisluSnym statnim orgdniim, organiim uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socidlné-pravni
ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti, stiznosti, navrhy a
podani je zafizeni povinno evidovat,

) vyjadfit svlij ndzor na zamyslend a provadéna opatieni, kterd se ho dotykaji; nazorim ditéte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

k) pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zameéstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské §kolni inspekce, ministerstva
nebo organu kraje, a to bez ptitomnosti dalSich osob,

I) byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,

m) na informace o stavu svych tspor ¢i pohledavek,

n) na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami za
podminek stanovenych timto zdkonem, a to formou korespondence, telefonickych hovort
a osobnich navstév,

0) pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které nejsou
uvedeny v pismenu n); pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditcti
zakdzany nebo omezeny navstévy podle § 21 odst. 1 pism. e) nebo pokud navstéva
ohroZzuje zdravi nebo bezpecnost,
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p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za i¢elem vychazky,
pokud se jedna o dit¢ starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zékazu nebo omezeni v ramci
opatieni ve vychové stanovenych timto zdkonem,

q) na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do
rodiny a spole¢nosti.

(2) Dit¢ s natfizenou tstavni vychovou ma povinnost

a) dodrzovat stanoveny potadek a kéazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnancii zafizeni, Setrné
zachéazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného
jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zatizeni a v osobnich vécech
udrzovat poradek a Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu zaftizeni,

b) dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochrané¢ bezpecCnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno,

C) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,

d) predat do uschovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpeénost;
doba tschovy téchto predmétlh nesmi presdhnout dobu pobytu ditéte v zatizeni a pii jeho
ukonc¢eni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

¢) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vysetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou; je-li pro vySetieni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu
I¢kat nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s
nebezpecim pro jeho zdravi.

a) Systém hodnoceni a opatieni ve vvchové

Opatteni ve vychové se tidi zakon ¢. 109/2002 Sb. § 21

1/ Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych timto zakonem mize byt ditéti

a/ odnata vyhoda udélend podle odst. 3

b/ sniZzeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zdkonem

¢/ s natizenou Gstavni vychovou omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni
V rozsahu stanoveném vnitinim fadem

d/ odnata mozZnost zii€astnit se ¢innosti nebo akce organizované détskym domovem nad
ramec vnitiniho fadu

e/ odnata moZnost ucCastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce

f/  zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnancl organil socialné-pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30
dnli v obdobi nasledujicich 3 mésict

2/ Opatteni podle odst. I/ Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice.

3/ Za ptikladné Usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za piikladny ¢in mlze byt ditéti

a/ prominuto pfedchozi opatieni dle odst. 1

b/ ud€lena vécna nebo financni odména

¢/ zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zadkonem

d/ povolena mimofadna navstéva kulturniho zatizeni, mimofadna vychazka, mimotradna
navstéva nebo pfiznana jina vyhoda

Opatieni podle odstavce 1 Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice.
pism. a) a b).
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Kazdé¢ dite je soustavné sledovano a jeho vyvoj pravideln¢ vyhodnocovéan.

Denni _hodnoceni provadi vecer sluzbu konajici skupinovy vychovatel ve skupiné nebo
formou individualniho pohovoru.

Tydenni hodnoceni provadi ve skupin€ sluzbu konajici vychovatel, mési¢ni vSichni skupinovi
vychovatelé¢ pii soucasném urCeni vySe kapesného. Probiha dil¢i hodnoceni na rodinné
skuping, kde pedagog podrobnéji rozebira vychovnou situaci. Upfesnuje vyhrady k chovani u
jednotlivych déti, ud€luje slovni pochvaly a motivuje déti k lepSim vysledkim. Vychovna
situace by se méla odrazit i v planovani programu na tyden nésledujici (zafazovani
atraktivniho programu, volnych vychazek).

M¢siéné probihd velké hodnoceni. Vychovatel provede rozbor chovani na skupiné a
vyhodnoti chovéni déti za ubéhly mésic. Podkladem jsou mu pozorovani, pohovory, zaznamy
o chovdni v domové i ve Skole, Zidkovskd knizka atd. Hodnocena je kazen, troven
vzdélavaciho procesu, udrzovani zakladnich spolecenskych a hygienickych navykd,
dodrzovéni vnitinich pfedpist détského domova, plnéni tikoll a povinnosti, vztah k dospélym
a détem, vztah k majetku, celkova uroven vystupovani, charakterové a volni vlastnosti,
aktivita ditéte. Toto hodnoceni jednotlivych déti je podkladem pro vysi kapesného.

Reditelka provadi hodnoceni a vyjadiuje se k vychovné situaci pravidelné na
komunité, ktera navazuje na hodnoceni ve skupinach, dle potieby se komunita uskuteciuje

kdykoliv.

Odmeéna a trest jsou vychovnymi prosttedky a musi byt vysloveny po zralém uvazeni
se zietelem k psychosomatickym dispozicim ditéte a jeho dosavadnimu chovani a ucelu,
kterého chceme kézenskym opatfenim dosahnout z hlediska kratkodobych a dlouhodobych
cild. Trest musi byt stanoven se zfetelem k zdvaZnosti spachané¢ho provinéni a stupni
zavinéni. | zde se pfihlizi k psychické determinaci. Obecné vychéazi z celkové struktury
osobnosti a individudlnich zvlastnosti.

Vychovna opatieni jsou zaznamendvana do osobniho spisu ditéte na zvlasStnim
formulafi. Omezeni i vyhody peclivé zvazuje kmenovy vychovatel, ptihlizi k individualnim
zvlastnostem a moznostem ditéte, respektuje vék a mimotadné situace, které momentalné dité
ovliviiuji (adaptacni faze, zména rodinnych poméra....). Podminkou je schvéleni feditelkou
domova, v pfipadé dlouhodobé neptitomnosti schvalenim vedouci vychovatelkou.

Vychovné plisobeni odmény a trestu vyZaduje, aby se dit¢ a kolektiv s timto opatienim
identifikovali. Trest vyzaduje nasledovani kratce po prestupku. Musi byt piesné a jasné
formulovan po strance obsahové 1 Casové. Dite se k celkovému hodnoceni vyjadiuje.

Dit¢ ma pravo odvolani k fediteli détského domova. Odvolani oznamuje vychovateli
skupiny, ktery o tomto ucini zapis do denniho hlaSeni. Pravo odvolani viici trestu ¢i odmeéné je
dano 1 pedagogickym pracovnikiim, a to k feditelce domova rovnéz neprodlen¢ po vyhlaseni
trestu.

Dité, které dosahuje dobrych studijnich i pracovnich vysledkii, projevi mimotadnou
aktivitu nebo zasluzny Cin, mize byt odménéno. Ptihlizi se rovnéz k jeho celkové urovni,
vztahu k ostatnim détem a vystupovéani. Pravomoc v udélovani maji pedagogicti pracovnici,
navrh na udéleni odmény muize podat kterykoliv zaméstnanec détského domova s patiicnym
zdivodnénim. Odmény se sd€luji ditéti v neformdlnim dennim hodnoceni dastojnym
zpusobem.
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Dité, které se provinilo proti pravidlim vnitiniho fadu a dalSich ptedpist, mize byt
potrestano. Vykonem trestu vSak nesmi byt snizovana jeho dastojnost. Pfi ukladani trestu je
nutno piihlizet k zdvaznosti provinéni a k tomu, zda dité sviyj prestupek spachalo samo nebo
spole¢né, umysiné ¢i z nedbalosti, jaké byly nasledky piestupku a zda pti vysetrovani dité
spolupracovalo. Pfi stanoveni trest se pfihlizi k diivéjsimu chovani ditéte, k povahovym
vlastnostem, véku.
projednavaji na pedagogické rad¢. Jestlize méa byt ditéti ulozeno opatieni za neckolik
provinéni, ucini se tak souhrnné¢ po pedagogické radé.

Obecné plati zasada, ze odmeénu i trest mize udé€lit ditéti pouze ten pracovnik, ktery je
kompetentni pro jeji udéleni. Tim neni dotéeno pravo pracovnika tento trest navrhnout.

Jestlize to vyzaduje ucel trestu s prihlédnutim k polehcujicim okolnostem hodnym
zietele, 1ze vykon trestu podminec¢né odlozit az o jeden mésic.

Pravomoci v ukladani trestii

VSichni pedagogicti pracovnici ukladaji vySe uvedené tresty, u odnimanych vyhod se
fidi kompetencemi deklarovanymi fady détského domova.

Kazdy pracovnik mé& pravo navrhnout potrestani ditéte skupinovému vychovateli
odpovédnému za ukladani tresti.

Prominout trest mize pouze ten pracovnik, ktery jej ulozil, feditel a vedouci
vychovatelka.

T¢lesné tresty nebo ujma na kalorické ¢i vitaminové hodnoté stravy jsou zakazany.

Jestlize dit¢ podléha trestu za nékolik provinéni, ulozi se mu trest s pfihlédnutim k
ptitézujicim okolnostem.

Pfi ukladéani trestu se jako polehcujici okolnost ptihlédne zejména k tomu, ze dité

spachalo provinéni:

- v silném rozruSeni

- pod tlakem zévislosti nebo donuceni

- pod vlivem hrozby nebo natlaku

- svého provinéni lituje

- pfi proSetfovani provinéni je aktivné napomocno

- vedlo pfed provinénim fadny zivot a projevovalo mimoiadnou aktivitu a kazen

Pt1 ukladani trestu jako pfitéZujici okolnost se pfihlédne zejména k tomu, Ze dité:
- spachalo provinéni surovym zplsobem, zakeing, Istivé nebo jinym podobnym
zpusobem
- spachalo provinéni vyuzivajici zavislosti jiného ditéte, hrozeb ¢i natlaku
- provinénim zpusobilo $kodu na spoleéném majetku nebo na majetku soukromé osoby
- provinilo se jako organizator provinéni skupiny dalSich déti nebo je svedlo k provinéni
- jiné dité
- pfi vySetfovani zapird a ztéZuje vySetfovani
- bylo pfed provinénim jiz potrestano

Vyse uvedend trestani provinéni jsou sice provinénim proti vnitinimu fadu détského
domova a dalSich predpist, avSak nejsou dle platného trestniho zékona trestnym cinem.
Dopusti-li se dit¢ takového jednani, které je podle trestniho fadu trestnym ¢inem nebo je-li v
podezieni, Ze jednani miize byt takto kvalifikovano, je feditelka détského domova, v jeji
nepiitomnosti vedouci vychovatelka je povinna neprodlené véc oznamit organiim ¢innym v
trestnim fizeni.
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Vyse uvedend ustanoveni se vztahuji na vSechny déti v détském domove.

b) kapesné, osobni dary, vécna pomoc
§ 31z ¢ 109/2002 Sb., vyhl. ¢. 460/2013 Sh.

Détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatieni, nalezi kapesné.

Za obdobi krat$i nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnti, v nichz je dité v péci
zatizeni. Denni vyse kapesného €ini jednu tficetinu mési¢ni vyse kapesného.

Kapesné ditéti nenalezi za dny, po které je dité na Gtéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby
nebo ve vykonu trestu odnéti svobody.

Kapesné se rozliSuje v jednotlivych piipadech podle vychovnych hledisek stanovenych
vnitinim fadem zafizeni.

Castka kapesného se zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru.

Kapesné

Vyse kapesného Cini za kalendaini mésic

a) 40 az 60 K¢, jde-1i o dit¢ do 6 let veéku,

b) 120 az 180 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let v&ku,

c) 200 az 300 K¢, jde-li o dit¢ od 10 do 15 let veku,

d) 300 az 450 K¢, jde-li o dit€ od 15 let nebo nezaopatienou osobu.

Kritéria ke stanoveni vyse kapesného
Kapesné se v rdmci stanovenych limitl rozliSuje v jednotlivych ptfipadech podle vychovnych
hledisek:

Déti ve véku do 6 let — rozmezi 40 K¢ - 60 K¢ - dle individualniho posouzeni vychovatele

Déti ve véku od 6-ti do 10-ti let — rozmezi 120 K¢ - 180 K¢

120 K¢ — minimum dle zédkona — nevhodné chovani, poruSovani Vnitiniho fadu, neplnéni
povinnosti

150 K¢ - za vyborné vysledky ve Skole , slusné chovani, vzorna péce o véci osobni potieby,
plnéni dalSich povinnosti ve skuping€, ochota a vstficnost pfi pomoci ostatnim,

180,- K¢ - vynikajici dlouhodobé vysledky ve Skole , ochota a vlastni aktivita pfi praci ve
skuping, vzorna péce o véci osobni hygieny,

slusné chovani, pomoc ostatnim, ucast na Skolnich a mimoskolnich akcich spojenych
S reprezentaci zatizeni.

Déti ve veku od 10-ti do 15-ti let — rozmezi 200 K¢ - 300 K¢

200 K¢ — minimum dle zdkona— nevhodné chovani, poruSovani Vnitiniho fadu, neplnéni
povinnosti

250 K¢ - velmi dobré vysledky ve vyuce (aktivita), soustavné udrzovani véci osobni potieby
V dobrém potadku, slusné chovani a dodrZovani vnitiniho fadu, ptikladné plnéni povinnosti
ve skuping (sluzby, pracovni ¢innosti),

300 K¢ - vyborné studijni vysledky ve vyuce, soustavny potadek ve vécech osobni potieby,
slusné chovani a dodrzovani vnitiniho fadu,
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vlastni aktivni pomoc ostatnim, ucast na mimoskolnich aktivitdich spojenych s reprezentaci
zatizeni, ptikladné plnéni povinnosti ve skupiné (sluzby a pracovni ¢innost), aktivni ¢innost
pfi préci ve zvoleném krouzku

Déti - klienti ve véku od 15-ti do 26-ti let — rozmezi 300 K¢ - 450 K¢:
300 K¢ — minimum dle zédkona— nevhodné chovéni, poruSovani Vnitiniho fadu, neplnéni

povinnosti
380 K¢ - pramérné studijni vysledky, slusné chovani, ochrana majetku zafizeni, rozumné
nakladdani s pridélenym kapesnym, dodrZzovani Vnitiniho tadu, vlastni iniciativa pfi

pomocnych pracich ve skole (uklid, vyzdoba), i¢astna mimoskolnich aktivitach

450 K¢ - vyborné studijni vysledky, soustavna péce o véci osobni potieby, pomoc mladsim
détem, ochrana majetku zafizeni, rozumné nakladani s piidélenym kapesnym, dodrzovani
Vnitiniho fadu, vlastni iniciativa pfi pomocnych pracich, G€ast na mimoskolnich aktivitdch a
reprezentaci zatizeni.

Kapesné je détem pravidelné vyplaceno mésicné nejpozdéji do 5. dne v mésici.
Kapesné plni funkci stimula¢ni a vychovné motiva¢ni. Neni proto vyplaceno zpétné¢ jako
obdoba mzdy, nybrz z preventivné vychovnych davodu je détem poskytovano jako zaloha s
tim, ze pfipadné problémy v chovani ditéte se promitnou ve snizeni ¢astky kapesného v
pristim mésici.

Kapesné zpracovava vedouci vychovatelka, Vjeji nepfitomnosti feditelka  dle
podkladii skupinovych vychovatel, zaslanych elektronicky na piedepsaném formulafi.
Snizeni kapesného z divodd trestdni ditéte musi byt se souhlasem fteditelky, v jeji
neptitomnosti vedouci vychovatelky. Zpracovany pozadavek piedklada vedouci vychovatelka
zaméstnanci, ktery ma na starosti pokladnu, k proplaceni pozadované castky vychovateli
skupiny a ten provede vyplatu kapesného proti podpisu déti.

Evidence kapesného je zaklddana u feditelky, vedouci vychovatelky a jednotlivych
skupinovych vychovateli. Détem je vyplaceno jednordzové oproti podpisu s vyjimkou
predskolnich déti, pouze na pozadani s pisemnym doloZenim je mozn¢, aby kapesné¢ mélo
dité uloZeno u skupinového vychovatele.

Osobni dary

Osobni dary se poskytuji podle veku ditéte, vychovnych hledisek a délky pobytu ditéte
v détském domové v pribchu kalendainiho roku. Osobni dar lze poskytnout téz formou
penézitého ptispevku.

Dary jsou evidovany v seSit¢ dard, ktery vede vedouci vychovatelka, v jeji
nepiitomnosti feditelka, spravnost kontroluje feditelka.

Hodnota osobniho daru k narozenindm, k jinym obvyklym pfileZitostem a k uspéSnému
ukonceni studia Cini nejvyse

a) 1740 K¢, jde-li o dité do 6 let veéku,

b) 2 140 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let veéku,

C) 2450Kc, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu

Veskeré financni dary jsou vyplaceny proti podpisu ditéte, doklad je uloZen v osobni
dokumentaci ditéte.
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Vécna pomoc

Ditéti, které po dosazeni zletilosti odchazi z détského domova, se podle skutecné
potieby v dobé propousténi a podle nize uvedenych hledisek poskytne vécna pomoc nebo
jednorazovy penézity prispévek v hodnoté nejvyse 25 000 K¢.

Ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt v zafizeni z divodi uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b)
a ¢), se podle jeho skute¢né potieby v dobé propousténi a podle hledisek stanovenych
vnitinim fadem poskytne vécna pomoc nebo jednordzovy penézity ptispévek. Dale se ditéti ve
spolupraci s organem socialné-pravni ochrany déti poskytuje poradenskd pomoc se zajisténim
bydleni a prace, a dale je ditéti i po opusténi zafizeni poskytovana poradenskd pomoc pfi
feSeni tizivych zivotnich situaci.

Hlediska vyznamna pro posuzovani situace jednotlivce:

- doba od nafizeni Gstavni nebo ochranné vychovy,

- mira vlastniho usili o vytvofeni co nejlepsich ptedpokladi pro fadny Zivot a zapojeni
do spole¢nosti

- preferované hodnoty Zivota

- schopnost Setrného a rozumného zpusobu hospodafeni a nakladani s piidélenou
vécnou pomoci

- materidlni zdzemi a socialni roven rodiny

- hmotné zabezpeceni zletilého (sirotci diichod, dédictvi, vyhry, dary apod.)
chovani

- vztah a piistup k pInéni studijnich povinnosti - ispé$né ukonceni studii

- Skolni ¢i pracovni usili

- vyse piijmil

- z4jem o samostatnost a Zivotni perspektivu

- navrat k pivodni rodiné

- samostatné bydleni na ubytovné, navrat do jiného prostfedi mimo rodinu

- Zivotni perspektiva

- chovani,

- navrat do plivodni rodiny, kde je zajisténo bydleni v¢. vybaveni bytu

- ubytovani na ubytovné, kde je zakladni vybaveni

- zajisténi ubytovani v misté, kde neni Zadné vybaveni

Vyse castky vécné pomoci bude vychazet z komplexniho hodnoceni zletilého na
pedagogické porad€. Kone€nou vysi vécné pomoci stanovi feditelka. Je nutno jednat vzdy v
zajmu zletilého, nelze subjektivné rozhodovat nebo touto podobou trestat. Rozhodnuti o vysi
finan¢ni hodnoty nebo v&cného daru vychédzi v détském domové z hluboké znalosti situace
kazdého jedince pii konkretizaci vécné pomoci, jeho pfima zainteresovanost na vybéru
jednotlivych polozek nebo na rozhodnuti, Ze bude pomoc poskytnuta formou finan¢niho
ptispévku. Obecnou zasadou je, ze pokud zletily nastupuje do prostiedi, kde je mu poskytnuto
pouze ubytovani bez vnitiniho vybaveni, je upfednostnéna vécna pomoc, kterou zajistuje
feditelka a vedouci vychovatelka v aktivni spolupraci se zletilym, pokud nastupuje do plné
vybavené ubytovny, obdrzi finan¢ni dar pfevodem na vkladni knizku z uctu détského domova.
Pti navratu do plivodni rodiny je situace feSena individualné.

Vécna pomoc je specifickd a nelze ji ztotoznovat se soucastkami oSaceni, obuti ¢i
jinymi pfedméty charakteru osobnich potteb, které byly jedinci pfidéleny a zlstavaji v
trvalém uzivani. Vécna pomoc je vydana oproti podpisu zletilého jedince. Jeji soupis je
soucasti osobni dokumentace. Zajistuje ji feditelka a vedouci vychovatelka v aktivni
spolupraci se zletilym dle jeho vybéru, pomoc v podobé finan¢niho prispévku zajistuje
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mzdova ucetni prevodem castky z uctu détského domova na vkladni knizku zletilého jedince,
ktera je zaloZena z prostiedku détského domova a vydana oproti podpisu.

Dale se ditéti ve spolupraci s organem socialné-pravni ochrany poskytuje poradenska

pomoc se zajisténim bydleni a prace, nasledujici roky po opusténi détského domova je ditéti
zajistovana pomoc pii feseni tizivych zivotnich situaci.

c) organizace dne

Déti se zdrzuji v prostorach jednotlivych skupin. O pohybu mimo skupinu musi
informovat skupinového vychovatele.

Budicek provadi asistent pedagoga v ramci koncici noc¢ni sluzby.

Hygiena je vzdy po skonceni pfipravy na vyufovani, vecete, piip. volnych vychazek,
zodpovidaji sluzbu konajici pedagogové. Vsichni dbaji na hospodarné vyuzivani vody pii
koupéni, na kézen a bezpecnost v koupelnéch a na Setfeni elektrickou energii.

Casovy rozvrh je ur€en reZimem dne.

ReZim dne
/den Skolniho vyucovani/
6.30 budicek, ranni hygiena, bézny tklid loznic, koupelen
dle potteby u dojizdé&jicich diive a spole¢nych prostor
6.45- 7.25 piiprava snidané, snidan¢ kontrola potadku na
loZnicich
7.25- 7.40 odchod déti do MS, Z8S, spec. skoly
8.00 - 12.30 vyuka v riznych typech skol, v détském domovée
zajisténa sluzba v rdmci souvisejicich praci
12.30 - 15.00 postupné prichody a ptijezdy déti ze skol
obéd
odpocinkova ¢innost
individualni ¢innost, volné vychazky
zaméstnani dle tydennich plani jednotlivych skupin
15.00 - 16.00 doprovod déti z MS
zaméstnani dle tydennich plant jednotlivych skupin
svacina
16.00 - 18.00 pfiprava na vyucovani
18.00 - 18.30 vecere
18.30 - 21.00 uklid spole¢nych prostor
individudlni ¢innost
zaméstnani dle tydennich plant
vecerni hygiena
hodnoceni dne
osobni volno na loZnicich
21.00 - 6.30 no¢ni klid
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ReZim dne
/soboty, nedéle, svatky, prazdninyl

8.00 - 9.00 budicek, ranni hygiena, uklid loznic, snidan¢
9.00 -12.00 zaméstnani dle tydennich plani
12.00 - 12.30 obéd
12.30- 13.30 odpocinkova ¢innost, poledni klid, individualni
aktivity
13.30 - 16.00 zaméstnani dle tydennich plani jednotlivych skupin
svacina
16.00 - 18.00 piiprava na vyucovani
zaméstnani dle tydennich plani
18.00 - 18.30 vecete
18.30 - 22.00 individualni ¢innost

uklid spole¢nych prostor

vecerni hygiena

osobni volno na loZnicich
22.00 - 24.00 osobni volno starSich déti
23.00- 8.00 no¢ni klid

Po skonceni zaméstndni, pfed veCerni hygienou déti uklizeji spole¢né prostory v
jednotlivych skupiniach i v celé budové za dozoru sluzbu konajicich vychovateld, dle
mési¢niho rozpisu sluzeb. Zakladni uklid jidelny a Satny provedou rédno pied odchodem do
Skoly.

Osobni véci na loZnicich 1 v hernach si uklizeji déti samy vecer, vétsi uklid je vzdy v
sobotu dopoledne, v piipadé potieby vsak kdykoliv. Lizko si stelou déti samy, lazkoviny
ukladaji do tlozného prostoru vzdy pfed odchodem do $koly, pouze v pfipadé nemoci ditéte
je lozni pradlo cely den na l0Zku. Vétrani mistnosti zajiStuje v dopolednich hodinach
uklizecka, v odpolednich déti pod dohledem sluzbu konajiciho vychovatele.

Po skonceni ¢innosti v zimnim obdobi se nejpozdéji do 20.00 uzavie zadni vchod
budovy détského domova, v letnim obdobi nejpozdéji do 21.00, zodpovidaji skupinovi
vychovatelé 2., 3. skupiny. Skolni jidelna se uzamyka nejpozdgji do 20.00 po zajisténi
stravovani vSech déti a tiklidu, zodpovidaji sluzbu konajici pedagogové.

Hodnoceni déti provadi skupinovy vychovatel kazdy den tstné po vecerni hygiené pred
koncem své¢ sluzby, feditelka a vedouci vychovatelka ptfi komunitach 1 x 14 dni, dle potieby
Castéji. Pisemné hodnoceni ditéte je zapisovano vzdy 1 x 1/2 roku do osobniho listu, odmény
a tresty do seSitu odmen a trestd.

d) pobyt déti mimo zarizeni

Déti se pohybuji mimo détsky domov pii cesté do Skoly a ze Skoly, pfi dochazce do
ZUS, DDM, TJ Spartak a pfi odchodu na tzv. volné vychazky.

Samostatny pohyb dle z.¢.109/2002 Sb. lze ditéti umoznit po dovrSeni véku 7 let. V
Détském domové ve Vrchlabi je bran na zietel silny dopravni ruch rekrea¢niho mésta, a tak
jsou déti na vySe uvedené aktivity doprovazeny vychovatelem az do ukonceni 2. ti. povinné
Skolni dochézky. Toto opatieni bylo pfijato z ditvodu zajisténi bezpecnosti déti.

Veskery pohyb déti mimo détsky domov je zaznamenavan v knize volnych vychazek,
kterou maji v souCasné dobé¢ kazda skupina vedenu samostatné.V sesité je zapsan datum,
odchod, pfi¢ina odchodu, vychovatel stvrdi pravdivost udaji svym podpisem. Dité je
pravidelné a opakované seznamovano s bezpecnostnimi pfedpisy pii volnych vychazkach,
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coz stvrzuje svym podpisem na zvlastni formulat. Pokud odchazi dité s osobou odpovédnou
za vychovu, je kromé¢ této evidence veden jest¢ samostatny formulai ,,Pfevzeti odpovédnosti®,
ktery osoba odpovédna za vychovu podepise.

Tzv. volné vychazky maji déti po pozadani sluzbu konajiciho skupinového
vychovatele, a to v pfipadé, Ze nemaji zddné kazeiiské problémy ani problémy s ucivem.
Jedna se o bézné odpoledni a vikendové vychazky. Mimotadné pouze u déti nad 15 let, ale
vzdy az po dovrSeni povinné Skolni dochdzky, miize dit¢ na volnou vychazku déle,
maximaln¢ vSak 1x 14 dni do 22.00 a 1x 14 dni do 24.00. Pfipadny navrat v pozd¢jsich
hodindch je vyjime¢ny a musi byt projedndn vzdy s feditelem détského domova, v
nepiitomnosti s vedouci vychovatelkou s odivodnénim Zzadosti. Asistent pedagoga vzdy
zkontroluje pii navratu dit€ z hlediska poziti alkoholickych napoji ¢i omamnych latek.
Jakékoliv podezieni oznami okamzité v pisemné podobé ostatnim vychovatelim a feditelce
prostfednictvim nasténky na pokoji vychovatelti, v zavaznych ptipadech okamzité kontaktuje
feditele nebo vedouci vychovatelku telefonicky.

Zvlastni rezim zletilych klient

Klienti se fidi fadem domova, podfizuji se rezimu domova a vychovnou ¢innosti ve skuping,
ke které jsou ptidéleni.

Po navratu ze Skoly se hlasi u skupinového vychovatele, ndvrat do DD krom¢ mimotadnych
situaci je stanoven nejpozdéji do 20 hod.

Predkladaji k nahlédnuti uénovské knizky a studijni indexy, pokud je $kola ma zavedeny,
véas informuji o zménach v rozvrhu i o dal$ich $kolnich akcich. Odevzdavaji doklady o
jizdném k proplaceni.

Neomluvend absence na Skole a ucili$ti a nepovoleny pobyt mimo détsky domov se hodnoti
dle systému vychovnych opatieni.

Tzv. volné vychazky lze po plnéni svych povinnosti prodlouZit dle rozhodnuti feditelky.

Ugast na brigadach povoluje kmenovy vychovatel po konzultaci s vedenim.

Klientlim se poskytuje osobni volno k rozvijeni zajmi a zalib.

Klienti mohou sledovat vhodné televizni programy ve dnech pracovniho klidu ¢i volna
nejdéle do 24.00 hodin.

Styk déti s veiejnosti
Styk s vefejnosti je jednou z vychovnych forem ¢innosti détského domova a realizuje se
krom¢ vyse uvedenych volnych vychéazek a pobytu ve Skole i nasledujicimi zptisoby:
a/ Ucasti na vetejné prospésné praci a brigddach
b/ tucasti na vefejnych vystoupenich a soutézich
¢/ ucasti na charitativnich projektech v roli pomocného organizatora i zacastnéné osoby
d/ prazdninovym ¢i vikendovym pobytem mimo détsky domov /letni tabor, vikendové
charitativni akce/
e/ prazdninovym ¢i vikendovym pobytem u osob odpovédnych za vychovu
f/ navstévami jednotlivel €1 skupin u spoluzéki, pratel
g/ podilem na Cinnosti ve spolecenskych organizacich, zdjmovych krouzcich

Pobyt déti mimo détsky domov je umoznén nejcastéji k osobdm odpovédnym za
vychovu, ostatnim pifibuznym ¢i zndmym, pfipadné kamaradim, vzdy vSak v souladu se
zékony a s pisemnym souhlasem pfislusné socialni pracovnice za splnéni ptredpokladu, Ze
vyse uvedené osoby zajisti ditéti nalezitou péci po dobu jeho pobytu. Piedpokladem je, ze
feditelka a vedouci vychovatelka jsou dikladné informovany o vzajemnych vztazich.
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e) kontakty déti s rodic¢i a dal§imi osobami

Pedagogicti pracovnici jsou povinni prohlubovat a upravovat narusené vztahy déti s
rodici ustnimi a telefonickymi rozhovory, pisemnym kontaktem a osobnim stykem.

Telefonické informace o détech dopoledne podava feditelka a vedouci vychovatelka,
v odpolednich hodinach a vikendech sluzbu konajici skupinovy vychovatel. Ve veCernich a
nocnich hodinéach nejsou informace o détech podavany.

Pisemné informace je opravnéna podavat pouze feditelka a vedouci vychovatelka.

Styk rodici s détmi se uskuteciiuje témito zpuisoby:

- telefonicky - dité ma narok dle vlastniho z&jmu a potieby na telefon bez omezeni bez vlastni
uhrady, telefon zapise sluzbu konajici vychovatel do seSitu evidence
telefonnich hovori

- dité mé narok dle vlastniho zdjmu a potieby na 2 telefony tydn¢€ zndmym,
kamaradiim apod., s vlastni thradou dle VS - uziti sluzebniho telefonu
k soukromym ucelim, telefon zapiSe sluzbu konajici vychovatel do seSitu
evidence telefonnich hovori

- pisemné - dité ma narok na zaslani 2ks dopist nebo pohlednic tydné rodictim ¢i jinych
pribuznym bez vlastni tthrady, tato korespondence evidovana v jednacim
protokolu a v evidenci znamek

- dit€¢ ma narok na zaslani 1 ks x 14 dni dopisu kamaradiim, zndmym bez
vlastni thrady, tato korespondence je evidovana jako v ptedeslém piipade

- kontrola textu dopisti se neprovadi

- dité ma pravo pfijimat i odesilat balicky /obsah odeslanych balicki se
nekontroluje, obsah pfijatého bali¢ku zkontroluje sluzbu konajici vychovatel
a pfipadny zavadny obsah vrati odesilateli, potraviny uloZi se souhlasem
ditéte na chladném misté

- osobn¢ - formou néavstévy rodict v détském domove

- formou navstévy ditéte v rodine

Evidence pfijatych a odeslanych listovnich zasilek je v jednacim protokolu détského
domova /kniha pfijaté a odeslané poSty/ a v seSit¢ znamek. Déti odesilanou postu piedaji
sluzbu konajicimu vychovateli.

Pro navstévu rodi¢l, pribuznych a znamych ditéte umisténého v détském domové je
vyhrazena vzdy prvni nedéle v mésici od 9.00 do 17.00, dle rozhodnuti feditelky v budové
DD - ptfizemi, na zahrad¢ ¢i v okoli détského domova tak, aby nebylo opusténo mésto. Po
ptedchozi dohod¢ s fteditelkou, vedouci vychovatelkou a v jejich nepfitomnosti se
skupinovymi pedagogy je moZno navstivit dit€ kdykoliv za ptedpokladu, Ze nebude narusen
chod domova.

V piipad€ narusovani ustavni vychovy ze strany rodicti oznami tuto skutecnost sluzbu
konajici pedagogicky pracovnik tuto skutecnost feditelce. Reditelka je v od@vodnénych
pfipadech opravnéna styk rodicl s ditétem na urcitou dobu omezit nebo zcela zakazat. Tato
skute¢nost musi byt sdélena ptislusnému ufadu socidlné-pravni ochrany ditéte.

Navstévy ostatnich osob/spoluzéci, kamaradi/ jsou umoznény détem v aredlu zahrady
a v prizemi budovy détského domova, vzdy po predchozi domluvé se sluzbu konajicim
skupinovym vychovatelem, ktery posoudi vhodnost navstévy a ur¢i jeji délku tak, aby
pfitomnost cizi osoby nenarusovala chod détského domova.
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Organizace navstév déti

Navstéva prokazuje svoji totoznost pracovnikovi, ktery navstévu umoznil, obcanskym
prikazem, pokud ho vlastni.

Udaje je sluzbu konajici skupinovy vychovatel zapsat do Knihy navitév a piedat
instrukce o organizaci navstév /viz Navstévni fad/. Navstéva je povinna se témito instrukcemi
fidit, svlj souhlas o pouceni stvrzuje podpisem v Knize navstév a na kazdorocné
aktualizovany doklad o pouceni rodict a ostatnich navstév.

1/ Pokud navstéva predava détem cenné papiry atd., mize tak ucinit pouze za pritomnosti
sluzbu konajiciho vychovatele - cenné predméty jsou uloZeny v trezoru, finan¢ni obnos si
muze dit¢ ponechat, pfipadné na vlastni zddost uschovat ke skupinovému vychovateli oproti
podpisu.

2/ Osobam podnapilym je vstup do détského domova zakazan. V piipad¢ potieby je sluzbu
konajici vychovatel opravnén zavolat policii.

3/ Koufeni je v prostorach détského domova zakazano.

4/ Se zédkonnymi zastupci muze dité opustit prostory budovy a zahrady jen se svolenim
feditelky a vedouci vychovatelky v dobé navstévni nedé€le ¢i po ptredchozi dohod€ i1 v jiné
dny, pokud nedojde k naruSeni chodu domova, po podepsani ptevzeti zodpovédnosti za ditéte
5/ Pii kratkodobych vychazkach se dité¢ pohybuje pouze po tizemi Vrchlabi, delsi pobyt v
rozpéti nékolika dni mimo mésto je vzdy pouze na zdkladé pisemniho povoleni ptislusného
organu socialné-pravni ochrany.

6/ Ukonceni navstévy jsou rodi€ €1 jind osoba povinni ozndmit sluzbu konajicimu vychovateli
a dité osobn¢ predat.

Navstévy propusténych déti

V ptipadé navstévy osob, které diive vyrustaly v détském domove, rozhodne feditelka
o jejich pohybu v prostorach détského domova. Kratkodobé necekané navstévy jsou
umoznény byvalym “svéfencim® v prostordch haly v pfizemi nebo na zahrad€ bez
pfedchoziho védomi feditelky.

) spolusprava déti

V Détském domové a Skolni jidelné ve Vrchlabi je zfizena spolusprava déti. Tvofi ji z
kazdé skupiny 2 déti, zastupci, které si ostatni déti zvolily. Jejich spoleény kontakt s
feditelkou je cca 1 x 14 dni v pribéhu pracovniho tydne.

Reditelka dale vede spoleéné komunity cca 1x 14 dni , v ptipadé potieby kdykoliv,
kdy se setkavaji vSechny déti vCetn¢ internatni mladeze, ktera se vraci do détského domova
pouze na vikend. Efekt komunit je z hlediska vzajemné komunikace déti a vedeni domova
vetsi nez v pripade€ spoluspravy.

Komunita zapisuje feditelka, pfipadné sluzbu konajici vychovatelé¢ jednotlivych
skupin do knihy dennich hlaseni se struénym obsahem komunitniho sezeni.

0g) podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost
zarizeni

Majetek
Déti jsou povinny dodrzovat stanoveny potfadek a kéazen, plnit pokyny s piikazy
zamé&stnancll détského domova, Setrné zachazet se svéfenymi vécmi, nepoSkozovat cizi
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majetek, dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, Snimiz pfichazi do styku,
V prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat potadek a Cistotu a i jinak zachovavat
ustanoveni vnitiniho fadu détského domova.

h) smluvni pobyt zletilych nezaopati‘envch osob v zarizeni

Détsky domov muze poskytovat plné piimé zaopatieni zletilé nezaopattené osobé po
ukonceni vykonu ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vsak do 26 let
véku, a to za podminek pisemné sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatienou osobou a
détskym domovem.

V réamci prodlouZzeného pobytu zletilé nezaopatiené osoby v zafizeni jsou pro ni
upravena pravidla a ucast na chodu zafizeni tak, aby podporovala rozvoj jejich Zivotnich
dovednosti a samostatného Zivota. Plati pro né rezim zletilych studentd a uénu (viz diive
uvedend podkap. rezim dne). Zadost o vicedenni opusténi domova podavaji nejpozdgji do
sttedy daného tydne vedouci vychovatelce. Preferovano je samostatné zajisténi brigdd o
vikendu. V domov¢ se zletili klienti aktivné podileji na vaieni, domacich pracech, obsluze a
ovladani kuchyiiskych pfistrojii. Z hlediska dodrzovani vnitiniho f4du a ostatnich pravidel,
zejména bezpecnosti, zakazu alkoholu a jinych navykovych latek v budové pro né plati stejné
podminky jako pro ostatni déti. Pfi opakovaném poruseni téchto ptfedpisit miize zafizeni
smluvni pobyt po 2 piedchozich pisemnych upozornénich vypovédét. Zletilému klientovi
zafizeni zajisti pomoc pii hledani ubytovani.

i) postup pri podavani a vyrizovani zadosti, stiZznosti a navrha rediteli, pedagogickym
pracovnikum zarizeni a dalSim osobam a organum

Dité podava stiznost k rukdm vyse uvedenych osob zapisem do knihy stiznosti, ktera
je umisténa v kancelaii THP a je vydana ditéti na zdklad¢ vyzadani. Osobou odpoveédnou za
vyfizovani stiznosti je v zafizeni pracovnik THO - ucetni, kterd stiZnost posoudi a prosetfi.

Dale maji déti moznost vyuzit schranku divéry, umisténou na hale 2. n. p.

Spravni fad / Zdakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, § 175/
upravuje pravo dotCené osoby obracet se na spravni organ (feditelku zafizeni) se
stiznosti proti postupu spravniho orgdnu. Stiznost se podava u toho spravniho orgéanu, ktery
vede fizeni, tj. podava se feditelce zatizeni.
Ten posoudi, zda je stiznost:
- dbvodna
- Castecné ditvodna
- nedivodna
Shleda-li ji diivodnou nebo c¢astecné diivodnou, je povinen bezodkladné udinit
nezbytna opatieni k napraveé. O vysledku Setfeni a pfijaté napraveé se ucini zaznam do spisu.
Stézovatel je vyrozumén jen tehdy, kdyz o to pozadal.

StiZnosti

(1) Dot€ené osoby maji pravo obracet se na spravni organy se stiZznostmi proti nevhodnému
chovani fednich osob nebo proti postupu spravniho organu, neposkytuje-li tento zakon jiny
prostiedek ochrany.
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(2) Podéni stiznosti nesmi byt st€zovateli na ujmu; odpoveédnost za trestny ¢in nebo spravni
delikt neni timto ustanovenim dotcena.

(3) Stiznost lze podat pisemné nebo ustn€; je-li poddna ustné stiznost, kterou nelze ihned
vyfidit, sepiSe o ni spravni organ pisemny zdznam.

(4) Stiznost se podava u toho spravniho organu, ktery vede fizeni. Tento spravni organ je
povinen prosSetfit skutecnosti ve stiznosti uvedené. Povazuje-li to za vhodné, vyslechne
stéZovatele, osoby, proti nimz stiznost sméfuje, poptipad¢ dalsi osoby, které mohou pfispét k
objasnéni véci.

(5) Stiznost musi byt vyfizena do 60 dnti ode dne jejiho doruceni spravnimu organu
piislusnému k jejimu vyfizeni. O vyfizeni stiznosti musi byt stézovatel v této lhité
vyrozumén. Stanovenou lhiitu Ize pifekrocCit jen tehdy, nelze-li v jejim pribéhu zajistit
podklady potfebné pro vytizeni stiznosti.

(6) Byla-li stiznost shledana divodnou nebo caste¢né divodnou, je spravni organ povinen
bezodkladné ucinit nezbytna opatieni k ndpravé. O vysledku Setieni a opatfenich piijatych k
naprave se ucini zdznam do spisu; st€zovatel bude vyrozumén jen tehdy, jestlize o to pozadal.

(7) Ma-li stézovatel za to, Ze stiznost, kterou podal u pftislusného spravniho organu, nebyla
fadné vyfizena, muze pozadat nadiizeny spravni organ, aby piesetiil zpisob vyfizeni stiznosti.

VI.

Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
§ 26 z. ¢. 109/2002 Sb.

(1) Zékonni zéstupci ditéte maji pravo

a) na informace o ditéti, a to na zéklad¢ své zadosti,

b) vyjadrovat se k ndvrhu opatfeni zasadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci
z prodleni a na informace o provedeném opatieni,

¢) na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zdvazné okolnosti ohrozujici dité,

d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

_e) pisemné poZzadat feditele zatizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1 pism.
a) nebo c).

(2) Zékonni zastupci deti umistovanych do zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu maji

zejména povinnost

a) pii predani ditéte do ureného zatizeni 13) predat soucasn¢ dokumentaci uvedenou v § 5
odst. 5,

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v piipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a) az
c) a § 24 odst. 5 pism. a), poptipad€ pozadat pisemné v této véci o jiny postup,

¢) seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoveni,

d) oznamit bezodkladné zatizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména
jeho zdravi a vychovy,

e) predat ditéti umisténému do zatizeni na zaklad¢ jejich zadosti finan¢ni ¢astku jako kapesné
ve vysi stanovené v § 31,

f) hradit nadklady na zdravotni sluzby, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zZadost.

(3) Prava podle odstavce 1 pism. c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 pism. a), b),
c¢) a d) se vztahuji 1 na jiné osoby odpovédné za vychovu.
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VII.

Uhrada nakladi na péci o déti v zarizeni
z. €. 109/2002 Sb., vyhl. ¢. 460/2013 Sb.

a) vydani rozhodnuti o vySi prispévku

Rodi¢e jsou povinni hradit piispévek na twhradu péce poskytované détem a
nezaopatfenym osobam v zafizenich (dale jen "pfispévek"). V pfipad¢, Ze dité nebo
nezaopatfena osoba ma vlastni pravidelné piijmy, podili se podle § 29 na hrazeni ptispévku.
a) vydani rozhodnuti o vysi pfispeévku

1/ Stanoveni vyse piispévku na zéklad¢ vydani rozhodnuti a zptisob odvolani proti nému/
Osoby odpovédné za vychovu a déti s vlastnimi pravidelnymi pfijmy pfispivaji ptispévkem
na uhradu péce poskytované détem v détském domové (dale jen ,,piispévek). Za ptijmy se
pro ucely tohoto zdkona povazuji piijmy uvedené¢ v § 6 z. ¢. 463/1991 Sb., o Zivotnim
minimu, ve znéni pozdé&jSich predpisi.

2/ VySe ptispévku na uhradu péce détem v plném piimém zaopatieni v détském domové
podle § 2 odst. 8 Cini za kalendaini mésic

v ptipadé, Ze se détskému domovu vyplaci pfidavek na dité nebo pokud ptispévek hradi dite
podle odst. 1. V ptipad¢, ze se pridavek na dit€¢ détskému domovu nevyplaci, zvysuje se
ptispévek o soucin ptislusné ¢astky podle véku ditéte a koeficientu 0,3.

a) 1740 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
b) 2 140 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,
C) 2450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu

3/ Za obdobi kratsi nez 1 mé&sic se vyse piispévku stanovi podle dnl. Denni tthrada ¢ini jednu
tficetinu vySe za kalendaini mésic.

4/ Prispévek se zaokrouhluje na celé koruny nahoru.
V ptipadé, Ze se zatizeni nevypléci ptidavek na dité, zvysuje se prispévek o 30 %.

Vyse ptispeévku na uhradu péce o déti matek, umisténych v zatizeni, €ini za kalendarni mésic
10 % z vyse rodicovského piispévku.

Rodice se na hrazeni ptispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou piipadi uvedenych v § 28.

Vysi ptispévku a podil rodict na jeho uhradé v jednotlivych ptipadech stanovi feditel
zatizeni rozhodnutim.

Za ptijmy a za spole¢né posuzované osoby se pro ucely tohoto zakona povazuji zapocitatelné
piijmy a spole¢né posuzované osoby podle zvlastniho pravniho predpisu 15).

Rodi¢i, ktery dolozi, ze je on nebo osoba s nim spolecné posuzovand piijemcem davky
pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi, se prispévek nestanovi.
Rodici, ktery dolozi, ze po zaplaceni piispévku by jeho pifijem nebo piijem s nim spole¢né
posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky zivotniho minima podle zékona o Zivotnim a
existen¢nim minimu a ¢astky normativnich nakladi na bydleni podle zdkona o statni socialni
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podpoie 4), se prispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet zistal zachovan;
pokud by takto stanoveny piispévek byl nizsi nez 100 K¢, nestanovi se.

Rodice jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésicii od posledniho dolozeni skutenosti podle
odstavce 1 prokazovat, ze spliiuji podminky pro snizeni nebo prominuti pifispévku podle
odstavce 1, a dale bezodkladné oznamovat kazdé zmény v piijmech, které by mohly mit vliv
na vysi pfispévku urcenou podle odstavce 1. V pfipadé nesplnéni téchto povinnosti se
piispévek odpovidajicim zpisobem zvysi, a to od doby, kdy marn¢ uplynula lhita pro
prokézani splnéni podminek, nebo i zpétn¢ od doby, kdy doslo ke zméné v ptijmech.

Ze sirot¢iho dichodu ditéte, které nema jiny piijem, se na thradu piispévku pouzije nejvyse
10 %.

Z jin¢ho piijmu ditéte se k thradé pfispévku pouZije Cast pfijml pievysujicich 50 % vyse
ptispévku, platné pro ptislusnou vékovou kategorii, a to az do vyse piispévku.

Rozdil mezi c¢astkou urcenou pro uhradu piispévku z pifijmu déti podle odstavce 2 a
prispévkem hradi rodice.

Ptispévek za kalendaini mésic se hradi nejpozdéji do patndctého dne nésledujiciho mésice.
Prispévek ndlezi zatizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zatizeni.

Za dobu, po kterou je dit¢ se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zatizeni déle nez 2 po sob¢ jdouci dny, sniZzuje se piispévek za kalendaini
meésic o prislusny pocet dennich Castek vCetné Castky za den, v némz zapoc¢ne pobyt do 15
hodin, a za den, v némz dité ukon¢i pobyt v dobé po 15 hoding.

Za dobu, po kterou je dité na Utéku ze zafizeni, snizuje se vyse piispévku o 50 % za kazdy
cely den.

§ 30 z. ¢ 109/2002 Sh.

1/ Prispévek za kalenddini mésic se hradi nejpozdéji do 15. dne nasledujiciho mésice.
Prispévek nalezi zafizeni od prvniho dne pobytu ditéte v détském domove, pokud bylo dité
pfijato k pobytu do 15 hodin.

2/ Za dobu, po kterou je dité se souhlasem détského domova u osob odpovédnych za vychovu
nebo ve zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, sniZzuje se piispévek za
kalendaini mésic urcend dle § 27 o pfislusny pocet dennich castek vetné Castky za den, v
némz zapocne pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dité ukon¢i pobyt v dobé€ po 15 hoding.

3/ Za dobu, pro kterou je dité na Gtéku z détského domova, snizuje se vySe prispévku, ur€ena
podle § 27, 0 50% za kazdy cely den.

4/ Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu
odnéti svobody.

5/ Détsky domov provede vyuctovani pieplatkli a nedoplatkli do patnictého dne mésice
nasledujiciho po provedeni thrady piispévku podle odst. 1. Vysledky vyuctovani za uplynulé
ctvrtleti pisemné oznami osobé, kterd prispévek hradi.

6/ Pieplatky ptispévka jsou ukladany na vkladni knizky déti, evidovany a ulozeny jsou Vv
trezoru v kancelaii THP. Po odchodu ditéte z détského domova je mu knizka vydana oproti
podpisu. Béhem pobytu ditéte je mu povoleno z vkladni knizky vybirat u zletilych klienti
pouze v ojedinélych ptipadech se souhlasem feditelky.
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Vysi piispévku na tthradu péce détem v plném piimém zaopatieni v détském domové
stanovuje Tfeditelka individualné s piihlédnutim k vysi vydélku osob odpovédnych za
vychovu. Povinni pfispivat jsou otec i matka ditcte.

Rodice jsou povinni hradit ptispévek na uhradu péce poskytované détem a
nezaopatfenym osobdm v zafizeni. V piipadé€, ze dit€ nebo nezaopatiena osoba ma vlastni
pravidelné piijmy, podili se dle § 29 z. ¢. 109/2002 Sb. na hrazeni ptispévku. Za ptijmy se pro
ucely tohoto zdkona povazuji piijmy uvedené v zdkoné o Zivotnim minimu. Pfispévek za
kalendaini mésic se urci jako soucin ptispévkové zékladny a ptispévkového koeficientu.
Ptispévek se zaokrouhluje na 10 K¢ nahoru.

Vysi piispévku a podil rodict na jeho uhradé¢ v jednotlivych ptipadech stanovi feditel
détského domova rozhodnutim. Reditel domova rozhodn& o nové vysi piispévku s Géinnosti
od prvniho dne druhého kalendainiho mésice nasledujiciho po dni, kdy CSU zvefejni zménu
uhrnného indexu spotiebitelskych cen za dané obdobi.

Pokud rodice dolozi, Zze jejich piijem nebo piijem jejich domacnosti po zaplaceni
ptispévku bude niz$i neZz Zivotni minimum, stanovi se prispévek v takové vysi, aby jim
zivotni minimum ztstalo zachovano.

b) zpisob odvolani

Rozhodnuti obdrzi osoby odpovédné za vychovu pisemné. Proti tomuto rozhodnuti se
mohou odvolat do 15 dnit ode dne jeho doruceni ke KU Kralovéhradeckého kraje
prostfednictvim feditelky Détského domova a Skolni jidelny ve Vrchlabi.

Socialni davky pti pobytu ditéte mimo zatizeni

1/ Vyjezdy ditéte ze zatfizeni jsou uskute¢iiovany pouze se souhlasem pfislusného organu
socidlné-pravni ochrany. Dité star§i 15 let mlize cestovat samo dopravnim prosttedkem, dité
mladsi 15 let pouze na pisemnou zadost osob odpovédnych za vychovu. Osoba odpovédna za
vychovu i osoba, ke které dité cestuje, hradi ob¢ cesty. Pokud dité cestuje k osobam, se
kterymi neni v pfibuzenském poméru, hradi obé cesty tyto osoby, ptipadné dité samo, pokud
ma pravidelny piijem.

2/ Pti vyjezdech déti z détského domova k osobam odpovédnym za vychovu ¢i jinym osobam
dochazi ke zméné pii pobirani piidavku na dité.

VIII.

v r

Postup zarizeni pri zajiSténi bezpecnosti a ochrané zdravi

a) zdravotni péce a zdravotni prevence

Déti jsou pravidelné poucovany o zdsadach bezpecnosti a ochrany zdravi a zdsadach
poZarni ochrany a ochrany za mimotadné situace dle vnitini smérnice détského domova., a to
vzdy podrobné na pocatku kazdého Skolniho roku, pted jakymkoliv vyjezdem, sportovni akci
apod. feditelkou détského domova, jednorazove vzdy na pocatku kazdého mésice skupinovym
vychovatelem. Dité stvrdi pouceni svym podpisem, tyto doklady jsou ulozeny v kancelafi
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feditelky. Skupinovy vychovatel zaznamena pouceni vSech déti ve skupin€ ¢erven¢ do knihy
dennich hlaseni.

Veskeré vybaveni a pomticky musi byt zcela v potfadku, zkontrolovany pravidelnymi
revizemi, nesmi se pouzivat pomiicky poskozené, které by ohrozily zdravi déti.

Pti nastupu ditéte do détského domova z terénu je provedena 1ékarska prohlidka ihned,
a to jesté pred pfijetim nejlépe piid€lenou socialni pracovnici v misté svého bydlisté u své
détské 1ékarky, ptipadné na pohotovostni sluzbé z diivodu bezinfekcnosti a moznosti piijeti do
kolektivu. Pii nastupu ditéte z diagnostického ustavu nebo jiného détského domova neni tato
prohlidka pozadovéna. Pfijimajici vychovatel provede pouze nezbytné hygienicka opatieni.

Po nastupu do détského domova je dit€¢ v nejblizSim mozném terminu, nejpozdéji
vsak do 5 dntli, podrobeno prohlidce u mistni détské 1ékarky, se kterou méa détsky domov
smluvni vztah, ktera rozhodne o piipadnych dalSich opatienich /oCkovani, 1éky, navstéva
odborného Iékate atd./

Pii pobytu v détském domové jsou déti pravidelné podrobovany preventivnim
I¢kaiskym prohlidkam smluvni détskou Iékarkou 1 x 2 roky, preventivnim stomatologickym
prohlidkam 1 x 1/2 roku.

Vyzaduji-li to okolnosti, navstévuje dit¢ v doprovodu skupinového vychovatele
odborné 1ékate. Vyzaduji-li to okolnosti, je dit€¢ pfed propusténim podrobeno vystupni
Iékatské prohlidce. Druh nemoci a 1éCby je zaznamenavam do notyskd kazdého ditéte,
notysky 1 léky jsou umistény na sluZzebnim pokoji vychovatell, ostatni sluzbu konajici
pedagogové jsou s postupy pii 1é€b¢ sezndmeny pisemné na nasténce ve sluzebnim pokoji a
osobné pedagogem, ktery smluvniho Iékafe navstivil. Podani 1¢kl, zaznamenani teploty atd. je
zaznamenavano pravidelné o notysku, aby nedoslo k problémim pii 1é¢be. Soucasné je
zachovavana ochrana osobnich dat a informaci a dodrzovan zdkaz vstupu na sluzebni pokoj
vychovatelt.

Zatizeni na zakladé¢ odborného posouzeni zdravotniho stavu ditéte jej smétuje k
takovému typu specializované péce, ktera nejlépe zajistuje feSeni jeho problémi a je ve shode
s jeho potiebami a z4jmy.

Pokud je dité€ umisténo v nemocni¢nim zafizeni, informuje o tom neprodlen¢ feditelka
nebo vedouci vychovatelka pisemné osoby odpovédné za vychovu.

Pfi navratu z piipadného uteku zajisti vedouci vychovatelka divkdm v ptipadé
podezieni na t&hotenstvi ¢i nakazeni pohlavni chorobou gynekologickou prohlidku, v
odiivodnénych ptipadech pak dalsi nutné vySetieni.

b) prevence rizik pri pracovnich ¢innostech

Na pocatku skolniho roku a ptred kazdym vyjezdem jsou déti poucovany o zasadach
BOZP a PO teditelkou domova. Na pocatku kazdého mésice jsou déti poucovany také sluzbu
konajicim vychovatelem. O pouceni je proveden zapis v knize dennich hlaseni.

Zajisténi bezpecnosti déti pii mimorddnych uddlostech
Za mimotadné udalosti se povazuje:
- umrti ditéte
- tézky uraz ditéte nebo zdvazné onemocnéni s naslednou hospitalizaci
- vzpoura a vice déti nebo pokus o vzpouru
- utek a pokus o utek
- fyzické napadeni pracovnika détského domova nebo déti navzajem
- naruSeni venkovnich a vnitfnich prostor objektu cizimi osobami, vytrznictvi cizich
0sob

41



- okolo objektu

- sebezranovani

- svévolné niceni majetku détmi

- pronaseni zakdzanych pfedmétii do détského domova /drogy, alkohol/
- zneuzivani 1éku, drog, alkoholu

Povinnosti vSech pracovnikti détského domova je v ptipad¢ zjisténi mimotadné udalosti
ucinit vlastni opatieni k jeji likvidaci a vyskyt mimoiadné udalosti zaznamenat v Knize
dennich hlaseni. VSechny mimotadné udélosti zaznamenavaji vychovatelé v osobnim listé
ditéte.

O vSech mimotadnych udélostech musi byt informovéana do 24 hodin feditelka, v jeji
nepfitomnosti vedouci vychovatelka. Za vyrozuméni odpovida pracovnik, kterému je v dobé
udalosti dité svéfeno nebo nad nim kona dozor.

Za mimoiadné udalosti pocinaje vzpourou (viz vySe) poda pfislusny vychovatel
feditelce nebo vedouci vychovatelce navrh na potrestani ditéte. Reditelka natidi dalsi opatieni
k likvidaci mimotadné udalosti.

Smrt ditéte, téZky Graz a mimotadné udalosti, kde je diivodné podezieni, Ze napliluji
skutkovou podstatu trestného ¢inu, oznamuje feditelka neprodlené mistnimu odd¢leni Policie
CR.

Smrt ditéte, Graz, hospitalizaci v nemocnici, vazné onemocnéni oznamuje v nejbliz§im
mozném terminu, nejpozd¢ji do 3 dnu feditelka rodi¢im nebo zdkonnym zastupcim, v
prvnim piipadé€ osobné i pisemné, v ostatnich pfipadech pisemng.

¢) postup pri urazech déti

Uraz ditéte zapiSe sluzbu konajici vychovatel v den, kdy se traz stal. V piipadé
drobnéjSiho urazu zajisti okamZitou pomoc sam, pii zdvaznéjSim Urazu zajisti okamZité
lékatskou péci, a to bud’ vlastnim odvozem, nebo pfivola l€kare. Jedna-li se o akutni Iékarsky
zékrok nebo hospitalizaci, feditelka domova bezodkladné pisemné informuje zikonné
zastupce, popiipad¢ jiné osoby, kterym bylo dité svéteno.

d) postup pri onemocnéni déti

Akutni zdravotni problémy hlasi dit¢ okamzité sluzbu konajicimu vychovateli. BéZné
zdravotni problémy jsou feSeny ihned za pomoci volné prodejnych 1ékii. V piipade
nestandartnich projevli nemoci /vysoka teplota, silny kaSel, zdn¢t mandli, bolest bficha/ je
sluzbu konajici vychovatel povinen zajistit 1ékatskou péci okamzité objednanim k ditéte k
smluvni détské I€katce nebo privolanim Iékaiské pohotovostni sluzby, pokud je majitelem
referentského prikazu, mize dit¢ na lékafskou pohotovost zavést sam/ mimotadné bez
pfedchoziho souhlasu k jizdé/ za predpokladu, Ze zajisti dozor dalSiho vychovatele ve své
skuping.

V ptipadé pracovniho dne vyhledd sluzbu konajici vychovatel 1ékaiskou pomoc
smluvniho 1ékate, v ptipadé vikendu a svatkd se obraci na Cesko-némeckou nemocnici ve
Vrchlabi. Rozhodnuti 1€kate jsou pro vSechny vychovatele zadvazna.

Béhem nemoci dodrzuje dité nésledujici 1écebny rezim:
a/ klid na luzku
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b/ zakaz kouteni
¢/ zajisténi stravy na lizko vcetné dostatku tekutin

Tato opatieni se nevztahuji na drobné Grazy a bolestivé stavy, které nevyzaduji klid na
luzku.

Veskeré udaje o zdravotnim stavu déti jsou zapisovany smluvni détskou 1ékarkou do
zdravotni dokumentace a zdravotniho prikazu ditéte, sluzbu konajici vychovatel zapisuje
veskeré udaje o zdravotnich notyskil véetn¢ zpisobu uzivani 1€k, a to ptehledné tak, aby
dalsi vychovatelé byli informovani o zdravotnim stavu ditéte a zptisobu lécby. Zdravotni
notysek vlastni kazdé dité, hromadné jsou ulozeny v kazdé skupin€, za jejich spravnou
evidenci 1 pfipadnou ztratu zodpovidaji vychovatelé dané skupiny.

Zajisténi odbornych prohlidek na zikladé doporuceni smluvni détské 1ékarky vcetné
odborného stomatologického vysetieni v popisu prace skupinovi vychovatel, zajisténi
jednotlivych vySetfeni je dano aktualnimi ptikazy feditelky. U vySetieni ortodoncniho jsou
uptednostiiovani vychovatelé vlastnici referentské opravnéni k uziti sluzebniho vozidla.

V ptipadé€ neakutnich 1ékaiskych zakroku feditelka nebo vedouci vychovatelka pfedem
v dostate¢n¢ dlouhé dobé¢ informuje osoby odpovédné za vychovu o chystaném opatieni.
Jedna-li se o akutni lékarsky zakrok, feditelka 0 ném bezodkladné informuji pisemné osoby
odpovédné za vychovu /MP MSMT CR ¢&,j. 32 608/02-24/.

V piipadé otéhotnéni informuje feditelka divku o moznostech péce o dité po porodu v
ramci vykonu ustavni vychovy ve Skolskych zafizenich /umisténi do oddéleni nebo zatizeni
pro nezletilé matky s détmi/. Reditel nabidne divce poradenskou pomoc odborného
vychovného pracovnika, poptipad¢ ji umozni vyuzit poradenskych sluzeb mimo zatizeni.

V piipadé zadosti divky o pieruSeni téhotenstvi feditelka bezodkladné pisemné
informuje osoby odpovédné za vychovu tak, aby tyto osoby jesté pred provedenim
Iékatského zakroku mély moznost s divkou hovofit. Zaroven informuje o situaci ptisluSny
organ socialné pravni ochrany déti. Jedna-li se o divku mladsi 16 let, je k provedeni zakroku
nezbytny souhlas osob odpovédnych za vychovu /z.€.66/1986 Sb., o umélém pieruseni
t€hotenstvi/, ptipadné souhlas soudem ustanoveného opatrovnika, nejsou-li tyto osoby
dosazitelné /z. ¢. 109/2002 Sh./.

Vsichni zaméstnanci jsou pou€eni o zasadach prvni pomoci. Traumatologicky plan je
vyveésen na sluzebnim pokoji vychovatell, v odpocinkové mistnosti u kancelati THP a v
kuchyni détského domova. Obsahuje zasady pro poskytnuti prvni pomoci po zasahu
elektrickym proudem, pfi Soku, pii nadechnuti zdravi Skodlivych a jedovatych latek, pii
zlomeninach, pfi razu popalenim a opafenim, pii bezvédomi, pfi otravé oxidem uhelnatym.

V pribéhu vecerni hygieny kontroluje sluzbu konajici vychovatel, pfipadné asistent
vychovatele, zda nejsou na pokozce ditéte patrné stopy koznich nemoci nebo stopy po vpichu
jehel. Kona-li sluzbu v détském domoveé muz, vyvaruje se pohybu pobliz socialniho zatizeni
divek.

Zasady pro ukladani a vydej léki

Vsechny léky musi byt ulozeny tak, aby k nim déti nemély volny pfistup. Volné
prodejné léky jsou uloZeny na sluzebnim pokoji vychovatelii v urené skiiiice, pfipadné v
jednotlivych skupinach. Evidenci 1€kt véetné jejich pravidelného dopliiovani v 1ékarné ma v
popisu prace asistent pedagoga, ktery také pribézné kontroluje stav lékaren v domové a
expedici 1éCiv. Prosla 1é¢iva vraci do Iékarny, ptipadné zajisti likvidaci.
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Pokud je ditéti lékafem naordinovano pravidelné uzivani 1¢kl, je povinnosti
skupinového vychovatele oznamit tuto skuteCnost pisemnym zdznamem na nasténce ve
sluzebnim pokoji vychovatelll, zaznamem ve zdravotnim notysku ditéte a ozndmenim na
/mejblizsi pedagogické porade veetné podrobné informace o zptisobu uzivani 1€ki, davkovani,
casovému intervalu atd.

Podavani 1€ka zajistuje sluzbu konajici vychovatel, v pribéhu noci sluzbu konajici
asistent vychovatele. Povinnosti vSech je dbat na to, aby déti 1éky nezcizily, zkontrolovat, zda
dit¢ léky skutecné pozilo a podani 1€kt vCetné méteni teploty pravidelné zaznamenavat ve
zdravotnim notysku.

e) postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi latkami, postup pri sebeposkozeni
ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pri agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi
a zivoty jinvch nebo vlastni

Alkohol

Déti jsou povinny podrobit se na vyzvu feditele détského domova vySetteni, zda neni
ovlivnéno alkoholem a jinou nadvykovou latkou. Je-li pro vySetteni tieba odebrat krev, je dité
povinno strpét, aby mu 1ékar nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to
neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

Pti podezieni z poziti alkoholickych napoji a jinych omamnych latek provede sluzbu
konajici vychovatel dechovou zkousku. Pfi kladném zjisténi provede zapis do knihy dennich
hlaseni, dité je potrestano dle navrhu skupinového vychovatele po schvaleni trestu feditelkou.
Namatkovée lze provadét dechovou zkousku zejména po navratu z volné vychazky.

Pokud dité ned€la potize, zajisti sluzbu konajici vychovatel jeho zatazeni do skupiny
a pfipadny odchod na ltzko. Pfi konfliktu je v pravomoci sluzbu konajicitho vychovatele
zvézit situaci, dle potfeby pfivolat Policii CR nebo lékaikou zachrannou sluzbu. V piipadé
téz8iho konfliktu ma vzdy na paméti, Ze Zivoty déti a jeho jsou vZdy nejpredné;si.

Ministerstvo stanovi vyhlaskou

a) uzemni obvody diagnostickych tstavil,

b) podrobnosti o organiza¢nim postupu zafizeni pfi pfijiméani, umistovani, pfemistovani a
propousténi déti, o zajiStovani poradku a bezpecnosti v zafizenich,

¢) vzorovy vnitini fad pro zafizeni a stediska,

d) podrobnosti organiza¢niho zabezpeceni pobytu déti zadrZzenych na Gtéku v diagnostickém
ustavu podle § 6,

e) podrobnosti organiza¢niho zabezpeceni umist'ovani déti se zdravotnim postizenim podle §
2 odst. 12, nezletilych matek a jejich déti a déti vyZadujicich vychovné 1é¢ebny rezim v
dasledku jejich neurologického poskozeni (psychického onemocnéni),

) podrobnosti organiza¢niho zabezpeceni umist'ovani a pobytu déti uvedenych v § 2 odst. 4,

g) podrobnosti o0 organizaci vychovné vzdélavaci péCe ve stiediscich,

h) postup pii zjistovani psychické zplsobilosti, vzor prohlaSeni pted psychologickym
vySetienim, vzor psychologického posudku, podrobnosti o Skoleni osob Zadajicich o
akreditaci, obsah zadosti o akreditaci podle § 18a,

1) standardy kvality pro preventivné vychovnou péci ve stfediscich a standardy kvality pro
vykon Ustavni vychovy a ochranné vychovy v zafizenich.

(2) Vlada stanovi nafizenim

a) ¢astky prispevku za kalendaini mésic v zavislosti na véku ditéte nebo nezaopatiené osoby,
b) nejvyssi a nejnizsi Castky kapesného za kalendaini mésic v zavislosti na véku ditéte nebo
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nezaopatiené osoby,

C) nejvyssi hodnotu osobniho daru k narozeninam, k GspéSnému ukonceni studia a k jinym
obvyklym pftilezitostem v zavislosti na véku ditéte nebo nezaopatitené osoby,

d) nejvyssi hodnotu vécné pomoci nebo penézitého prispévku ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt
v zatizeni z divodi uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a ¢).

Tento Vnitini ¥ad Détského domova a $kolni jidelny, Vrchlabi, Zizkova 497 byl
zpracovan v souladu se z. ¢. 109/2002 Sb., z. ¢. 333/2012 Sb. a vyhlaskou ¢. 460/2013 Sb.
Nabyva t¢innosti dnem 1. 11. 2015. Soucasné pozbyva platnosti dosavadni Vnitini fad ¢. j.
ze dne 28. 11. 2012, &.j.:DDaSJ 405/2012.
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Priloha ¢. 1

I/ Dozor statniho zastupitelstvi

§ 39z ¢.109/2002 Sh.

1/ Dozor statniho zastupitelstvi nad dodrzovanim pravnich ptedpist pii vykonu ustavni
vychovy v détském domoveé provadi povéfeny statni zastupce Okresniho statniho
zastupitelstvi v Trutnove.

2/ Pti vykonu dozoru je statni zastupce opravnén

a/ vstupovat v kteroukoliv dobu do détského domova

b/ nahlizet do povinné dokumentace uvedené détskym domovem

¢/ podavat soudu ndvrh na zruseni natizené ustavni vychovy

d/ provérovat, zda rozhodnuti a postupy feditelky détského domova odpovidaji zdkoniim a
jinym pravnim predpisim

e/ vydavat piikazy k dodrzovani piedpisti platnych pro vykon tstavni vychovy

f/ nafidit, aby dité, které je v détském domové nezdkonné, bylo po ozndmeni organu socialné-
pravni ochrany bezodkladné propusténo

3/ Détsky domov je povinen piikazy statniho zéastupce dle odst. 2 bez odkladu provést.

4/ Dozorem statniho zastupitelstvi podle tohoto paragrafu neni dotCena plsobnost organt
socialné-pravni ochrany déti podle zvlastniho ptedpisu.

2/ Pojisténi
§ 40 z. ¢.109/2002 Sh.

Détsky domov miiZze uzavtit pojisténi pro piipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou
na vécech, Zivot¢ a zdravi déti a svych zaméstnancii, ptipadné domluvit se zfizovatelem
uzavieni hromadné pojistky pro vSechny Skoly a Skolské zatizeni Kralovéhradeckého kraje.

3/ Povinna dokumentace
Zatizeni vedou tuto dokumentaci:

a) vnitini fad zafizeni obsahujici zejména pravidla pro hodnoceni a odménovani déti, prava a
povinnosti déti, osob odpovédnych za vychovu a pracovnikl zafizeni, denni a tydenni
program, pravidla pro organizaci navstév, zdravotniho oSetfeni a pro pfijimani,
pfemistovani a propousténi déti, pravidla détské spoluspravy, pravidla oznamovani Gtéku
Policii Ceské republiky véetné uvedeni osoby opravnéné k prevzeti ditéte po jeho
vypatrani a u diagnostickych ustavii provoz zachytného pracoviste,

b) ro¢ni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti,

¢) tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti,

d) jednaci protokol,

e) osobni dokumentaci déti véetné zdznamul o stavu déti vedenych odbornymi pracovniky
zafizeni a programu rozvoje osobnosti, ve kterém jsou vedeny zejména zdznamy o plnéni
stanovenych cill, a pisemnych zadosti osob odpovédnych za vychovu o povoleni pobytu
podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c),

f) dokumentaci o umisténi a pribchu pobytu ditéte v odd¢lené mistnosti,
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g) dokumentaci o umisténi a priibéhu pobytu ditéte zadrzené¢ho na utéku obsahujici tdaje
podle § 22 odst. 4,

h) knihu denni evidence zafizeni,

1) knihu ufednich navstév,

) knihu ostatnich névstév, véetné evidence navstév osob odpovédnych za vychovu.

V détském domové je dale vedena tato dokumentace:
a/ vyro¢ni zprava

b/ vyro¢ni zprava o hospodareni (financovani)

¢/ koncepce dlouhodobého rozvoje

d/ plan perzonalniho rozvoje pedagogickych pracovniki
e/ sesit Sikany

f/ sesit odmeén a trestl

g/ provozni fad ubytovaciho a stravovaciho zafizeni
h/ kniha pracovnich trazi

ch/sesit urazu

i/ sesit evidence darid

j/ sesit cennosti

k/ sesit stiznosti

1/ vnitini platovy ptedpis

m/ minimalni preventivni program

n/ vnitini smérnice

o/ evidenci pfijatych a propusténych déti

p/ evidence kapesného

4/ Ulozeni osobnich véci déti

Civilni véci déti, ve kterych pfijely do détského domova, jsou uloZeny u asistenta
vychovatele dané skupiny do doby jejich vraceni osobam odpovédnym za vychovu.

Osobni véci, které si déti nakoupily z vlastnich zdrojd, ptipadné obdrzely jako dar, se
stavaji jejich majetkem jsou uloZeny na loZnicich k uzivani. Nakupy oSaceni, obuti, popf.
jinych véci mize dité uskutecnovat ze svého usetteného kapesného, finan¢ni odménu za praxi
uénd, finan¢nich dard, nikoliv v§ak vybérem z vkladnich knizek - tento postup je povolen
vyjimecné po dovrseni 18 let po pfedchozim schvaleni feditelkou/.

Opusti-li dit¢ docasné¢ detsky domov /hospitalizace, uték, pobyt v rodiné apod./,
zabezpeci vychovatel po ptredchozi dohod¢ s ditétem cenné véci, piipadné jiné potieby dle
prani ditéte proti odcizeni nebo pouzivani jinymi détmi. K pfipadnému uloZeni véci slouzi
pfedni mistnost pied kancelaii feditelky a vedouci vychovatelky.

5/ Preprava déti

a/ ptepravou déti se rozumi kazda preprava z détského domova kamkoliv, v€etné piepravy
hromadnymi dopravnimi prostfedky, jedna se o piepravu déti

- po zadrzeni na utéku

- nadozadani organti ¢innych v trestnim fizeni nebo jinych statnich organt
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- pfefazeni do jin¢ho tstavu

- zaucelem oSetfeni nebo hospitalizace ve zdravotnickém zatizeni

- za ucelem navstévy kulturnich, vychovnych a sportovnich programli a zajisténi
vychovné

- ¢innosti mimo domov

- do skol ¢i na pracovisté v ptipadé pracovniho poméru

b/ pieprava zaina pievzetim ditéte pedagogem a konci jeho pfedanim zpét do domova nebo
do mista, kam je dit¢ piepravovano

¢/ k vedeni ptfepravy je prislusny ten pedagog, ktery je urCen feditelkou nebo vedouci
vychovatelkou - zajist'uje-li pfepravu vice pracovniki, je urCen jeden pracovnik odpovédny za
prepravu, na zékladé vlastniho rozhodnuti mize provést pirepravu pedagogo pouze v piipadé
ohrozeni zivota a zdravi ditéte nebo pfi zadrZeni ditéte na ut€ku z domova, ptip. pii jeho
dopadeni v ramci patrani

d/ pokud je dité ptepravovano do jiného zatizeni, pfedava se proti potvrzeni a podpisu

e/ pii prevzeti ditéte, bylo-li zadrzeno Policii CR, si vyzada socialni pracovnice informace o
chovani ditéte a jeho zdravotnim a psychickém stavu

f/ pocet pracovnikll pro zajiSténi pfepravy se urcuje se zietelem ke zplsobu provedeni
prepravy, jeji délce, poctu a charakteristice piepravovanych déti a rezimu ptepravy, piepravu
osobnim automobilem provadi fidi¢-pedagog, vlastnici tzv. referentsky prikaz nebo fidi¢ +
pedagogicky doprovod. Pouze v piipad¢ akutniho ohrozeni Zivota ditéte mize mimotradné
provést piepravu ditéte k 1ékati pouze fidic, a to zejména v dopolednich hodinach, kdy neni na
pracovisti pfitomen nikdo z pedagogt, vzdy vsak za doprovodu jesté 1 nepedagoga - vzdy pak
nutno okamzité kontaktovat feditelku nebo vedouci vychovatelku.

g/ zpiisob provadéni piepravy:

-k I¢kati za Gicelem oSetfeni nebo hospitalizace sluzebnim automobilem

- zaUcelem zadrZeni na utéku, pfi prefazeni do jiného tstavu sluzebnim automobilem

- v ostatnich ptfipadech /soutéze, akce jinych DD/ dle situace obdobné jako v
pfedchazejicich

- bodech, ptipadné spolecné s DD se Skolou Vrchlabi a DD D. Lanov po vzdjemné
dohod¢

- pésky

- pocdet pedagogli na pocet déti upravuje metodicky pokyn MSMT CR k zajisténi BOZP

h/ rezim piepravy:
- prepravované déti musi byt pied zapocetim piepravy pouceny pracovnikem piepravy o
- zasadach BOZP a o povinnosti uposlechnout piikazy pedagogt

i/ pteprava nemocnych:
- v ptipad¢ piepravy nemocnych je tieba vzdy ptihlédnout k jeho zdravotnimu stavu, v
piipadé€ potieby si vyzadat stanovisko lékate
- pokud neni na pracovisti k dispozici sluzebni automobil, mize byt nemocné dité
pfepravovano soukromym vozidlem zaméstnancli domova, pokud vlastni technicky
prukaz s platnou technickou prohlidkou a ma-li zaplacené havarijni pojisténi, vzdy
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vSak pouze s ptfedchozim schvilenim vedeni domova, vyGcétovani nakladi pak
piedlozi ke schvaleni ucetni nebo referentu majetkové spravy

pokud nelze ptepravit dit¢ vySe uvedenymi zplsoby, zavold sluzbu konajici
vychovatel k piepravé sanitni viz

onemocni-li pfepravované dité¢ béhem piepravy, je preprava po dikladném zvazeni
vSech okolnosti pferuSena a je proveden navrat do domova k poskytnuti nezbytné péce
pfi vaznéjSim onemocnéni, vyzaduje-li to zdravotni stav ditéte, je dit€ dopraveno do
nejblizsiho zdravotnického zatizeni

pii hospitalizaci informuje pracovnik odpovédny za ptepravu oSetiujiciho lékate o
charakteristice ditéte, jeho nemocech a dohodne s nim dalsi spolupréci, zejména pii
propusténi ditéte nebo pii mimoradné udalosti

j/ postup pfi dopravni nehodé: pti dopravni nehodé ptepravujiciho dopravniho prostredku
pracovnik odpovédny za pfepravu nebo pii jeho zranéni dalsi pracovnik doprovodu:

zajisti zranénym prvni pomoc
provede opatieni k zamezeni ptistupu nepovolanych osob na misto nehody
neprodlené vyrozumi vedeni domova a dale postupuje podle jejich pokynt

k/ postup pfi utéku prepravované osoby:

pokusi-li se ptepravované dit¢ o Ut€k, pracovnik odpovédny za piepravu a ostatni
pfitomni pracovnici jsou povinni za pomoci vSech zakonnych prostiedkt ho
dostihnout, pficemz vSak k pronésledovani prchajiciho ditéte je urceno tolik
pracovniki, aby nebylo ohrozeno zdravi ostatnich déti a dodrzena zésada dozoru nad
nimi

nedafi-li se prchajici dit€ dostihnout, pracovnik odpovédny za ptepravu ucini opatieni
k zajisténi stop, pozada ihned nejbliz§i sluzebnu Policie CR o pomoc pii
prondsledovani uprchlého ditéte, vyrozumi vedeni domova a dale postupuje podle
jejich pokynii

1/ povinnosti pracovnikli ptepravy:

sttezit pfepravované osoby, sledovat jejich chovani, byt ptipraveni k zakroku proti
nedovolené ¢innosti déti nebo jinych osob

zmafit kazdy ptipadny pokus o napadeni pracovnikd, uték nebo neposlusnost déti
nevzdalovat se od pfepravovanych déti, nezabyvat se ¢innosti nesouvisejici s
piepravou

pouzivat k zabezpeceni neruSeného prubéhu piepravy vsech zakonnych prostredk

m/ zvlastni povinnosti pracovnika odpovédného za piepravu: pracovnik odpovédny za
piepravu je nadfizen vSem pracovnikii pfepravy je povinen jim pied zapocetim piepravy
jmenovité urcit tikoly, - odpovida zejména za:

vcasné provedeni pfepravy a za dodrzeni stanovené trasy a programu

véasné pfistaveni dopravniho prostfedku, za jeho Gpravu a prohlidku pied zapocetim
prepravy

za zajisténi jizdenek pfi prepraveé vefejnym hromadnym dopravnim prostfedkem
seznameni ostatnich pracovniki s idaji o pfepravovanych détech

zabezpeceni mimotradnych prostfedki pro dopravu, pokud jsou urceny

obleceni ptepravovanych déti ptiméiené rocnimu obdobi, pocasi a zpiisobu piepravy
prevzeti déti, jejich véci a pfedani na ur¢end mista nebo k provedeni uré¢eného vykonu
pouceni prepravovanych déti o jejich chovani a seznameni s rezimem piepravy
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- za to, ze déti nemaji u sebe zadné predméty nebo véci, které by v priabéhu piepravy
mohly ohrozit zdravi nebo Zivot ditéte, pracovnikii ¢i jinych osob

- dodrzovani kazné a potradku béhem prepravy

- opatfeni k zamezeni utéku prepravovanych déti a jejich pokusu o sebezranovani

- zajisténi stravovani, osobni hygieny a rezimu dne, pifip. noclehu pii déletrvajici
pieprave nebo nepiedvidanych okolnostech

- pfedani déti po skonceni piepravy sluzbu konajicimu vychovateli s informaci o
chovani po dobu piepravy a vykonu a vécech, které maji u sebe

- podani informaci feditelce nebo vedouci vychovatelce o pribéhu vyjezdu nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnti, v akutnim ptipad¢ ihned

- 1/ stravovani a nocovani déti: pfepravované déti se stravuji z prostfedkti domova, pii
delsich cestach je pfedem zajiSténo piislusnym pracovnikem, piipadné feditelkou nebo
vedouci vychovatelkou, stravovani a nocovani v jiném Skolském nebo ubytovacim
zatizeni

- pii pfedem zndmém nocovani musi byt zajistén doprovod tak, aby na pokoji s
pfepravovanymi détmi spal 1 pedagog, v pfipad€ vétsiho poctu déti vykonava nocni
sluzbu ¢i pohotovost asistent pedagoga nebo jiny predem feditelkou uréeny pracovnik

- ndklady na stravovdni a nocovani déti uctuje pracovnik odpovédny za piepravu v
ramci vyuctovani pracovni cesty, zvIast’ predava vyuctovani déti s presnym seznamem
déti, zvlast vyuctovani pedagogického doprovodu

6/ Predavani déti

Po celou dobu pobytu v détském domovée, ptipadné pii vyjezdech jsou déti v péci
pedagogickych pracovniki. Tito pracovnici se ve vychovné praci stfidaji dle rozpisu sluZeb.
Pti vzajemném stiidani jsou povinni si predavat veskeré informace o détech.

Povinnosti predavajiciho pracovnika:

a/ oznamit pocet prfedavanych déti

b/ upozornit na vychovné problémy nebo na jiné zdvazné skutecnosti, ke kterym doslo v dobé&
vykonu sluzby nebo které byly oznameny pii pfedchozich predanich

¢/ predat déti v takovém vybaveni /oSaceni, pomucky/, které je vyzadovano pro jejich
¢innost, ptipadné zjiSténé nedostatky v tomto bodé je povinen odstranit pfedavajici

Piebirajici musi ve vlastnim z4jmu stav zkontrolovat fyzicky ¢i jinym zplusobem,
rovnéZz provést kontrolu oSaceni a vybaveni a informovat se na vychovnou problematiku. Po
prebrani déti je pln¢€ zodpovédny za zjisténé nedostatky.

Ptedani vSech vyse uvedenych informaci pti piebirani sluzby probiha vzdy 15 minut
pfed nastupem pedagoga do sluzby v souladu s pracovnikem fddem pro pracovniky Skolstvi.

Ptfedani déti se rozumi pfedani nejen na konci sluzby, ale jakékoliv predani ditéte
jinému pracovnikovi, napf. socialni pracovnici.

Reditelka a vedouci vychovatelka jsou povinny provadét kontroly déti a z piipadnych
nedostatkll vyvozovat pfislusna opatieni.

r wr

7/ Pristup déti do administrativni ¢asti objektu

Do administrativni ¢asti budovy je vstup povolen
a/ ditéti, které doprovazi pracovnika na jeho pokyn
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b/ ditéti, které je predvolano vedouci vychovatelkou, feditelkou ¢i THP pracovniky

Ostatnim détem je vstup do této ¢asti budovy zakazan.

8/ Zabezpeceni objektu

Ochrana a zabezpeceni objektu vychazi z pojeti détského domova jako vychovného
zafizeni, tj. je nutno zachovavat bezpecnostni opatieni proti narusovani objektu a proti utéku.

Protipozarni ochranu objektu stanovi pozarni a poplachova smérnice.

V ptipad¢ zjisténi rozsahlé zavady je povinnosti pracovnika provadét opatieni k
zamezeni vzniku Skody.

Kli¢i od mistnosti disponuji pracovnici domova podle piidéleni klica, ztratu klict je
pracovnik povinen ohlésit vedeni domova, které podnikne dalSi opatfeni v souvislosti s
vyménou zamki a klicd. Pujéovat klice jakymkoliv zptisobem je zakazano. Klice od méné
frekventovanych mistnosti jsou v 1 ks uloZzeny na sluZzebnim pokoji vychovateli, v 1 ks v
kancelafi reditelky.

Po cely den je z bezpecnostnich diivodl uzavien hlavni vchod do budovy.Povinnosti
vSech zaméstnanci je hlavni vchod uzamykat. Vchody do bytd se uzaviraji dopoledne, po
ptichodu déti zhstavaji oteviené. Zadni vchod do budovy je dopoledne uzavieny po piichodu
déti je udrzbarem otevien, sluzbu konajici vychovatel 2. a 3. skupiny ho uzavira v letnim
obdobi nejpozdéji do 21 hodin, v zimnim obdobi do 20 hodin.

Za stiezeni objektu v nocnich hodinidch zodpovidd sluzbu konajici asistent
vychovatele. V ptipad¢ naruseni objektu nepovolanymi osobami musi pracovnik neprodlené
udinit opatieni k vykazani téchto osob ve spolupraci s Policii CR uvédomit vedeni domova, v
ptipadech potieby si vyZadat pomoc dalSich pracovniku.

Pfi vstupu jakéhokoliv pracovnika do objektu, zejména v dobé noc¢niho Kklidu, pokud
nekona kontrolni ¢innost, je povinnosti tohoto pracovnika oznamit no¢ni sluzbé svij pobyt v
zatizeni.

Vstup cizich osob do vSech prostor détského domova je povolen pouze se souhlasem
vedeni domova.

Za snizené viditelnosti jsou prostory détského domova a vchod pfed budovou osvétleny,
vSichni pracovnici jsou povinni dbat na maximalni usporu energie.

Veskeré nedostatky, tykajici se celé budovy domova a venkovnich prostor, jsou
zaznamenavany v seSitu zavad, ktery je umistén na sluZzebnim pokoji vychovateld. Zavady
vétsiho rozsahu jsou zaméstnanci povinni hlésit pfimo udrzbaii a vedeni domova, zévady
charakteru havérie jsou opravnéni fesit okamzite.

9/ Postup pri opatirenich zasadni dulezZitosti

Postup pfi opatfenich zasadni dilezitosti pro Zivot ditéte, zejména souvisejicich
S ptipravou ditéte na budouci povolani, s 1ékarskymi zékroky a pfedpokladanou hospitalizaci
ve zdravotnickém zafizeni, feditel domova projednd se zdkonnymi zastupci, popiipade také
S jinymi osobami, kterym bylo dit¢ svéfeno do vychovy rozhodnutim pfislusného organu.
Jedna-li se o akutni lékarsky zakrok nebo hospitalizaci, feditel domova o ném bezodkladné
informuje osoby uvedené ve vété prvni.
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Ve véci ptipravy na budouci povolani feditel domova respektuje nazor ditéte, je-li to
mozné. Pokud neni mozné respektovat nazor ditéte ve véci piipravy na budouci povolani,
vyzada si feditel domova stanovisko skoly, kterou dité navstévuje, a vyjadreni psychologa
nebo specialniho pedagoga-etopeda, a rozhodne se zietelem k témto vyjadienim.

10/ Ostatni

a/ koufeni zaméstnancti i zletilych klienti neni povoleno v budové a v pfilehlych prostorach
v souladu s platnou legislativou.

b/ na tzv. izolaci a sluzebnim pokoji vychovatelii jsou vSem pracovnikiim k dispozici
veskeré tady, smérnice a piikazy vedeni détského domova v provedeni 1 vytisku. Dalsi
vytisky v poctu 1 ks jsou na sluzebnim pokoji vychovatelll a na hlavni néasténce pii vstupu do
budovy hlavnim vchodem. Détem je k dispozici vnitini fad kdykoliv na nasténce v 1. patie
budovy.

¢/ k vyzdobé budovy nesmi byt pouzito materiallt propagujicich nasili, pornografii a
toxikomanii

d/ dalezité telefonni kontakty véetné adres jednotlivych krizovych center, linek bezpeci apod.
jsou détem k dispozici také na nasténce v 1. patie budovy

e/ pokud se dit¢ Ucastni brigdd v prubchu prazdnin, musi mit fa4dné sjednanou pracovni
smlouvu - pracovnik, ktery brigadu sjednava, upozorni vedouci jidelny na pfipadné zmény ve
stravovani

11/ Zavér

1/ Kazdé¢ dite piijaté do détského domova a kazdy novy zaméstnanec détského domova jsou
seznameni s vnitinim fadem.

2/ Ustanoveni vnitiniho fadu jsou povinni dodrzovat v§echny déti a v§ichni zaméstnanci.
3/ PorusSovani ustanoveni vnitfniho fadu détmi i zaméstnanci je povaZovano za prestupek a
neplnéni pracovnich povinnosti a fesi se v ptipadé déti dle jednotlivych boda vnitiniho fadu v

kapitole V., v ptipad¢ zaméstnancii dle zdkoniku prace.

4/ Vnitini fad Détského domova ve Vrchlabi mize byt dopliiovan aktualizacemi v podobé
samostatnych vnitinich smérnic a ptiloh v souladu s aktualni legislativou.
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Priloha €. 2
Prava a povinnosti pracovniku zarizeni

Prava a povinnosti rFeditele

Prava
Reditel zafizeni je opravnén v zajmu Gsp&iné vychovy déti

a) povolit ditéti za podminek pobyt mimo zafizeni,

b) dat soudu navrh na podminéné umisténi ditéte s uloZenou ochrannou vychovou mimo
zafizeni,

¢) povolit ditéti s nafizenou ustavni vychovou pfechodné ubytovani mimo zafizeni v
souvislosti s jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim; v piipadé ditéte s ulozenou ochrannou
vychovou lze ve zvlasté divodném piipadé za timto ucelem podat soudu navrh na
podminéné umisténi mimo zatizeni podle zvlastniho pravniho piedpisu,

d) zrusit pobyt podle pismena a) nebo pifechodné ubytovani podle pismena c), jestlize se dité
fadn¢ nechova nebo péce o néj neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné
davodl, pro néz byl pobyt mimo zafizeni povolen; jedna-li se o dit¢ s ulozenou
ochrannou vychovou, d4 soudu podnét k jeho rozhodnuti, 12)

e) zakdzat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni
v piipad¢ jejich nevhodného chovani, které by neptiznivé ptisobilo na vychovu déti,

f) byt pritomen pii otevieni listovni nebo balikové zasilky dité¢tem, pokud je divodné
podezieni, ze zasilka ma z vychovného hlediska zdvadny obsah nebo by mohla ohrozit
zdravi ¢i bezpec€nost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze
zafizeni,

g) prevzit od ditéte do docCasné uschovy cenné pifedméty, finan¢ni hotovost prevysujici vysi
kapesného stanoveného v § 31 a pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpec¢nost déti;
pisemny zapis o prevzeti ovéteny feditelem, dalSim odbornym pracovnikem zafizeni a
ditétem je zaloZen do osobni dokumentace ditéte,

h) povolit détem star§im 15 let cestovat do mista pobytu nebo pfechodného ubytovani podle
pismen a) a ¢) nebo mista podminéného umisténi mimo zatizeni bez dozoru,

1) dat soudu navrh podle zvlastniho pravniho ptedpisu 12) na pteménu ochranné vychovy v
ustavni vychovu, plni-li dit¢ dlouhodobé¢ vzorné své povinnosti a v konkrétnim pitipadé je
takovy postup vhodny s ohledem na dalsi vychovu a vyvoj ditéte; zmeéni-li se okolnosti,
poda fteditel zafizeni soudu navrh na zpétnou pfeménu ustavni vychovy v ochrannou
vychovu,

j) schvalovat opatieni ve vychové podle § 21 navrzena piislusSnym pedagogickym
pracovnikem,

k) dat prikaz k umisténi ditéte do oddélené mistnosti,

1) zastoupit dit€¢ v béznych zalezitostech, a pokud jeho zadkonni zastupci neplni své povinnosti
nebo nejevi o dité skuteény zijem, je opravnén zastoupit dit€¢ i ve vécech zasadni
dualezitosti, vyzaduje-li to z4jem ditéte,

m) zéadat dité o poskytnuti dokladii o jeho piijmech,

n) nafidit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

(2) Reditel zafizeni mé dale pravo
a) pozadat pfislusny organ socialné-pravni ochrany déti o informace o pomérech v rodiné
ditéte, které bylo umisténo do zatizeni, a je-1i tomuto ditéti zprosttedkovavana péstounska
péce nebo osvojeni, také informace o postupu pii tomto zprostiedkovani,
b) na zéklad¢ pisemné zadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené pfislusSnym organem
socidlné-pravni ochrany déti o ditéti umisténém v zafizeni.
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(3) Reditel zafizeni v odivodnénych piipadech miize pozadat specializované
zdravotnické pracovisté o ur€eni skutecného véku cizinct, a to na naklady zafizen

Povinnosti
(1) Reditel zafizeni je povinen

a) seznamit dit¢ s jeho pravy a povinnostmi,

b) oznamit neprodlené organu socialné-pravni ochrany déti jméno a piijmeni ditéte, jsou-li
splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci,

¢) predat dit¢ podle rozhodnuti organu socidlné-pravni ochrany déti do péce budouciho
osvojitele nebo péstouna,

d) dat prisluSnému soudu podnét ke zruseni ustavni vychovy, pominuly-li diivody pro jeji
nafizeni,

e) dat ptislusnému soudu podnét ke zruseni ochranné vychovy, jestlize bylo dosazeno ucelu
ochranné vychovy nebo pominuly-li pted jejim zapocetim okolnosti, pro néz byla
ulozena,

f) pfedbézné projednat postup podle pismen c) az e) s piisluSnym organem socidlné-pravni
ochrany déti, zakonnymi zastupci ditéte, ptipadné jinymi osobami odpovédnymi za
vychovu,

g) podat po piedchozim projednani s ptislusSnym organem socialné-pravni ochrany déti
ptislusnému soudu podnét k prodlouzeni stavni vychovy nebo podat navrh na
prodlouzeni ochranné vychovy, vyzaduje-li to zajem ditéte,

h) podavat informace o ditéti zdkonnym zastupclim nebo orgdniim socialné-pravni ochrany
déti na jejich zadost,

1) projednat predem opatfeni zasadni dulezitosti se zdkonnymi zéstupci ditéte a s organem
socidlné-pravni ochrany d¢ti, nehrozi-li nebezpe¢i z prodleni, a bezodkladné je
informovat o provedeném opatieni,

J) informovat v z4jmu zaru€eni navaznosti péce prislusny obecni Gfad obce s rozsifenou
pusobnosti o nadchédzejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6
mésict pred propusténim ditéte,

k) umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zatizeni z ditvodu zletilosti, jednani se
socialnim kuratorem,

I) propustit dit¢ mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) az ¢) pouze v doprovodu 0sob
odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup,

m) zajiStovat realizaci programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zdznamy.

(2) Reditel zafizeni je dale povinen

a) vydat vnitini fad zatizeni,

b) oznamit bezodkladné ptisluSnému diagnostickému tstavu zmény v poctech déti,

c) predat dité¢ mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym za
vychovu nebo jinym osobdm uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zadkladé¢ dochazi k
propusténi ditéte, nedoslo-li k predani ditéte diive; soucasné témto osobam pieda véci, jez
jsou ve vlastnictvi ditéte,

d) informovat nezaopatfenou osobu o moznosti podat zadost o uzavieni smlouvy o
prodlouZeném pobytu v zatizeni podle § 2 odst. 6,

e) informovat soud pro mladeZ nebo statniho zastupce, ktery podle zvlastniho pravniho
ptredpisu 12a) pfenechal postizeni mladistvého zatizeni, o vysledku pfijatych opatient,

f) oznamit utek ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi.
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(3) Reditel zafizeni v oblasti statni spravy rozhoduje o

a) uhradé nakladii na zdravotni péci, 1€Civa a zdravotnické prosttedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadana zakonnymi zéstupci ditéte, podle § 2
odst. 7 pism. d),

b) zamitnuti zaddosti o poskytovani plného ptimého zaopatieni podle § 2 odst. 6,

¢) umisténi ditéte podle § 5 odst. 1,

d) pfemisténi ditéte podle § 5 odst. 9,

e) zamitnuti zadosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c),

f) zruseni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d),

g) vysi pfispévku na thradu péce poskytované détem nebo nezaopatienym osobam v
zatizenich podle § 27 az 29.

(4) Reditel zafizeni uzavie smlouvu o prodlouzeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst.
6 s nezaopatfenou osobou, pfipravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povolani i po
dosazeni zletilosti, a to na zaklad¢ jeji zadosti, a pokud nebude pirekrocena vyse povolené¢ho
poctu déti uvedend ve Skolském rejstiiku.

(5) Reditel zafizeni ukonéi pobyt ditdte v zatizeni

a) jestlize soud zrusil Gstavni vychovu nebo ochrannou vychovu,

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zatfizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pifipravy na
povolani,

¢) dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouZena tstavni vychova nebo ochranné vychova,
pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pifipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéteni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci,

e) po uplynuti doby trvani predbézného opatieni nebo po jeho zruSeni soudem.

Prava a povinnosti pracovniku zarizeni a zpiisob jejich uplatnéni

Prava a povinnosti v§ech zaméstnanct détského domova vyplyvaji z uzaviené pracovni
smlouvy, zakoniku prace, pracovniho fadu pro pracovniky Skolstvi a dalSich obecné
zavaznych piedpist, z vnitinich predpistt Détského domova ve Vrchlabi a ze z.¢.109/2002 Sb.

VSichni zaméstnanci jsou s nimi seznameni vzdy pred nastupem do pracovniho poméru,
prib&zné pak na poradach zaméstnancti détského domova, coZ stvrzuji svym podpisem.

Ve vnitinim fadu Détského domova ve Vrchlabi jsou uvedeny zakladni prava a
povinnosti feditele a pedagogickych pracovnikii. Podrobnd konkretizace pracovni naplné
veetné prav a povinnosti vS§ech zaméstnancti je dana popisem prace, ktery je k vnitinimu fadu
Détského domova ve Vrchlabi ptidan jako ptiloha.Podrobné rozvadéno v organizacnim fadu.

Kazdy zaméstnanec odpovidd za inventdf svéfen¢ho uUseku. Pii zjiSténi zavad je
povinen tuto okolnost okamzité¢ nahlasit vedeni détského domova /havérie/, ostatni zavady
zapsat do seSitu zavad. Tim neni dotéena povinnost ostatnich pracovnikil zajistit odstranéni
zavady, kterou zjisti na svém pracovisti béhem své sluzby.

Za timyslIné poSkozeni majetku jsou zaméstnanci povinni sepsat protokol o poskozeni a
zodpovidaji za jeho ptesné vyplnéni.

Presuny inventéie jsou zak4dzany bez souhlasu vedeni détského domova a pracovniki
odpovédnych za inventaf. VeSkeré presuny je nutno hlésit referentu majetkové spravy a
zaznamenavat do inventare.

Pedagogicti pracovnici jsou odpovédni i za svéfené hodnoty hrazené z prostfedkl
kraje, jsou to zejména piredméty, které jsou soucasti bytu a skupiny.
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Poskodi-li déti inventaf, zajisti pracovnik odpovédny za inventai opatfeni k naprave a
piedejiti dané situace v pfistim obdobi.

1) Prdva a povinnosti pedagogickych pracovnikii
Pedagogicti pracovnici détského domova vychovavaji déti a klienty v souladu s cily
vychovy a vzd€lavani, stanovenymi timto zdkonem a dal$imi pravnimi predpisy.

Pedagogickym pracovnikem détského domova mtize byt ten, kdo splituje podminku
psychické zptisobilosti. Psychicka zptisobilost se zjistuje psychologickym vySetfenim a mize
ji zjistovat osoba, které byla ud€lena akreditace k opravnéni zjisSt'ovat psychickou zptisobilost
podle z. ¢. 383/2005 Sb.

a/ pedagogicky pracovnik vystupuje a jedna pii plnéni svych pracovnich tkolt v souladu s
pravidly slusnosti a ob¢anského souziti a s vychovnym poslanim a ptisobenim détského
domova

b/ pedagogicky pracovnik je povinen byt na pracovisti v dob¢€ stanovené rozpisem sluzeb
pfimé vychovné ¢innosti, v dob¢ zastupovani jiného pedagogického pracovnika, v ptipadech,
které stanovi feditel DD a které¢ vyzaduji ptitomnost pedagogického pracovnika na pracovisti
a v dob¢ stanovené pro spolupraci détského domova s osobami odpovédnymi za vychovu, s
ttidnimi uciteli jednotlivych typt skol

¢/ pedagogicky pracovnik je povinen zejména

- vykonavat vychovné vzdélavaci ¢innost s piihlédnutim k ochrané déti pred riziky
poruch jejich zdravého vyvoje

- vychovéavat déti ve smyslu védeckého poznani a v souladu se zdsadami vlastenectvi,
humanity a demokracie

- dodrzovat plan vychovné vzdé€lavaci Cinnosti, rocni plan, koncepci dlouhodobého
rozvoje détského domova a dalsi vnitini pfedpisy zafizeni, organizacni predpisy a
ptedpisy k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci a ve vychové

- dale se vzdélavat, a to v samostatném studiu nebo organizovanych formach dalsiho
vzdélavani pracovnikl

- vykonavat dozor a dohled nad détmi podle zvlastnich ptedpist a prikazl feditele DD

- zachovavat mlc¢enlivost o skute¢nostech tykajicich se osobnich udaja déti

- informovat déti o vysledcich jejich vzdélavani pii spolupraci se Skolou

- spolupracovat s osobami odpovédnymi za vychovu déti

- spolupracovat s vychovnymi poradci jednotlivych typt skol, Skolnimi metodiky
prevence, ptip. s PPP Trutnov , s organy socidln€ pravni ochrany ditéte

Konkretizace dozoru nad détmi: dozor nad détmi je cCinnost, kterou se vedle
vychovného pulisobeni sleduje vykonavani naleZit¢ho dohledu nad détmi, a to v zajmu
piedchdzeni Skodam na zdravi, majetku, pfirod¢ a zivotnim prostiedi - o zplisobu zajisténi
rozhoduje feditelka, vychdzi z konkrétnich podminek a pfihlizi zejména k vykonavané
¢innosti, véku déti a jejich rozumové vyspélosti, dopravnim a jinym rizikim - dozor nad
détmi mize kromé pedagogického pracovnika vykondvat 1 jind osoba v pracovnépravnim
vztahu k détskému domovu, pokud to s ni bylo dohodnuto.

O rozvrzeni pracovni doby rozhoduje feditelka détského domova. Pokud si to
vyzaduji provozni podminky détského domova nebo opravnéné zajmy zaméstnance, miize
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stanovit pracovni dobu individudlng. Pracovni doba feditelky, vedouci vychovatelky a
zastupce pro technickoekonomicky tsek musi byt rozvrzena tak, aby néktery z nich byl v
détském domové piitomen v dobé od 8 do 13 hodin v pracovnich dnech. Neni-li to vyjimecné
mozné, poveéiuje feditelka zastupovanim nékterého z dalSich pedagogickych pracovnikii,
popiipad¢ jiného zaméstnance, a to vzdy pisemng.

V pracovni dob¢é stanovené obecné zdvaznymi pravnimi predpisy konaji pedagogicti
pracovnici:
a/ ptimou vychovnou ¢innost
b/ prace souvisejici s pfimou vychovnou ¢innosti

Pracemi souvisejicimi s pfimou vychovnou ¢innosti se rozuméji zejména piiprava na
vychovnou ¢innost, pfiprava pomicek, vedeni predepsané pedagogické dokumentace, prace,
které vyplyvaji z organizace vychovné ¢innosti v détském domové, napt. dozor nad détmi pii
akcich organizovanych détskym domovem, spoluprace s ostatnimi pedagogickymi
pracovniky, se Skolnim metodikem prevence, s tfidnimi uciteli jednotlivych typt Skol, s
osobami odpovédnymi za vychovu, nezbytnd odbornd péce o svéifené useky /knihovna,
sportovni sklad/, ucast na poraddch svolanych feditelem, vykon praci spojenych s funkci
skupinového ¢i vedouciho vychovatele, studium, ucast na riznych formach dalsiho
vzdélavani pedagogickych pracovnikil apod.

Pfi plném pracovnim tvazku pedagogického pracovnika je pfimé vychovna ¢innost
rozvrzena dle rozpisu sluzeb, pravidelné se opakujiciho dle daného systému ve 2-3 tydennich
intervalech, na vSechny dny v tydnu s dodrzenim zakoniku prace. Toto se nevztahuje na
feditele a vedouci vychovatelku détského domova. Pro vznik pracovnépravnich narokd uréuje
feditel 1 dny vcetné Casového rozpéti, v nichz kond pedagogicky pracovnik pouze tzv.
nepiimou vychovnou ¢innost.

Rozpis sluzeb je dan rozvrhem jednotlivych typt Skol, které déti navstévuji, pfedevsim
Zakladni §koly Skolni ve Vrchlabi.

Zameéstnavatel vede evidenci pracovni doby, prace piesCas, pracovni pohotovosti a

no¢ni prace u jednotlivych zaméstnanct. Eviduje celkovou pracovni dobu.

2/ Prava ieditelky zafizeni

Reditelka détského domova je opravnéna v zajmu Gsp&sné vychovy déti:
a/ povolit po pfedchozim pisemném souhlasu piislusného tGfadu socidlné-pravni ochrany
ditéti, kterému byla nafizena tstavni vychova, pobyt u rodicu, poptipadé€ u jinych fyzickych

osob,. Podminky pobytu ditéte mimo détsky domov stanovi zvlastni predpis /§ 30 z. ¢.
359/1999 Sb., ve znéni z. ¢. 272/2001 Sb./

b/ dovolit pobyt ditéti s nafizenou ustavni vychovou u osob odpovédnych za vychovu, a to na
zaklad¢ jejich pisemné Zadosti a pisemného souhlasu pifislusného ufadu socidlné pravni
ochrany podle trvalého pobytu ditéte

¢/ dovolit ditéti po dokonceni povinné Skolni dochazky ptrechodné ubytovani mimo détsky
domov v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim pomérem

d/ zrusit pobyt podle pismena a/ nebo pobyt podle pismena b/ nebo ptechodné ubytovani

podle pismena c/, jestlize se dité faddn¢ nechova nebo péce o néj neni dostatecné zabezpecena
nebo doslo-li ke zméné divodi, pro néz byl pobyt mimo détsky domov povolen
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e/ zakazat nebo pferusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v détském
domov¢é v ptipadé jejich nevhodného chovani, které by neptiznive plisobilo na vychovu déti

f/ byt ptfitomen pii otevieni listovni nebo balikové zésilky ditétem, pokud je divodné
podezieni, ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit
zdravi ¢i bezpec¢nost déti a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditet ze zafizeni

g/ prevzit od ditéte do docasné uschovy cenné predméty, financni hotovost prevysujici vysi
kapesného stanovené¢ho v § 31 z. ¢. 109/2002 Sb., a pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i
bezpecnost déti, pisemny zéapis o prevzeti ovéeny feditelem, dal§$im odbornym pracovnikem
zafizeni a ditétem je zalozen do osobni dokumentace ditéte

h/ povolit détem star§im 15 let cestovat do mista pobytu podle pismena a/,b/ a ptechodného
ubytovani bez dozoru
i/ zakézat z vaznych vychovnych diivodi pobyt ditéte u osob odpovédnych za vychovu,

popiipad¢ u osob blizkych, a to nejdéle na 30 dnii v obdobi nésledujicich 3 mésict

j/  schvalovat opatieni ve vychové podle § 21 navrzend prislusnym pedagogickym
pracovnikem

k/ dat prikaz k umisténi ditéte do odd€lené mistnosti

1/ zastoupit dité v béZnych zaleZitostech
m/ zadat dité o poskytnuti dokladii o jeho ptijmech

n/ ulozit souhlas ditéti k pfijeti ndvstév osob uvedenych v § 20 odst. 1 pism.n/
o/ rozhodovat o uhrad¢ dalSich nakladt podle § 2 odst. 9
Reditelka v odivodnénych piipadech miZe pozadat specializované zdravotnické
pracovisté o urceni skutecného véku cizinct, a to na naklady zatizeni.
Reditelka détského domova ma pravo
- nafidit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou
- rozhodnout o uhrad¢€ nakladl na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostredky,

které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadana zakonnymi
zastupci ditéte

3/ Povinnosti ieditelky zaiizeni
§ 24 z. ¢. 109/2002 Sb.

Reditelka détského domova je povinna:
a/ sezndmit dité s jeho pravy a povinnostmi

b/ oznamit neprodlené piislusnému orgénu socialné-pravni ochrany jméno a piijmeni ditéte,
jsou-li splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci

¢/ predat dit¢ podle rozhodnuti do péce budouciho osvojitele nebo péstouna
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d/ dat pfisluSnému soudu podnét ke zruSeni ustavni vychovy, pominuly-li divody pro jeji
nafizeni

e/ predbézné projednat postup dle pismena ¢/ a d/ s prisluSny orgdnem socidlné- pravni
ochrany a osobami odpovédnymi za vychovu

f/  podat po predchozim projednani s pfisluSnym organem socidlné¢ pravni ochrany a
ptislusnym soudem podnét k prodlouzeni ustavni vychovy, vyzaduje-li to zajem ditéte

g/ podavat informace o ditéti osobam odpovédnym za vychovu a pfisluSnym organim
socidlné-pravni ochrany ditéte/ projednat pfedem opatieni zasadni dulezitosti s osobami
odpovédnymi za vychovu ditéte, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a bezodkladn¢ je informovat
o provedeném opatieni- nejsou-li dosazitelné, navrhnout soudu ustanoveni opatrovnika

i/ informovat v zajmu zaruceni nadvaznosti péce prisluSny organ socialné-pravni ochrany
ditéte o nadchdzejicim propusteéni ditéte z détského domova, a to v terminu nejméné 6 mésicii
pted propusténim ditéte

j/ umoznit ditéti, které bylo propusténo z détského domova z divodu zletilosti, jednani se
socialnim kuratorem

k/ propustit dit€¢ mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a/ a b/ z.¢.109/2002 Sb., pouze v
doprovodu osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup

1/ uskutecnovat program rozvoje osobnosti ditéte a zdznamy o jeho plnéni

Reditelka détského domova je dale povinna:
a/ vydavat a ménit vnitini fad détského domova, a to po jeho schvéleni feditelem
diagnostického tstavu

b/ oznamovat bezodkladné ptislusSnému diagnostickému ustavu zmeény v poctu déti a
podstatné informace o ucinnosti uskuteciovanych soudnich rozhodnuti o ustavni vychové
nebo predbézném opatieni

¢/ oznamovat neprodlené DDU a SVP v Hradci Kralové jméno a piijmeni ditéte, které bylo
oznameno podle odst. 1 pism.b/ jako vhodné pro osvojeni nebo ke svéteni do pestounské péce

d/ stanovit vysi ptispévku na thradu péce poskytované détem v zatizeni

e/ vydavat rozhodnuti o thrad¢ nékladl na zdravotni péci, lé¢iva a zdravotnické prostiedky,
hrazené détskym domovem dle § 2 odst. 8 pism. d/

f/ ptedat dit€¢ mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v détském domoveé osobam odpoveédnym
za vychovu nebo jinym osobdm uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zakladé dochazi k
propusténi ditéte, nedoslo-li k pfedéani ditéte diive, soucasné témto osobam piedd véci, jez
jsou ve vlastnictvi ditéte

g/ informovat nezaopatienou osobu o moZznosti podat zadost o uzavieni smlouvy o
prodlouzeném pobytu v détském domove podle § 2 odst. 7
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Reditelka détského domova uzavie smlouvu o prodlouzeném pobytu v détském
domové¢ podle § 2 odst. 7 s nezaopatfenou osobou, pfipravuje-li se tato osoba soustavné na
budouci povolani i po dosazeni zletilosti, a to na zaklad¢ jeji zadosti.

Reditelka détského domova ukonéi pobyt ditéte v zatizeni
a/ jestlize soud zrusil ustavni vychovu

b/ dosahne-li zletilosti, pokud v détském domovée dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy
na povolani

¢/ dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova, pokud v détském domovée
dobrovolné nesetrva do ukonceni piipravy na povolani

d/ jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéteni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci

e / po uplynuti 3 mésicti od vykonatelnosti ptedbézného opatieni u ditéte, nebylo-li pred
uplynutim této doby zah4jeno fizeni ve véci samé

4/ Prdva a povinnosti vSech zaméstnancii

Zaméstnanec ma pravo na rovné zachazeni, pokud jde o pracovni podminky,
odmeénovani, odbornou ptipravu a funkéni postup.

Jestlize se zaméstnanec citi poSkozen v dusledku nerovného zachazeni
zaméstnavatelem, ma pravo se domdhat, aby bylo upusSténo od poruSovani prav nebo
povinnosti vazanych na rovné zachazeni.

Zameéstnanec se musi vyvarovat nezadouciho chovani sexualni povahy nejen ke vztahu
k ostatnim zaméstnanclim, ale i ve vztahu k détem. Na zietel je tieba brat zejména hygienu
starSich déti a pfitomnost vychovatele opa¢ného pohlavi v socidlnim zafizeni nebo jeho
blizkosti.

Pokud byla ve zna¢né mitfe snizena dlistojnost zaméstnance nebo jeho vaznost na
pracovisti a nebylo postacujici zjednani napravy, ma zaméstnanec pravo domahat se ochrany
formou stiznosti u ptislusného ufadu prace, ptipadné v obanskopravnim fizeni u soudu.

Zamé&stnanci maji pravo na informace a projednani ve smyslu §18 ZP. Toto pravo se
tyka zejména organizacnich zmén , rozhodovani zaméstnavatele o poctu a struktuie
zamé&stnancll détského domova, zékladnich otdzek pracovnich podminek a jejich zmén,
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Zaméstnanec ma pravo kdykoliv nahlédnout do evidence své pracovni doby, sdélit
pfipominky a Zadat vysvétleni pfipadnych nejasnosti.

Zaméstnanec je opravnén odmitnout vykon prace, o némz ma divod domnivat se, Ze
bezprostfedné a zavaznym zpusobem ohrozuje jeho Zivot nebo zdravi, popft. zivot nebo zdravi
jinych zaméstnanct a déti.

Zamgéstnanec se nemize predem vzdat prav, ktera vyplyvaji z pracovnépravniho vztahu.

Zamé&stnanec je povinen podle pokynii zaméstnavatele konat osobn& prace podle
pracovni smlouvy ve stanovené pracovni dob¢ a dodrZovat pracovni kazen.

Zjisti-li zaméstnanec, Ze pokyn jeho nadtizeného je v rozporu s pravnimi piedpisy nebo
7ze by jeho plnénim mohla vzniknout Skoda, je povinen upozornit na to nadfizené¢ho
zameéstnance.

Zamgéstnanec nesmi vykonu prav a povinnosti vyplyvajicich z pracovnépravnich
vztahll zneuzivat na Gjmu zaméstnavatele.
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Zamgéstnavatel ma povinnost zajistovat rovné zachézeni se vS§emi zaméstnanci, pokud
jde o jejich pracovni podminky, odménovani, odbornou piipravu a prilezitost dosdhnout
funk¢éniho nebo jiného postupu v zaméstnani.

Zamgéstnavatel nesmi vykonu prav a povinnosti vyplyvajicich z pracovnépravnich
vztahll zneuzivat na 4jmu zaméstnance.

Zamgéstnavatel nesmi zameéstnance jakymkoliv zplisobem postihovat nebo
znevyhodiiovat proto, Ze se zdkonnym zpisobem domaha svych prav a narokii vyplyvajicich z
pracovné pravnich vztahu.

Zaméstnavatel ma povinnost ptridélovat zaméstnanci praci podle pracovni smlouvy a
platit mu za vykonanou praci mzdu/plat/.

Zaméstnavatel vytvaii ptiznivé pracovni podminky a zajistuje bezpecnost a zdravi pii
praci.

Zamegstnavatel je povinen sdélit zaméstnanci, které zdravotnické zafizeni mu poskytuje
zavodni preventivni péci.

Zameéstnavatel pecuje o zvySovani odborné trovné zaméstnance.
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Priloha ¢. 3
Prava a povinnosti déti
§ 20 z. ¢. 109/2002 Sb.

1/ Dité ma pravo

a/ na zajisténi plného piimého zaopatieni

b/ na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti

¢/ narespektovani lidské dastojnosti

d/ na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozencii

e/ na vytvafeni podminek pro dosaZeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potiebami

f/ na svobodu naboZenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

usmeériovat dit¢ v mite odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

g/ byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi

h/ castnit se ¢innosti a aktivit détského domova organizovanych v ramci vychovného
programu s vyjimkou zakazu ¢i omezeni v rdmci opatfeni ve vychové, stanovenych z.¢.
109/2002 Sh.

1/ obracet se Zadostmi, stiznostmi a ndvrhy na feditelku a pedagogické pracovniky déts-
kého domova a pozadovat, aby podani adresovana ptislusnym statnim orgdniim, orgdniim
uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéteny vykonem
socialn¢ pravni ochrany, byla z détského domova odesldna v nasledujici pracovni den po
jejich odevzdani pracovnikiim détského domova , a to bez kontroly jejich obsahu

j/ vyjadrit svlyj ndzor na zamyslend a provadéna opatieni, kterd se ho dotykaji- ndzorim
ditéte musi byt vénovana patiicnd pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti

k/ poZadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem CSI, ministerstva nebo organu
kraje, a to bez ptitomnosti dalSich osob

1/ byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat

m/ na informace o stavu svych tspor a pohledavek

n/ na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu za podminek stanovenych
z.¢.109/2002 Sb., a to formou korespondence, telefonickych hovori a osobnich navstév

o/ prijimat v détském domové¢ se souhlasem pedagogického pracovnika névstévy osob, které
nejsou uvedeny v pismenu n/

p/ opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika détsky domov za ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku

2/ Dité ma povinnost

a/ plnit ustanoveni vnitiniho fadu

b/ dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno

¢/ hradit ze svych piijmi ndklady spojené s ptepravou do détského domova, které neopravné-
n¢ opustilo nebo se do néj nevratilo

d/ poskytnout na vyzvu feditelky doklady o svych piijmech

e/ predat do tischovy na vyzvu feditelky predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost,
doba uschovy téchto predmétii nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v détském domove a
pii jeho ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpoveédné za vychovu vydany.

Dité¢ ma pravo se souhlasem skupinového vychovatele nosit vlastni soucastky odévu a
obuvi. Mize téz z vlastnich prostfedki nakupovat tyto soucastky nebo jejich dopliky, stejné
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tak drobné darkové predméty. Skupinovy vychovatel mé pravo uvedené predmeéty odejmout v
piipadé, Ze jsou v rozporu s vnitinim fadem détského domova.

Ditéti muze byt povoleno uZzivani nadstandartnich kosmetickych prostfedkti na
naklady détského domova po predchozim projednani s feditelem zatizeni. Z vlastnich Gspor
si maze koupit a uzivat kosmetické prostiedky na pokozku a vlasy.

Ditéti, které ma urcité vlohy a nadani nebo ma zajem o urcitou specializaci v kultufe a
sportu poskytuje détsky domov volny ¢as ke studiu, cviceni, pfip. reprezentaci domova a dle
moznosti 1 materidlni vybaveni, finanén€¢ dotuje ¢innost zajmovych krouzkl dle vlastniho
vybéru déti s piihlédnuti k jejich moznostem, schopnostem a véku.

Dité je povinno zachovavat poradek, dodrzovat kazen a plnit svéfené ukoly. Vuci
vSem zaméstnancim détského domova, vici ostatnim détem, kontrolnim organtim, ucitelim
ve Skole a ob¢anlim na vefejnosti je povinno se chovat slusné, vykonavat veskeré pokyny a
ptikazy. Je povinno dodrzovat vSechny pifedpisy a dbat na bezpecnost svou i ostatnich.
Nepouziva vulgarni vyrazy, chrani své zdravi a umysln¢ je zadnym zptisobem neposkozuje.

Dité nélezité pecuje o osobni vybaveni a spole¢né zatizeni v détském domové. Kazdé
poskozeni ¢i ztratu ihned hlasi sluzbu konajicimu vychovateli.

Dité¢ dodrzuje pravidla hygieny a zachovavd nutnd zdravotnickd opatfeni. Kazdé
onemocnéni nebo uraz ihned hlési sluzbu konajicimu vychovateli.

Dité¢ zachovava v prostorach zatizeni a jeho okoli Cistotu a pofaddek. Na lizku
odpociva v obdobi odpocinkové ¢innosti po obédé a v obdobi noc¢niho klidu, celodenné
pouze v piipad¢€ nevolnosti ¢i nemoci.

Dité je povinno ucastnit se uklidu dle rozepsanych sluzeb, a to v prostorach bytu i v
prostorach spolecnych. Osobni véci uklizi denné, jednou tydné provede velky uklid dle
pokyni sluzbu konajiciho vychovatele.

Dité je povinno ucastnit se vSech ¢innosti, které jsou v rdmci vychovného procesu
organizovany pro skupinu nebo détsky domov spolecné. Vyjimku udéluje teditel po zvazeni
diivodu.

Dité musi byt Cisté a vkusné obleCeno, obleceni musi odpovidat ronimu obdobi a
planované ¢innosti.

Ditéti je zakdzéno hrani hazardnich her, alkoholova i1 nealkoholova toxikomanie s
vyjimkou nikotinismu ve stanoveném rozsahu od hranice 18 let, a to mimo détsky domov.
Prostory uréené ke koufeni dospélych ma dit€¢ zakazano vyuzivat. Dale je zakdazano donaSet
do détského domova alkoholické napoje, zbrané, munici, narkotika a jedovaté latky. Kuracké
potfeby, potraviny, ceniny, které obdrzelo dit¢ od rodicl, predd sluzbu konajicimu
vychovateli, ktery rozhodne o uloZeni ¢i uskladnéni.Ceniny jsou uloZeny v trezoru u socialni
pracovnice. Piedméty, které je zakdzano do ustavu donaSet, je zakdzano v domové i1
pfechovavat.

Dité je povinno podrobit se osobni prohlidce, pokud vznikne podezieni, Ze pfechovava
nedovolené predméty. Osobni prohlidku provede sluzbu konajici vychovatel.

Zameéstnance détského domova dité oslovuje ,.teto, ,,strejdo* se zachovanim vykéni,

re¢

piipadné ,,pani, ,,pane* taktéz se zachovanim vykani.

Mimo détsky domov se dité¢ pohybuje pouze se svolenim sluzbu konajiciho
skupinového vychovatele. Svévolné opusténi domova neni povoleno stejné€ jako pozdni névrat
z tzv. volné vychazky. Navrat z pobytu u rodicu, ktery piekroc¢i délku 24 hodin, se povazuje
za utek.
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Priloha ¢. 4
Oblast BOZP

Vsichni zaméstnanci détského domova jsou podle charakteru své prace povinni dbat o
svou vlastni bezpecnost a zdravi i o bezpecnost a zdravi déti.

Reditelka je povinna zajistit zaméstnanctim $koleni o pravnich a ostatnich piedpisech
k bezpecnosti a ochran¢ zdravi pfi praci zaméstnanct i déti. Soucasti skoleni je ovétovani
znalosti, kterému jsou zaméstnanci povinni se podrobit. Ugast na téchto $kolenich se posuzuje
podle §126 a §141 a ZP jako vykon prace.

Reditelka détského domova pravidelnd kontroluje dodrzovani pravnich a ostatnich
predpisii k zajisténi BOZP. Nesmi pfipustit, aby zaméstnanec konal praci, kterd neodpovida
jeho schopnostem a zdravotni zplsobilosti.

Zaméstnanec je povinen podrobit se lékaiskym periodickym prohlidkdm u I¢kare
zédvodni preventivni péce a na vyzvu feditele détského domova i1 jinym Iékaiskym
prohlidkdm, souvisejicim s vykonem prace.

Zaméstnavatel v souladu s vyhlaskou MZd. €.261/1997 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisti, stanovi prace a pracovisté zakdzané vSem Zendm, t€hotnym zendm, matkdm do
konce 9. mésice po porodu a mladistvym a podminky, za nichz mohou mladistvi vyjimecné
tyto prace konat z divodu pfipravy na povolani.

Zameéstnavatel uzce spolupracuje se zafizenim zdvodni preventivni pée a s praktickym
Iékatem pro déti a dorost. S obéma ma uzavienou pisemnou smlouvu o poskytnuti péce.

Zaméstnavatel je povinen zajistit zaméstnancim poskytnuti prvni pomoci. Pro ptipad
mimoradnych udalosti zajisti ve spolupraci se zafizenim zavodni preventivni péce vyskoleni
zaméstnanct, ktefi organizuji poskytnuti prvni pomoci.

Zaméstnanec je povinen poskytnout prvni pomoc ostatnim zaméstnancim a détem,
piipadné pfivolat 1ékafskou pomoc do détského domova a zajistit, zeyména pii Urazech,
pfevoz zranéné¢ho do zdravotnického zafizeni. Zarovenl je povinen o tomto bezodkladné
informovat fteditele. Pii1 pfevozu do nemocnice détsky domov zajisti doprovod ditéte
povétenou osobou, pouze v noci vzhledem k zabezpeceni sluzby pouze jednim zaméstnancem
je mozné dopravit dit¢ do nemocnice sanitkou bez doprovodu zaméstnance détského domova.
O trazu ¢i pfevezeni do nemocnice informuje neprodlené socidlni pracovnice osoby
odpovédné za vychovu.

Zaméstnavatel zajisti proSetfeni Urazu zaméstnance ¢i ditéte, k némuz doSlo pfi
vychovném procesu.

V z4jmu bezpecnosti zaméstnancl a déti piijima détsky domov opatieni k prfedchazeni
vzniku urazl a nemoci a kontroluje jejich dodrzovani. Za timto ucelem vede evidenci trazl a
vyhotovuje zdznamy o urazu. Dé&ti, které onemocnély infekéni chorobou, jsou umistény na
zdravotni izolaci détského domova.

Pti vychovném procesu dbaji pedagogiCti pracovnici o bezpecnost a zdravi déti,
pfedevsim pii takovych ¢innostech, pfi nichZ miZe dochazet k CastéjSimu ohrozeni zdravi
déti, napft. pii z4jmové Cinnosti pracovné technické a sportovni.

VSichni zaméstnanci ohlasuji fediteli détského domova své poznatky, které svédéi o
tom, ze dit¢ uzivd omamné latky, dopousti se gamblerstvi, Sikany, trestné ¢innosti nebo je
ohroZen jinymi socidlné patologickymi jevy, déle je-li vystaven Sikané ¢i tyrani, ptipadné
jinému nezddoucimu zachazeni v détském domové i mimo né;.

V aredlu détského domova plati zdkaz koufeni s vyjimkou prostor pro koufeni
vyhrazenych. Zaméstnanci dodrzuji zdkaz pozivat v pracovni dobé alkoholické néapoje a
pracovat pod jejich vlivem a zdkaz zneuzivat jiné navykové latky ve Skole i mimo skolu.
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Zaméstnanec je povinen podrobit se vySetfeni ke zjiSténi, zda je pod vlivem alkoholu
nebo jiného omamného prosttedku. Pokyn k vySetfeni je zaméstnanci opravnén dat feditelka
détského domova, vedouci vychovatelka a zastupce pro technickoekonomicky provoz.

Zameéstnanec je povinen pocinat si tak, aby nedochazelo ke Skodam na zdravi a
majetku. Na hrozici skodu je zaméstnanec povinen upozornit feditele détského domova, popf.
jiného vedouciho zaméstnance a pfispét k jejimu odvraceni, pokud tomu nebrani dilezité
okolnosti nebo pokud by tim neohrozil sebe nebo jiné osoby.

Zamgéstnavatel vytvaii zaméstnanciim takové pracovni podminky, aby mohli fadné
plnit své pracovni ukoly bez ohrozeni zdravi a majetku. Zjisti-li zavady, je povinen ucinit
opatteni k jejich odstranéni. Opatieni k ochrané Zivota a zdravi i ochrané majetku uplatiuje
détsky domov i ve prospéch déti a vSech dalSich osob, které se s jejich védomim zdrzuji ve
Skole.

Za skodu zpusobenou zameéstnancem zameéstnavateli odpovida zaméstnanec podle
ustanoveni §172 -§185ZP. Zaméstnavatel musi prokazat zaméstnancovo zavinéni s vyjimkou
pripadi uvedenych v §176 a §178, kdy zaméstnanec odpovida na zaklad¢ pisemné dohody o
hmotné odpovédnosti a pisemného potvrzeni o pfevzeti svétenych predmétii. Vysi ndhrady
Skody pozadované na zaméstnanci projedna zaméstnavatel se zaméstnancem a s prislusSnym
odborovym organem.
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Priloha ¢. 5
Smlouva o prodlouzeném pobytu

Détsky domov a $kolni jidelna, Vrchlabi, Zizkova 497

C.j.: DDaSJ

Vrchlabi dne

SMLOUVA o prodlouZeném pobytu v zarizeni

vsouladu s § 2 odst. 6 a § 24 odstavec 2 pismene e) zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu tstavni
vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve
Skolskych zatizenich a o zméné dalSich zékont, ve znéni pozdé&jsich predpist

uzaviraji

Détsky domov a $Kolni jidelna, Vrchlabi, Zizkova 497,
zastoupeny feditelkou PhDr. Alenou Dédeckovou

a
jméno klienta, nar.

na zéklad¢ zadosti zletilého nezaopatieného klienta a vzajemné dohody v souladu s platnou
legislativou smlouvu o prodlouzeném pobytu:

Predmét smlouvy

Jméno klienta ma zajem setrvat v détském domove i po ukonceni natizeni tstavni
vychovy vzhledem k tomu, Ze se piipravuje na budouci povolani.

Détsky domov na zaklad¢é Zadosti a nasledné této smlouvy se zavazuje poskytovat —
jméno klienta - plné pfimé zaopatieni za niZe stanovenych podminek, nejdéle v§ak do v€ku 26
let.
Tato smlouva vznikla vzhledem k tomu, Ze soudem nafizena tstavni vychova — jméno klienta
- vyprsi dovrSenim jeho plnoletosti a jmenovany nema dokoncené vzdélani. Podminkou je
soustavna ptiprava na budouci povoldni, dodrzovani vnitiniho fadu Détského domova a
Skolni jidelny ve Vrchlabi a zasad slusného chovani, viz nize. Pokud se — jméno klienta -
dopusti prestupku, pro ktery nebude moci déle setrvat v tomto zatizeni, bude tato smlouva
ZruSena.

Prava a povinnosti smluvnich stran

1. Skolské zarizeni se zavazuje:

- respektovat Umluvu o pravech ditéte, Listinu zakladnich lidskych prav a svobod, Ustavy
CR,
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- poskytovat klientovi potiebnou odbornou péci, vyplyvajici z predmétu smlouvy a potieb
klienta a platné legislativy,

- se sveéfenymi a ziskanymi informacemi o klientovi nakladdat v souladu se zdkonem ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt, zakonem ¢. 199/2004 Sb. o archivnictvi a spisové
sluzbé a dle odpovidajicich ustanoveni Organiza¢niho tadu (dle téchto zdvaznych norem
Skolské zafizeni jako spravce udaju ziskava, shromazd’uje, zpracovava a uklada osobni a
citlivé idaje pouze za ucelem nutnym k poskytovani sjednané odborné péce, k potiebé fizeni
a evidence vykonu, kontroly kvality a efektivity poskytovanych sluzeb),

- umoznit kontakty zékonnych zastupcti dle ustanoveni Vnitiniho fadu (osobni navstévy dle
dohody, moznost denniho telefonického kontaktu),

- dbat na hospodareni s finan¢nimi prostiedky ditéte (doporucené kapesné v maximalni vysi
dle ustanoveni Vnitiniho fadu).

N

. Zletily klient se zavazuje:

aktivné se pfipravovat na studium za tc¢elem zdarného ukonceni studia,

aktivné spolupracovat s pracovniky zafizeni, respektovat jejich rady a doporucent,
- poskytnout pravdiveé veskeré udaje, tykajici se prib¢hu studia a majici vztah ke Skolskému
zafizeni a této smlouvé (tj. informace o odbornych vySetfenich, zdravotnim stavu, o
zavaznych skutecnostech, tykajicich se chovani apod.),
- neuzivat navykové latky,
- vyvarovat se rizikovému chovani,
- nepachat trestnou ¢innost.
- klient souhlasi s pofizovanim fotografii, video a audio zdznamd, které vznikaji v ramci
¢innosti a slouZi pouze k potiebam zafizeni (ano- ne)

Ukonceni nebo preruseni pobytu
a) Radné ukonceni pobytu je predpokladano posledni den daného mésice, kdy bude ukonceno
studium, nejpozdéji .....

b) Ditvody ptfedcasného ukonceni pobytu (odstoupeni od smlouvy):

- onemocnéni klienta, které se neslucuje s umisténim ve skolském zatizeni

- dohoda smluvnich stran

- neplnéni smluvnich podminek zic¢astnénych stran

- nespoluprace klienta na feSeni jeho vychovnych probléml nebo jeho hrubé poruSeni
Vnitiniho fadu

- svévolné porusovani vnitiniho fadu zatfizeni klientem

- zavazné provozni diivody zatizeni

Pti opakovaném hrubém poruSovani danych podminek a Vnitiniho fadu bude pobyt zletilého
klienta ukonéen. Pfedchazeji tomu 3 pisemna upozornéni ze strany zaiizeni. Casova lhiita
k ukonceni prodlouzené¢ho pobytu a opusténi Skolského zafizeni je maximalné 1 mésic.
Skolské zatizeni je napomocno pii hledani ubytovani a zaméstnani.

Platnost smlouvy
je od ..... do ukonceni studia — jméno klienta, nejdéle vSak do veku 26 let, tj. nejdéle do ......

PhDr. Alena Dédeckova
feditelka DD a SJ
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Priloha ¢. 6
Potvrzeni o prevzeti ditéte
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Priloha ¢. 7
Povoleni k samostatnému odjezdu ditéte, starsiho 15 let
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Priloha €. 8
Zadost o pobyt mimo DD

Détsky domov a Skolni jidelna
Zizkova 497
543 01 Vrchlabi

Véazena pani feditelko,

zadame Vs timto o povoleni docasného pobytu ditéte ......... ..o
jméno ditéte

u (matky, otce, babicky, tety, hostitelské rodiny) ..........ccooeiiiiiiiii
jméno zadatele

)7 '

atovdobéod ..........oooeiiiiin.l do e

Ve dne ..................

Dékuji za spolupraci.

S pozdravem
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Vnitini rad

C.j. DD a SJ 360/2015

Vypracovala: PhDr. Alena Dédeckova

Dne: 9. 10. 2015

Schvalila: PhDr. Alena Dédeckova

Nabyti u€innosti: 1.11. 2015

Pocet stran: 70

Spisovy znak: 1.6a

Skarta¢ni znak: A 10
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